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1 Was ist neu in Proffix Px5?

Modern, smart und digital — das zeichnet Px5 aus und bietet ein neues Anwendererlebnis mit neuen
Funktionen wie den integrierten Dashboards und smarten Aufgaben.

Die Highlights

» Neues Produktdesign: Das Erscheinungbild kommt mit einem modernen neuen Look daher
und ist anwendungsorientiert gestaltet. Mithilfe von Dock-Fenstern kdnnen Sie einzelne
Fensterelemente individuell positionieren.

= Integrierte Dashboards: Die grafischen Auswertungen helfen Ihnen, lhre Geschaftszahlen
einfach zu erfassen und zu Uberblicken.

= Smarte Aufgaben: Sie erhalten proaktiv Hinweise zu anstehenden Ereignissen und Aufgaben
wie anstehende Geburtstage.

» Integrierte Hilfe: Mit Schritt-flr-Schritt-Anleitungen und in Anwendungsfallen gruppiert, bietet
die neue, direkt integrierte Hilfe wertvolle Unterstiizung im Alltag.

= Allgemeine Favoriten: Modullbergreifend kénnen Sie Ihre allgemeinen Favoriten
zusammenstellen und so schnell auf haufig verwendete Funktionen und Listen zugreifen —
ohne zuerst ins entsprechende Modul wechseln zu missen.

= Weitere Neuigkeiten unter Gut zu wissen.
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2 Update auf Px5

In Proffix Px5 haben wir einige wichtige Anderungen vorgenommen. Um lhnen das Update so leicht
wie mdglich zu machen, stellen wir Ihnen fir das Update das Installationstool Update-Assistent Px5
zur Verfugung.

Welche Anderungen betreffen die Installation?

= Das Datenbankformat MS Access wird mit Proffix Px5 nicht mehr unterstitzt und muss durch
MS SQL-Server ersetzt werden. Fur die Migration bestehender Access-Installationen auf MS
SQL-Server leitet der Assistent Sie durch die Installation.

= Mit Px5 wird der alte Listengenerator nicht mehr unterstutzt. Mit dem Assistenten werden
samtliche individuellen Listen in das DevExpress-Format umkonvertiert.

» Das neue moderne Layout von Proffix Px5 mit verschiedenen neuen Funktionen wird mit dem
Update installiert.

Bei einer Migration kann es immer zu unerwarteten Problemen kommen. Unabhangig vom
Migrationsassistent, empfehlen wir bereits vor dem Update auf Px5 die individuellen Listen fur Px5
vorzubereiten. Damit wird das Risiko eines eventuellen Betriebsunterbruchs deutlich vermindert.

Kontaktieren Sie Ihren Vertriebspartner, wenn
» Sie Schnittstellen, wie Kassenldésungen usw. in Betrieb haben.

= Sie eine altere Version als 4.0.1021 in Betrieb haben.
» Sie Fragen zu lhren Listen haben oder unsicher sind welches Format lhre Listen haben.

» Unerwartete Probleme bei der Migration entstehen.

Die Anleitung fur das Update finden Sie hier. Dieses erklart die einzelnen Schritte.

Hinweis:
= Wenn eine neuere Version als 4.0.1021 verwendet wird, dann wird der Update-Assistent
beim Update auf Px5 mitgeliefert und automatisch beim Ausfuhren des Updates gestartet.

Px5 © 2021 Proffix Software AG
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3 Navigationsleiste

In Proffix stehen verschiedene Standardgruppen Module, Einstellungen, Listen, Diverses,
Hilfstabellen, Dashboard in der Proffix-Leiste zur Verfligung. Diese Gruppen werden neu Uber die
Navigationsleiste gesteuert.

3.1  Wechseln zwischen den Gruppen

In der Navigationsleiste sind alle Gruppen, die in der Proffix-Leiste aufgerufen werden kénnen,
nebeneinander aufgefuhrt.

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf die gewlinschte Gruppe.

2. Die blau-gekennzeichnete Gruppe ist die Gruppe, die im Moment aktiviert ist.

P = ERB & 00 <« &)~ Proffix Demodaten... e~ [ - O s
Start 22 Suche
Adressverwaltung Anderungen speichern “
'{9‘:5 Einstellungen < Suchtext eingeben...
- . VWdIMIENSLLET NTHTEr arigeEgen -

ﬁx Stammdaten Allgemein
A= Adressverwaltun Ansenten Google Maps

i “ Vorgaben

APT-Schlissel
IEE{T} Auftragsbearbeitung Datenpflege Standort
! Synchronisation

i .

e Artikel- und Lagerverywaltun,
ﬂg%} “ 8 Mummernkreise Zwischenablage
é__@} Finanzbuchhaltung search.ch | Anrede -

Easymonitoring +| Mame | Firma
é% Debitorenbuchhaltung 7| Vorname
¥ | Strasse

BT kredi

& Kreditorenbuchhaltung 7| Adresszsile 1

o {+| zu Handen
& FBanking AT [~

-
v d

e s T

Module [Einstellungen| Dashboard Listen Diverses «ee

ADMIN 08.03.2021

3.2 Navigationsleiste an Bediirfnisse anpassen

Sie haben die Moglichkeit, die Reihenfolge in der Navigation an Ihre individuellen BedUrfnisse
anzupassen.

1. Klicken Sie in der Navigationsleiste auf das Symbol Anpassen 10.

Module Einstellungen Dashboard Listen Diverses '%ij
Anpassen

0 Datensatze ADM

2. In der oberen Halfte sehen Sie die vorhandenen Gruppen.
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3. Mit den seitlichen Pfeiltasten verschieben Sie die markierte Gruppe an die gewiinschte

Stelle.

P Leiste anpassen

Anzahl sichtbare Gruppen 10
Gruppen

+| Module

+| Listen

«| Diverses

+ | Hilfstabellen

Verkniipfungen

#

-

- kompakte Navigation

Jr

Adressverwaltung

Artikel- und Lagerverwaltung
Auftragsbearbeitung
Finanzbuchhaltung
Debitorenbuchhaltung
Kreditorenbuchhaltung

Preisverwaltung

ARG

Einkaufsverwaltung

| Drowicinmouarsialh mn

W’ ok

>< Abbrechen

4. Klicken Sie auf Ok, um die Anpassungen zu speichern.

Tipp:

» Um eine platzsparende kompakte Navigationsleiste zu verwenden, aktivieren Sie im
Fenster Leiste anpassen die Option kompakte Navigation. Die Leiste wird nun links
unter der Proffix-Leiste, minimiert mit Symbolen anstatt Text, dargestellt. Um wieder

die normale Ansicht darzustellen, deaktivieren Sie die Option.

Px5
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Dock-Fenster

In Proffix stehen neu sogenannten Dock-Fenster wie Modul, Dashboard, Smarte Aufgaben,
Favoriten und Hilfe zur Verfligung. Diese kénnen beliebig bewegt, ausgerichtet und
zusammengefuhrt werden. Die Ansicht der Dock-Fenster ist individuell und wird fir jeden Benutzer

gespeichert.

B ESER
strt

Q &=

Suchen InErgebnis Insearch.ch
suchen suchen

Extras

Favoriten & % x

Adressverwaltung

Adresse - Ney

Artikel- und Lagerverwaltung

Artkel - Neu

Auftragsbearbeitung
Dokument - New
Finanzbuchhaltung
Buchung - Neu
Debitorenbuchhaltung
Buchung - Neu

Zahlung - Erfassen
Kreditorenbuchhaltung
Buchung - Neu

Vergiitung - Meu
Lohnbuchhaltung
Lohnbewegung - Neu
Lohnabrechnung - Starten
Vergiitung - Meu

4.1

sm BEE & 00 <

Listen

® +EBEZ2W M

- Praffix D Hilfe - Proffix Px5

Hifstabellen |2 Suche

25

Neu Kopieren Andem Léschen Register  Geloschte

A

A

Adresse

>

Module

Adressen
Ansicht
Adressverwaltung
Suchfelder A
Abfrage - P Abonnent.
Suchfeld Interessenten
Name / Firma Kunden
Vorname Lieferanten
ort Memher
Adress-Nr, [ Gruppen kombinieren
Bitte Suchtext hier eingeben... Finden
AdressNr. |Name /Firma Vorname Adresszeile 1
P 1 Stammiunde Markus
3 Gelegenheits AG Verwaltung
Liste | Adressinfo
Dashboard & & o ¥ x  Smarte Aufga...

Verteilung Adressen (Gruppe)

xene
ABO
KUND
MA

LIEF

FRIV

Module Dashboard Einstellungen Listen Diverses Hilfstabellen

Fenster ein- und ausblenden

Bevorstehende Geburtstage
>z
Fehlende Briefanreden

Ungiiltige E-Mail-Adressen

@)

2u Handen

Hilfe Pox

&-| 7Y Suchtext eingeben...

=l

Mit diesen Symbolen kénnen Sie die
Dock-Fenster ein- oder ausblenden

i | S (]

Mehr Informationen dazu finden Sie
im Kapitel Benutzeroberflache, Dock-
Fenster.

V' Dock-Fenster

Es stehen fiir die Fenster Modul,
Favoriten, Smarte Aufgabe, Hilfe
und das Dashboard sogenannte
& o o3 x Dock-Fenster zur Verfigung
Diese kénnen tber die Dock-Symbole
ein- cder ausgeblendet werden. Die
Fenster kénnen beliebig platziert
o werden

Favoriten #® o x

Adressverwaltung A

ADMIN | 30.04.2021

Die Dock-Fenster werden Uber die Dock-Fenster-Symbole ein- oder ausgeblendet.

1. Klicken Sie auf das Symbol, woflir Sie das Fenster ein- oder ausblenden mdchten.

Il

T

©

2. Das Fenster wird auf dem zuletzt abgelegten Platz angedockt.

Px5
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|:||:|\i Mit diesem Symbol blenden Sie das Dashboard ein oder aus.

x Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Smarten Aufgaben ein- oder auszublenden.

Um die allgemeinen Favoriten ein- oder auszublenden, klicken Sie auf dieses Symbol.

9 Wenn Sie die Hilfe ein- oder ausblenden mdchten, wahlen Sie dieses Symbol.

Hinweis
» Das Dock-Fenster Modul kann nur geschoben, nicht ein- oder ausgeblendet werden.

4.2 Fenster bewegen und ausrichten
Die Dock-Fenster kdnnen an verschiedenen Stellen neben- und hintereinander platziert werden.

1. Klicken Sie mit der linken Maustaste in die Titelleiste des Dock-Fensters und halten Sie die
Maustaste gedriickt.

2. Bewegen Sie das Fenster mit gedriickter Maustaste zur Bildschirm-Mitte hin, bis das
Platzierungssymbol eingeblendet wird.

HE 5

3. Indem Sie ein Platzierungsfeld auswahlen und die linke Maustaste loslassen, wird das Dock-
Fenster an diese Position verschoben.

4. Zum Anpassen der Fensterbreite ziehen Sie die Seitenrander nach rechts oder links.

Px5 © 2021 Proffix Software AG
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Favoriten o O X

Adressverwaltung A

Adresse - Neu

Artikel- und Lagerverwaltung A
Artikel - Neu

Auftragsbearbeitung A
Dokument - Neu

Finanzbuchhaltung A
Buchung - Neu

Debitorenbuchhaltung A
Buchung - Neu

Zahlung - Erfassen

Kraditaranhuchhaltunn A

Px5
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Tipps:
= Sie kénnen mit Ctri+F5 das Layout der Docks wieder auf den Standard zurticksetzen.

= Fenster kdnnen nicht nur neben- sondern auch hintereinander angeordnet werden. Dazu
wahlen Sie im Platzierungssymbol fur mehrere Dock-Fenster die mittlere Position aus. Die
Docks Modul, Dashboard, Smarte Aufgaben und die Docks Favoriten und Hilfe knnen
zusammengefligt werden. Hintereinandergelegte Docks werden jeweils Gber die Register

ausgewahit.
Auftragsbearbeitung Favoriten & o3 X
Dokument-Nr. gedruckt Datum 01.07.2021 ﬁ Belegdatum| * Adressverwaltung A
Dokumenttyp - Dokumentstatus 2] Adresse - Neu
Adresse == JlEE] Artikel- und Lagerverwaltung A
Referenztext Artikel - Neu
Unser Zeichen  ADMIN Ihr Zeichen Auftragsbearbeitung A
Giiltigkeit Liefertermin EI Dokument - Neu
Wahrung CHF BH | schweizer Franken Kurs 1.000000
Finanzbuchhaltun: A
Sprache =:2) QR/ESR 1 Bl schweizer B ~ g
d > Buchung - Neu
Arti... | Bezeichnung 1 Menge Lagereinheit | Rechnungsei... | Di Debitorenbuchhaltung B
Buchung - Neu
Zahlung - Erfassen
P Y Kreditorenbuchhaltung A
Buchung - Neu
Kondition M| Total exid. MWST Vergiitung - Neu
Lieferart @ 1_1'_31
g A
Vertreter m Lohnbuchhaltung
Lohnbewegung - Neu
Fusstext x| Total Gewicht 0.0000 Total
i py e P Tl A = Lohnabrechnung - Starten
Avrial -8 || FK| U = =|==| 1| ApET Vergiitung - Neu

Auftragsbearbeitung = Smarte Aufgaben  Dashboard Favoriten ~ Hilfe

4.3 Die Dock-Fenster und deren Inhalt kennenlernen

v Modul

Das spezielle Dock-Fenster Modul verhalt sich etwas anders als die anderen Fenster und kann
entsprechend nur verschoben oder in der Grésse angepasst werden. Standardmassig ist dieses
Fenster in der Mitte des Docks platziert. Der Titel des Dock-Fensters Modul passt sich am
jeweiligen Modul an.

1. Klicken Sie mit der Maus im oberen Rand des Fensters.

2. Ziehen Sie mit gedrlckter linker Maustaste das Datenfenster an die gewunschte Stelle.

Px5 © 2021 Proffix Software AG
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% Favoriten

shzbiichfalt

Suchfelder

Abfrage

Suchfeld
Buchungsdatum von
Belegstopp bis
Beleg-hr,

Smarte Auf... & & & x

Offene Kontobewegungen bearbeiten

? Totalbetrag offener Kontobewegungen
%) BTBLID - CHF O

Fallige stapelbuchungen erstellen 0

”: Total aller Stapelbuchungen
D 0.00 © CHF W

MWST-Abrechnung fallig per 31.03.2021

[;ﬂ Geschuldeter Steuerbetrag
"% 0.00 © CHF &

Das Dock-Fenster Favoriten kann mit Symbolen und Listen individuell aus allen Modulen
gestaltet werden. Dieses Dock-Fenster ist dementsprechend modultibergreifend. Die Favoriten

werden standardmassig nach Modul zusammengefasst.

Favoriten ein- bzw. ausblenden

1. Klicken Sie auf das Symbol Favoriten

Favoriten hinzufiuigen

in der Leiste Dock-Fenster-Symbole.

1. Fahren Sie dazu mit der Maus Uber das gewiinschte Symbol.

2. Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste darauf.

3. Es erscheint das folgende Kontextmenu:

Menidband minimieren
Zu Favoriten hinzufdgen (Gel@schte Adressen)
Favoriten verwalten
Zu allgemneinen Favoriten hinzufigen (Gelaschte Adressen)

Allgemeine Favoriten verwalten

Symbolleiste fir den Schnellzugriff unter dem Meniband anzeigen

s

4. Mit Zu allgemeinen Favoriten hinzufiigen kdnnen Sie diese Funktion im Dock-Fenster
Favoriten erganzen. In Klammern wird die Funktion aufgefiihrt, welche hinzugeflgt

werden soll.

Px5
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Hinweis:
» Beachten Sie, dass Sie zuerst mit der Maus tiber dem Symbol sein missen,
bevor Sie mit der rechten Maustaste darauf klicken.

5. Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol im Dock-Fenster Favoriten

Klicken, kénnen Sie mit Von allgemeinen Favoriten entfernen diese Funktion wieder
entfernen.

Favoriten verwalten

1. Blenden Sie das Dock-Fenster Favoriten ein.

2. Klicken Sie auf das Symbol Einstellungen .

3. Es erscheint folgendes Fenster:

B allgemeine Favoriten verwalten pod

e Adressverwaltung ~||+H
Pflege - Massenmutation 'ﬁ'
Adresse - Motizen Eﬁ
Adresse - Meu -

o Artikel- und Lagerverwaltung J
Artikel - Meu

Synchronisation - Artikel

o Auftragsbearbeitung
Dokument - Meu

o Finanzbuchhaltung
Buchung - Meu

o Debitorenbuchhaltung

B imim Bl

4. Bearbeiten Sie die Favoriten wie gewiinscht.

5. Klicken Sie auf Ok, um die Einstellungen zu speichern.

v Nachfolgend sehen Sie eine Beschreibung den Symbolen:

Px5
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Um eine neue Gruppe innerhalb der Favoriten zu erstellen, klicken Sie auf
dieses Symbol.

Um einen Eintrag zu lI6schen, wahlen Sie dieses Symbol.

Wenn Sie ein Symbol oder eine Gruppe umbenennen wollen, wahlen Sie
dieses Symbol.

Klicken Sie auf dieses Symbol, um den gewahlten Eintrag in den Favoriten
nach oben zu verschieben.

||k |ED |

Mit diesem Symbol kénnen Sie einen Favoriten-Eintrag nach unten
verschieben.

% Dashboard

Das Dock-Fenster Dashboard entspricht einer Informationsaufbereitung, welche die wichtigsten
Kennzahlen, Entwicklungen und Erkenntnisse Ubersichtlich als Management Summary
zusammenfasst. Die analytischen, grafischen Darstellungen der im Proffix vorhandenen Daten
ermdglichen eine allgemein schlissige Aussage und somit eine unkomplizierte Betrachtung und
Beurteilung aller relevanten Daten.

Dashboard ein- bzw. ausblenden

1. Klicken Sie in die Leiste Dock-Fenster-Symbole > Dashbooard [ .

Px5
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Dashboard SO o %
Bilanz (CHF, exkl. MWST) Erfolgsrechnung (CHF, exkl. MWST)
Flissige Mittel 2'343'621.97 Ertrag 4264365, 16
Forderungen 1'196'474. 20 Aufwand 310'579.03
Fremdkapital 49'686.80 Gewinn 3953786, 13
e e
Liguiditatskennzahlen in % Rentabilitatskennzahlen Umsatz

Liquidititsgrad 1 Bruttogewinnmarge 94,54

Liquiditatsgrad 2 EBITDA-Marge 92,72
Liquiditatsgrad 3 2805124 EBITMarge 92.64
inaEwi 97.5

L

Bilanz (Gruppe){CHF, inkl. MW5T)

4'000°000.00 Il Umlaufvermigen

I Kurzfristiges Fremdkapital
3'000'000.00

2'000'000.00 4'000'404.78

1'000°000.00
0.00 49'586.80
Aktiven Passiven

o g

2. Klicken Sie auf Aktualisieren -~ um den aktuellen Stand der Information zu erhalten.

Einstellungen fiir das Dock-Fenster definieren

Uber Einstellungen ¢ im Titel des Dock-Fensters Dashboard legen Sie Ihre individuelle
Auswahl und Reihenfolge der Dashboard-Auswertungen fest. Bei Bedarf kénnen einzelne
Auswertungen jederzeit benutzerspezifisch ein- oder ausgeblendet werden.

1. Klicken Sie auf Einstellungen 5.
2. Wabhlen Sie einen Eintrag.

3. Definieren Sie mit den seitlichen Pfeiltasten die Reihenfolge.

Px5 © 2021 Proffix Software AG
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P Dashboard verwalten O X

| Bilanz (CHF, exkl. MWST) ||
| | Erfolgsrechnung (CHF, exkl. MWST)

« | Liguiditdtskennzahlen in %

+ | Rentabilitdtskennzahlen Umsatz
« | Bilanz (Gruppe){CHF, inkl. MWST)
%

Erfolgsrechnung (Klasse)(CHF, inkl. MWST)

v ||
) i it el L e e L) RALR AT

s Ok >< Abbrechen

4. Aktivieren oder deaktivieren Sie die Auswertung.
Aufbau des Dashboard

Der Aufbau einer Auswertung ist abhangig vom Inhalt. Fir einige Auswertungen kénnen
Einstellung vorgenommen werden. Z.B. bei der Auswertung "Kumulierter Umsatz" kann die

Anzahl der Vorjahre definiert werden. Diese kénnen bei Bedarf in der Grafik wieder abgewahilt
werden.

1. Klicken Sie auf Einstellungen % in der Auswertung.

Px5
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Dashboard 5 x

Kumulierter Umsatz

400°000 2021
2020
300'000
2019
200'000 2018
[] 2017
100'000 2016
0
Februar April Juni Dezember
Januar Marz Mai September
5 [
P Einstelungen kumulierter Umsatz pd =
Verteilun -
Anzahl Vorjahre E -
N ok >< Abbrechen

Auftragsbearbeitung =~ Smarte Aufgaben  Dashboard

2. Andern Sie die Angaben wie gewiinscht.

3. Speichern Sie mit Ok.

Hinweise:
= Smarte Aufgaben und Dashboards werden asynchon geladen. D.h. beim Start des
Proffix werden alle Daten fir die Smarten Aufgaben und das Dashboard einmalig
berechnet und grafisch dargestellt. Wenn Sie die aktuellen Zahlen wahrend des Tages
ansehen mochten, dann mussen Sie die einzelnen Auswertungen oder das gesamte
Dashboard bzw. die Smarten Aufgaben zuerst aktualisieren.

= Smarte Aufgaben und Dashboards werden beim Start des Moduls parallel geladen.

Px5 © 2021 Proffix Software AG
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Tipps:
= Die Funktion Dashboard kann auch uber die Navigationsleiste gewahlt werden. Hier
stehen lhnen alle Dashboards pro Modul zur Verfligung. Diese Ansicht kann praktisch
sein, wenn Sie alle Informationen nacheinander einsehen mochten.

= Die Dashboard-Ubersicht kénnen Sie individuell mit den fiir Sie wichtigsten
Dashboard-Auswertungen aus allen Modulen gestalten.

Vv  Smarte Aufgaben

Smarte Aufgaben machen den Benutzer proaktiv auf anstehende Aufgaben in den jeweiligen
Modulen aufmerksam. Zum Beispiel in der Finanzbuchhaltung, wenn die Mehrwertsteuer-

Abrechnung fallig ist, wird die Aufgabe oben rechts mit einem Datum erganzt und einem Hinweis

darauf, wie hoch die Summe der geschuldeten Mehrwertsteuer ist. Sollte die
Mehrwertsteuerabrechnung eine Differenz aufweisen, wird diese Differenz angezeigt, damit
diese zuerst behoben werden kann.

Dock-Fenster der Smarten Aufgaben ein- bzw. ausblenden
1. Klicken Sie in die Leiste Dock-Fenster-Symbole > Smarte Aufgaben S,

|/ =l

Smarte Aufgaben © & o0 x

Dffene E-Rechnungen senden
__ Totalbetrag offene E-Rechnungen
. 438'615.00 _ CHF iy
Offene Lieferscheine verrechnen E
||: Totalbetrag offens Lieferscheine
D 188'064.20 _ CHF £ qen
Riickstande/Reservationen liefern
m Totalbetrag Lieferumfang ]
o 97045.00  CHF iy
Auslaufende Rahmenvertrage ]
=C Totalbetrag Rahmenvertrage
=’ 0.00 © CHF £5 4k
Potenzielle Lieferverzdgerungen i}

—_— b o P T | KN S [P S L U

Einstellungen fur das Dock-Fenster definieren

Px5 © 2021 Proffix Software AG



P Dock-Fenster

Uber Einstellungen 2% im Titel des Fensters legen Sie Ihre individuelle Auswahl und
Reihenfolge der Smarten Aufgaben fest. Nach Bedarf kdnnen einzelne Aufgaben jederzeit

benutzerspezifisch ein- oder ausgeblendet werden.
1. Klicken Sie auf Einstellungen .

2. Wahlen Sie eine Aufgabe.

3. Definieren Sie mit den seitlichen Pfeiltasten die Reihenfolge.

P Smarte Aufgaben verwalten O

Falige Stapelbuchungen erstellen
+ | MW5T-Abrechnung fallig per

b
s Ok >< Abbrechen

+ | Offene Kontobewegungen bearbeiten ’]\

4. Aktivieren oder deaktivieren Sie die Aufgabe.

Aufbau der Smarten Aufgaben

Der Aufbau einer Aufgabe ist abhangig vom Inhalt. Fur einige Aufgaben kénnen Einstellungen
vorgenommen werden. Z.B. bei der Mehrwertsteuer-Abrechnung wird das Falligkeitsdatum in
den ersten 30 Tagen in Gelb dargestellt. Ab dem 31. Tag wechselt die Darstellung zu Rot.

Smarte Aufgaben © & o0 X

Offene Kontobewegunagen bearbeiten 20

% Totalbetrag offener Kontobewegungen
74

878110 . CHF iy

Fillige Stapelbuchungen erstellen i}
||: Total aller Stapelbuchungen

D 0.00 _ CHF iy

MWST-Abrechnung fillig per 31.12.2020

[:@ Differenzbetrag

-7 220548.96 . cor @ OO &

1. Klicken Sie auf Einstellungen % in der Aufgabe.

Px5
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B Einstellungen MWST-Abrechnung fallig per »
Anzahl Tage (Hinweis in Gelb, danach Rot) Bo =
s Ok >< Abbrechen

2. Andern Sie die Angaben wie gewlinscht.

3. Speichern Sie mit Ok.

Hinweise:

» Smarte Aufgaben und Dashboards werden asynchon geladen. D.h. beim Start des
Proffix werden alle Daten fur die Smarten Aufgaben und das Dashboard einmalig
berechnet und grafisch dargestellt. Wenn Sie die aktuellen Zahlen wahrend des Tages
ansehen mochten, dann missen Sie die einzelnen Auswertungen oder das gesamte
Dashboard bzw. die Smarten Aufgaben zuerst aktualisieren.

» Smarte Aufgaben und Dashboards werden beim Start des Moduls parallel geladen.

Tipp:
= Tooltip-Text wird eingeblendet, wenn man tuber das Symbol fahrt.

|z —al

Smarte Aufgaben o & o x

Offene Kontobewegungen bearbeiten 20 Fillige Stapelbuchungen erstellen i]

% Totalbetrag offene Kontobewegungen ||; Totalbetrag filige Stapelbuchungen
5 §781.10 © CHF oy D 0.00 - CHF oy

o o

A‘Kbnntobewegungen der Bank/Post bearbeiten und Buchunagen in der Finanzbuchhaltung generieren.

[i@ Geschuldeter Steuerbetrag
7 0.00 © CHF

A
L

v Nachfolgend sehen Sie eine Beschreibung Symbolen
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GO] | Klicken Sie auf dieses Symbol, um direkt in die dazugehdrende Aufgabe zu
" 9% | gelangen. (Im Beispiel: Mehrwertsteuer-Abrechnung).

Klicken Sie auf dieses Symbol, um mehr Informationen zu der Aufgabe zu
erhalten.

Um eine Einstellung zur Aufgabe zu andern, klicken Sie auf dieses Symbol.

@ Mit einem Klick auf dieses Symbol wird die Aufgabe aktualisiert.

v Hilfe

Im ganzen Programm steht Ihnen die Proffix Hilfe zur Verfliigung. Wenn Sie beim Arbeiten mit
Proffix nicht mehr weiter wissen resp. eine Frage zu einem Feld oder Fenster haben, blenden
Sie das Dock-Fenster fur die Hilfe ein. Mit der Funktionstaste F1 6ffnen Sie die F1-Hilfe im
Browser.

1. Klicken Sie in die Leiste Dock-Fenster-Symbole > Hilfe 0.

Px5 © 2021 Proffix Software AG



IP Dock-Fenster 22

Hilfe o x
| {ny| Multi ®

Multifunktionsleiste A

Mit der Multifunktionsleiste werden alle Funktionen von Proffix aufgerufen.

Diese ist aufgeteilt in Registerkarten und innerhalb der Registerkarten sind
die einzelnen Symbole in Gruppen geordnet. Je nach Modul sind die
Registerkarten verschieden aufgebaut.

Die Registerkarte Datei ist immer vorhanden und enthalt, unabhangig vom
gewdhlten Modul, immer die gleichen allgemeinen Funktionen. Sie finden
bei den meisten Modulen auch die Registerkarten Hilfstabellen und Listen.

1. Klicken Sie auf eine Registerkarte, die Multifunktionsleiste andert
und es erscheinen die Symbeole fiir die vorhandenen Funktionen.

2. Um eine Funktion aufzurufen, klicken Sie auf das Symbol aus
einer Gruppe.

Arfikel im Browser anzeigen

. Dricken Sie die Funktionstaste F1 und es erscheint eine Hilfe zu diesem Feld resp.
Fenster.

N

3. Klicken Sie auf den Pfeil nach links <, um in der Suche zuriick zu blattern.
4. Klicken Sie auf das Start Symbol, um auf die Startseite der Hilfe zu gelangen.
5. Geben Sie im Suchfeld einen Suchbegriff ein (Beispiel: Mutli).

6. Wahlen Sie die gewlinschte Seite aus dem Verzeichnis.
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Hilfe o X

multifun]| »

m Multifunkitionsleiste (Benutzeroberflaeche)
: Multifunkitionsleiste (Multifunktionsleiste)
Registerkarten (Multifunktionsleiste)
3| Ribbon (Multifunktionsleiste)
Schnellzugriffsleiste (Multifunktionsleiste)

Symbole (Multifunktionsleiste)
Symbolleiste (Multifunktionsleiste) I}b

Tipp:
» Klicken Sie unten im Dock-Fenster auf den Link Artikel im Browser anzeigen. Damit
haben Sie stets die ganze Online Web-Hilfe mit Inhaltsverzeichnis und erweiterter
Suchfunktionen zur Verfligung.
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5 Dashboards

In den Modulen Adressverwaltung, Artikel- und Lagerverwaltung, Auftragsbearbeitung,
Finanzbuchhaltung, Debitorenbuchhaltung, Kreditorenbuchhaltung und Lohnbuchhaltung stehen
sogenannte Dashboards zur Verfligung. Pro Modul werden diese nachfolgend beschrieben.

5.1 Adressverwaltung

In der Adressverwaltung stehen drei Dashboard-Inhalte zur Verfligung. Dashboards vermitteln
wichtige Kennzahlen und Informationen in Form einer Anzeige oder einer Grafik.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Dashboards finden Sie im

Kapitel Benutzeroberflache.

Anzahl Adressen

Total 68

Q

Die Dashboard-Anzeige Anzahl Adressen zeigt die Anzahl
aktiver Adressen in der Datenbank an.

Neue Adressen

Heute 1
Aktueller Monat 9
Aktuelles Jahr 10

Die Dashboard-Anzeige Neue Adressen zeigt die neu erstellen
Adressen per Heute, im aktuellen Monat und im aktuellen Jahr
aufgrund des Erstellungsdatums an.

Die Dashboard-Grafik Verteilung Adressen zeigt die Anzahl
aktiver Adressen je Adressgruppe oder -klasse an.

¥V Verteilung Adressen

Dieses Balkendiagramm zeigt die Verteilung der Adressen in Adressgruppen oder

Adressklassen an.

Die gewlinschte Kategorie (Adressgruppen oder -klassen) kénnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen & unten rechts.

Px5
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[P Einstellungen Verteilung Adressen (Gruppe) X

Adressklasse

N ok >< Abbrechen

2. Wahlen Sie die gewuinschte Kategorie (Adressgruppe oder Adressklasse). Die
getroffene Auswahl wird im Titel der Dashboard-Grafik angezeigt.

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Verteilung Adressen (Gruppe)

Lier [
vA i}

PRIV l

0 10 20 30 40 50

Hinweise:
» Eine Adresse kann mehreren Adressgruppen resp. -klassen zugeordnet sein.

» Falls Sie sehr viele Adressgruppen verwenden, kdnnen Sie diese in Klassen einteilen.

Hinweise:
= Falls Sie ein Dashboard-Inhalt nicht interessiert, kdnnen Sie Uber die allgemeinen

Einstellungen 5 in der Titelleiste des Dock-Fensters den entsprechenden Dashboard-
Inhalt jederzeit ausblenden.

= Auch die Reihenfolge der Dashboard-Inhalte kdnnen Sie individuell festlegen.

= Dashboard-Inhalte werden beim ersten Aufruf berechnet. Mit Aktualisieren - werden die
Dashboards neu berechnet.
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Tipps:
= Wenn Sie mit dem Cursor Uiber einen Balken fahren, werden Detailinformationen
eingeblendet.

» Die Grosse der Dashboard-Grafiken kann individuell festgelegt werden. Gehen Sie dazu
auf den Rand des Fensters, bis sich der Mauszeiger verandert und ziehen Sie den Rand
zur gewiinschten Grosse.

5.2 Artikel- und Lagerverwaltung

In der Artikel- und Lagerverwaltung stehen zwei Dashboard-Inhalte zur Verfigung. Dashboards
vermitteln wichtige Kennzahlen und Informationen in Form einer Anzeige oder einer Grafik.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Dashboards finden Sie im
Kapitel Benutzeroberflache.

Verlauf Lagervolumen (CHF, i

21

e
10001000 [k
Die Dashboard-Grafik Verlauf Lagervolumen zeigt alle Artikel,
‘ ‘ | ‘ ‘ die an Lager sind (Bestand), berechnet zu ihrem Einkaufspreis.

Far die Berechnung wird die Einheitsmatix bertcksichtigt.

Verteilung Lagervolumen (Artikelgruppe) (CHF, inkl. MWST)

Die Dashboard-Grafik Verteilung Lagervolumen zeigt die
prozentuale Verteilung des Warenwertes (Stlickzahl x
Einkaufspreis) je Artikelgruppe im Verhaltnis zum Wartenwert im
Lager per heute an. Fur die Berechnung wird die Einheitsmatix
berlcksichtigt.

i JAtH

¥V Verlauf Lagervolumen

Dieses Balkendiagramm zeigt den Verlauf des Lagervolumens fir das aktuelle Jahr und
mehrere Vorjahre an.

In den allgemeinen Einstellungen zur Artikel- und Lagerverwaltung definieren Sie, welcher Preis
fur die Berechnung des Inventarwerts verwendet werden soll. Dieser wird auch fur diese Grafik
als Einkaufspreis verwendet.

Die Anzahl Vorjahre sowie weitere Einstellungen kdnnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen % unten rechts.
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[P Einstellungen Verlauf Lagervolumen (CHF, inkl. MWST) X

Anzahl Vorjahre

[ | Geldschte Artikel nicht beriicksichtigen
D Artikel mit Negativbestand nicht beriicksichtigen

v/

Ok >< Abbrechen

2. Definieren Sie die gewinschten Einstellungen.

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Verlauf Lagervolumen (CHF, inkl. MWST)

5'000'000

4'000'000

3'000'000

2'000'000

1'000'000

0

[v] 2021

‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ .2020

Januar Mérz Juli September  November

0CH

v  Verteilung Lagervolumen

Dieses Kuchendiagramm zeigt die prozentuale Verteilung des Warenwerts je Artikelgruppe im
Verhaltnis zum Wartenwert im Lager per heute an.

In den allgemeinen Einstellungen zur Artikel- und Lagerverwaltung definieren Sie, welcher Preis
fur die Berechnung des Inventarwerts verwendet werden soll. Dieser wird auch fir diese Grafik
als Einkaufspreis verwendet.

Die gewlinschte Kategorie (Artikelgruppe oder -klassen) sowie weitere Einstellungen kdnnen Sie
individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen % unten rechts.

Px5
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. Einstellungen Verteilung Lagervolumen (Artikelgruppe) (CHF, i... x

Geloschte Artikel nicht beriicksichtigen
() Artikelklasse
(®) Artikelgruppe

\/ Ok >< Abbrechen

2. Wahlen Sie die gewtiinschten Einstellungen. Die gewahlte Kategorie (Artikelklasse oder

-gruppe) wird im Titel der Dashboard-Grafik angezeigt.

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Verteilung Lagervolumen (Artikelgruppe) (CHF, inkl. MWST)

Keine: 69%

RAD: 31%

Fahrrad

30.52%

CHF 1'398'450.00

I Keine
I ORD
B RAD

0CH
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Hinweise:
» Artikelbestéande werden mit dem definierten Einkaufspreis in den allgemeinen Einstellungen
und unter Bertcksichitgung der Einheitsmatrix berechnet.

= Diese und weitere Informationen konnen Sie aus den Zusatzinformationen entnehmen.

Klicken Sie dazu auf das Symbol Information © welches bei ausgewahlten Dashboard-
Inhalten unten rechts angezeigt wird.

= Falls Sie ein Dashboard-Inhalt nicht interessiert, kdnnen Sie Uber die allgemeinen

Einstellungen ¢ in der Titelleiste des Dock-Fensters den entsprechenden Dashboard-
Inhalt jederzeit ausblenden.

» Auch die Reihenfolge der Dashboard-Inhalte kdnnen Sie individuell festlegen.

= Dashboard-Inhalte werden beim ersten Aufruf berechnet. Mit Aktualisieren = werden die
Dashboards neu berechnet.

Tipps:
= Wenn Sie mit dem Cursor Uber eine Grafik fahren, werden Detailinformationen
eingeblendet.

= Die Grosse der Dashboard-Grafiken kann individuell festgelegt werden. Gehen Sie dazu
auf den Rand des Fensters, bis sich der Mauszeiger verandert und ziehen Sie den Rand
zur gewiinschten Grosse.

5.3 Auftragbearbeitung

In der Auftragsbearbeitung stehen acht Dashboard-Inhalte zur Verfugung. Dashboards vermitteln
wichtige Kennzahlen und Informationen in Form einer Anzeige oder einer Grafik.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Dashboards finden Sie im
Kapitel Benutzeroberflache.

Umsatz (CHF, inkl. MWST)

Heute 0.00 . . .
Aktueller Monat 36001082.65 Die Dashboard-Anzeige Umsatz zeigt den Umsatz aus der
Aktuelles Jahr 3'903'184.45 Auftragsbearbeitung (Rechnungen/Gutschriften) per Heute, im

o aktuellen Monat und im aktuellen Jahr.
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Anzahl Rechnungen

Heute 0
Aktueller Monat 6
Aktuelles Jahr 39

i FoRL

Die Dashboard-Anzeige Anzahl Rechnungen zeigt die Anzahl
Rechnungen per Heute, im aktuellen Monat und im aktuellen
Jahr. Es werden nur gedruckte oder elektronisch verschickte
Rechnungen berticksichtigt.

Anzahl Kunden

Heute 0
Aktueller Monat 3 Die Dashboard-Anzeige Anzahl Kunden zeigt die Anzahl
Aktuelles Jahr 8 Kunden, fiir die per Heute, im aktuellen Monat und im aktuellen
Jahr mindestens eine Rechnung erstellt wurde.

i Fat
4000000 2021
/\\ =
. \ Die Dashboard-Grafik Kumulierter Umsatz zeigt den
| kumulierten Umsatz fir das aktuelle Jahr und mehrere Vorjahre
e [ gemass Einstellungen falls gewiinscht.

e \‘ F———
[i ¥s2]

Verteilung der offenen Dokumente (CHF, inkl. MWST)

Die Dashboard-Grafik Verteilung der offenen Dokumente
zeigt die Verteilung aufgrund der Anzahl offener Dokumente pro
Dokumenttyp.

Umsatzverlauf pro Monat (CHF, inkl. MWST)

4000000
20

7500000 200

3000000

2500000

2000000

1500000

19000000

500000

Die Dashboard-Grafik Umsatzverlauf pro Monat stellt die
Umsatze von Rechnungen und Minusumsatze von Gutschriften
pro Monat fur das aktuelle Jahr und Vorjahr gemass
Einstellungen dar.

Top-Umsatzbereiche (CHF, inkl. MWST)

2021
2020

41000000
3000000

21000000

1000000 I
0 -

3200 3808 211 2009

Die Dashboard-Grafik Top-Umsatzbereiche stellt die Umsatze
von Rechnungen und Minusumsatze von Gutschriften summiert
pro Ertragskonto fiir das aktuelle Jahr und Vorjahr gemass
Einstellungen dar.

Px5
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‘Top-Kunden (CHF, inkd. MWST)

4000000 ot
500000 200
3000000
2500000

Die Dashboard-Grafik Top-Kunden stellt die Umsatze von

B Rechnungen und Minusumsatze von Gutschriften summiert pro
Adresse fir das aktuelle Jahr und Vorjahr gemass Einstellungen
dar.

vV Kumulierter Umsatz

Dieses Liniendiagramm zeigt die kumulierten Umsatze pro Jahr an.

Die Anzahl Vorjahre kdnnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen % unten rechts.

[P Einstellungen Kumulierter Umsatz (CHF, inkl. MWST) X
Anzahl Vorjahre 2] §
\/ Ok >< Abbrechen

2. Definieren Sie die Anzahl Vorjahre.

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Kumulierter Umsatz (CHF, inkl. MWST)

4'000'000 2021

o 2020
3'500'000 5010

3'000'000
2'500'000
2'000'000

1'500'000

1'000'000
500'000

0
Januar Marz Mai Juli September  November

i JOALH

v  Verteilung der offenen Dokumente
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Dieses Kuchendiagramm zeigt die Verteilung der offenen Dokumente pro Dokumenttyp an.

Die relevanten Dokumenttypen, die fur die Auswertung verwendet werden, kénnen Sie individuell
definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen % unten rechts.

IP| Einstellungen Verteilung der offenen Dokumente (CHF, inkl. M... X

Merkliste Webshop -
Offerte
Offerte Webshop

Ristschein

Ristschein mit Installation

IIIAIG

Wartungsvertrag

\/ Ok >< Abbrechen

2. Definieren Sie die relevanten Dokumenttypen.

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Verteilung der offenen Dokumente (CHF, inkl. MWST)

OF: 11%

V¥  Umsatzverlauf pro Monat

Dieses Saulendiagramm zeigt die Umsatze von Rechnungen und Minusumséatze von
Gutschriften pro Monat fur das aktuelle Jahr und mehrere Vorjahre an.

Die Anzahl Vorjahre kénnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen $2% unten rechts.
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IP| Einstellungen Umsatzverlauf pro Monat (CHF, inkl. MWST) X
Anzahl Vorjahre .
\/ Ok >< Abbrechen
2. Definieren Sie die Anzahl Vorjahre.
3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.
Umsatzverlauf pro Monat (CHF, inkl. MWST)
4'000'000
2021
3'500'000 2020
3'000'000
2'500'000
2'000'000
1'500'000
1'000'000
500'000
0 I H m. I | |
Januar Marz Mai Juli September  November
i FOALH
V¥V Top-Umsatzbereich
Dieses Saulendiagramm zeigt die Umsatze von Rechnungen und Minusumséatze von
Gutschriften pro Ertragskonto fir das aktuelle Jahr und mehrere Vorjahre an.
Die Anzahl Vorjahre kdnnen Sie individuell definieren.
1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen 2% unten rechts.
[P Einstellungen Top-Umsatzbereiche (CHF, inkl. MWST) X
Anzahl Vorjahre 12
Anzahl Umsatzbereiche pro Jahr 10
\/ Ok >< Abbrechen
Px5
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2. Definieren Sie die Anzahl Vorjahre.
3. Definieren Sie die Anzahl Umsatzbereiche pro Jahr

4. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Top-Umsatzbereiche (CHF, inkl. MWST)

4000000 2021
2020
3'000'000
2'000'000
1'000'000 I
0 _ mm — _ _ _ _
[ |
3200 3808 211 2000
i FAt

¥ Top-Kunden

Dieses Saulendiagramm zeigt die Umsatze von Rechnungen und Minusumséatze von
Gutschriften pro Adresse fur das aktuelle Jahr und mehrere Vorjahre an.

Die Anzahl Vorjahre kénnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen %% unten rechts.

[P Einstellungen Top-Kunden (CHF, inkl. MWST) X
Anzahl Vorjahre 1.
Anzahl Top-Kunden pro Jahr 5 .

N Ok >< Abbrechen

2. Definieren Sie die Anzahl Vorjahre.
3. Definieren Sie die Anzahl Top-Kunden pro Jahr

4. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.
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Top-Kunden (CHF, inkl. MWST)

4'000'000 2021
3'500'000 2020
3'000'000
2'500'000
2'000'000
1'500'000
1'000'000
500'000
0 . | [ | - —_—
S A G G L G L
@07’774. ’PO’%‘ %9@, %9@ “ & < A d‘%’a,? M&Sf‘sf-
&f}ofs *SO %, ‘1’5@,?9‘ ?’5@,&5\4 "'f?sgc} 6’& G’S;,&&V %
5%, _
i:?r@g\ /"}’Ofs b,

U,

Ly &y

ﬁfx}@'@ o ”/f?f}
s

i AL

Hinweise:
= Aus allen definierten Auswertungsjahren werden die Top-Kunden (hier 5 Sttick) in die
Auswertung tbernommen und fur einen Vergleich gegenibergestellt.

» Die Kunden sind absteigend sortiert anhand der Umsatze im aktuellen Jahr.

Hinweise:
= Es werden nur Umsatze aus dem Modul Auftragsbearbeitung bericksichtigt. D.h.
manuelle Debitorenbuchungen sind hier nicht berticksichtigt.

= Diese Information kdnnen Sie aus den Zusatzinformationen entnehmen. Klicken Sie dazu

auf das Symbol Information © welches bei ausgewahlten Dashboard-Inhalten unten rechts
angezeigt wird.

= Falls Sie ein Dashboard-Inhalt nicht interessiert, kdnnen Sie Uber die allgemeinen
Einstellungen 0 in der Titelleiste des Dock-Fensters den entsprechenden Dashboard-
Inhalt jederzeit ausblenden.

= Auch die Reihenfolge der Dashboard-Inhalte kdnnen Sie individuell festlegen.

= Dashboard-Inhalte werden beim ersten Aufruf berechnet. Mit Aktualisieren - werden die
Dashboards neu berechnet.
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Tipps:
= Wenn Sie mit dem Cursor Uber eine Grafik fahren, werden Detailinformationen
eingeblendet.

» Die Grosse der Dashboard-Grafiken kann individuell festgelegt werden. Gehen Sie dazu
auf den Rand des Fensters, bis sich der Mauszeiger verandert und ziehen Sie den Rand
zur gewiinschten Grosse.

5.4 Debitorenbuchhaltung

In der Debitorenbuchhaltung stehen funf Dashboard-Inhalte zur Verfigung. Dashboards vermitteln
wichtige Kennzahlen und Informationen in Form einer Anzeige oder einer Grafik.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Dashboards finden Sie im
Kapitel Benutzeroberflache.
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Offene Posten Debitoren (CHF, inkl. MWST)

Total Offene 3'752'142.80
Fallige 172.30

Uberféllige 1'369'883.30

i § &

Die Dashboard-Anzeige Offene Posten Debitoren zeigt die
Totalbetrage aller offenen (= nicht fallig), falligen und Uberfalligen
(=gemahnt) Debitoren-Posten. Es werden alle Umsatze
bericksichtigt, sowohl Rechnungen aus der Auftragsbearbeitung
als auch manuelle Buchungen in der Debitorenbuchhaltung.

@ Zahlungsfrist Debitoren (in Tagen)

Aktuelles Jahr 2021 0
Vorjahr 2020 450
=

Die Dashboard-Anzeige @ Zahlungsfrist Debitoren zeigt die
Anzahl Tage fur das aktuelle Jahr und das Vorjahr, in denen
Debitorenrechnungen durchschnittlich bezahlt werden. Dafur wird
die Summe aller Zahlungsfristen bezahlter Rechnungen durch die
Anzahl Rechnungen geteilt.

Die Dashboard-Grafik Verteilung offene Posten Debitoren
zeigt die Verteilung aller offenen Debitoren-Posten je Status
(offen = nicht fallig, fallig, gemahnt/Uberfallig) an.

RIK]

Die Dashboard-Grafik Top-Kunden stellt die Summe der
Umsatze pro Adresse flr das aktuelle Jahr und Vorjahr gemass
Einstellungen dar.

RIR]

JJJJJ

Die Dashboard-Grafik Entwicklung offene Posten Debitoren
stellt die Umsatze summiert pro Monat fiir das aktuelle Jahr und
Vorjahr gemass Einstellungen dar.

¥V Verteilung offene Posten Debitoren

Dieses Kuchendiagramm zeigt die Verteilung der offenen Posten je Status (offen = nicht fallig,
fallig, gemahnt/iberfallig) im Verhaltnis zu allen Offenen Posten an.

Px5
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Verteilung offene Posten Debitoren (CHF, inkl. MWST)

I, Offen
- Fallig
. Q
Offen: 14 Anzahl: 17
CHF 171'851.75
14.45%
Fallig: 86%
Y

Tipps:

= \Wenn Sie mit dem Cursor Uber eine Grafik fahren, werden Detailinformationen
eingeblendet.

V¥ Top-Kunden

Dieses Saulendiagramm zeigt die Umséatze summiert pro Adresse fur das aktuelle Jahr und
mehrere Vorjahre an.

Die Anzahl Vorjahre und Top-Kunden pro Jahr kénnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen % unten rechts.

[P Einstellungen Top-Kunden (Adresse) (CHF, inkl. MWST) X
Anzahl Vorjahre 1]

Anzahl Top-Kunden pro Jahr 5

Adressklasse

Adressgruppe

\/’ Ok >< Abbrechen

2. Definieren Sie die Anzahl Vorjahre, die Sie auswerten mdchten.
3. Definieren Sie die Anzahl Top-Kunden pro Jahr, die Sie evaluieren méchten.

4. Wahlen Sie die Kategorie anhand deren Sie auswerten mochten: Adresse,
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Adressklasse oder Adressgruppe. Die getroffene Auswahl wird im Titel der
Dashboard-Grafik angezeigt.

5. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Top-Kunden (Adresse) (CHF, inkl. MWST)

4'000'000 2021
3'500'000 2020

3'000'000
2'500'000
2'000'000
1'500'000

1'000'000

500'000
0 I - | H (] —_—

Hinweise:
= Aus allen definierten Auswertungsjahren werden die Top-Kunden (hier 5 Stlick) in die
Auswertung Ubernommen und flir einen Vergleich gegenibergestellt.

» Die Kunden sind absteigend sortiert anhand der Umsatze im aktuellen Jahr.

Vv Entwicklung offene Posten Debitoren

Dieses Saulendiagramm zeigt die Umséatze summiert pro Monat fir das aktuelle Jahr und
mehrere Vorjahre an.

Die Anzahl Vorjahre kdnnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen % unten rechts.
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IP| Einstellungen Entwicklung offene Posten Debitoren (CHF, inkl. ... X

Anzahl Vorjahre 1

(@)

) Monat
() Quartal
() Halbjahr

\/ Ok >< Abbrechen

2. Definieren Sie die Anzahl Vorjahre.

3. Definieren Sie die, ob Sie die Umsatze nach Monat, Quartal oder Halbjahr summieren
mochten.

4. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Entwicklung offene Posten Debitoren (CHF, inkl. MWST)

5'000'000 2021
2020
4'000'000
Juni

3'000'000 W 2021: 4'972'198.40

W 2020: 1'188'519.65
2'000'000
o I I I I I I I I I I I

Ll I
Januar Marz Mai Juli September  November
o &
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Hinweise:
» Falls Sie ein Dashboard-Inhalt nicht interessiert, kdnnen Sie Uber die allgemeinen

Einstellungen %2 in der Titelleiste des Dock-Fensters den entsprechenden Dashboard-

Inhalt jederzeit ausblenden.

» Auch die Reihenfolge der Dashboard-Inhalte kdnnen Sie individuell festlegen.

= Dashboard-Inhalte werden beim ersten Aufruf berechnet. Mit Aktualisieren < werden die

Dashboards neu berechnet.

Tipps:
= Wenn Sie mit dem Cursor Uber eine Grafik fahren, werden Detailinformationen

eingeblendet.

» Die Grosse der Dashboard-Grafiken kann individuell festgelegt werden. Gehen Sie dazu
auf den Rand des Fensters, bis sich der Mauszeiger verandert und ziehen Sie den Rand

zur gewiinschten Grosse.

5.5 Finanzbuchhaltung

In der Finanzbuchhaltung stehen acht Dashboard-Inhalte zur Verfligung. Dashboards vermitteln

wichtige Kennzahlen und Informationen in Form einer Anzeige oder einer Grafik.

In der Finanzbuchhaltung stehen allgemeine Einstellungen zum Dashboard zur Verfiigung. Hier
kénnen Sie Einstellungen zu den Kennzahlen und zur Auswertungsperiode setzen.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Dashboards finden Sie im
Kapitel Benutzeroberflache.

Bilanz (CHF, exkl. MWST)

Fliissige Mittel 5'406'601.93
Forderungen 2'282'892.60
Fremdkapital 1'437'494.20

Iz
=/

Die Dashboard-Anzeige Bilanz zeigt die flissigen Mittel,
Forderungen und das Fremdkapital an.

Erfolgsrechnung (CHF, exkl. MWST)

Ertrag 3'863'384.18
Aufwand 265'896.22
Gewinn 3'597'487.96

I
[

Die Dashboard-Anzeige Erfolgsrechnung zeigt den Ertrag,
Aufwand sowie den Gewinn an.
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Liquiditatskennzahlen in % Die Dashboard-Anzeige Liquiditatskennzahlen in % gibt
Uuidititsarad 1 Auskunft Gber die Liquiditatsgrade 1 bis 3. Liquiditatskennzahlen
Liquiditstsgrad 2 geben den kurzfristigen Schuldendeckungsgrad an. Die

Liquidititsgrad 3 Liquiditatsgrade driicken grundsatzlich aus, zu welchem
Prozentsatz das Unternehmen seinen Verpflichtungen zu einem

0% bestimmten Zeitpunkt nachkommen kann.

Die Kennzahlen kdnnen anhand individueller Richtwerten

evaluiert werden. In diesem Fall sind die Werte farbig hinterlegt.

Grin = Richtwert erfillt, Rot = Richtwert nicht erfllt.
Rentabilititskennzahlen Umsatz Die Dashboard-Anzeige Rentabilitdtskennzahlen Umsatz gibt
Bruttogewinnmarge 0377 Auskunft Gber Grossen aus der Gewinn- und Verlustrechnung in
EBITDA-Marge Beziehung zu Bilanz- oder anderen Ertragsgrossen.
EBIT-Marge 93.04

Reingewinnmarge Die Kennzahlen kdnnen an individueller Richtwerten evaluiert
0o werden. In diesem Fall sind die Werte farbig hinterlegt. Griin =
Richtwert erfullt, Rot = Richtwert nicht erfullt.

Total

[ 1] ]

Die Dashboard-Grafik Bilanz zeigt Aktiven und Passiven
aufgeteilt in Kontoklassen, -gruppen oder Kontountergruppen
gemass Einstellungen an.

Die Dashboard-Grafik Erfolgsrechnung zeigt Aufwand und
Ertrag aufgeteilt in Kontoklassen, -gruppen oder
Kontountergruppen gemass Einstellungen an.

g Die Dashboard-Grafik Liquiditatsverlauf zeigt die Entwicklung
der flussigen Mittel-Konten je Monat, Quartal oder Halbjahr
summiert fur das aktuelle Jahr und Vorjahre gemass Einstellung
auf.

Die Dashboard-Grafik Betriebsergebnis zeigt Aufwand und
Ertrag sowie Bruttogewinn/-verlust (EBITDA) pro Monat fur das
Aeaale aktuelle Jahr an.

\\\\\\\\\
aaaaaa

V  Liquiditatskennzahlen in %

Die Dashboard-Anzeige Liquiditatskennzahlen in % gibt Auskunft Uber die Liquiditatsgrade 1
bis 3:
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Die Liquiditat 1. Grades (Cash Ratio) gibt das Verhaltnis der liquiden Mittel zu den
kurzfristigen Verbindlichkeiten eines Unternehmens an und erlaubt damit eine Analyse daruber,
inwieweit ein Unternehmen seine derzeitigen kurzfristigen Zahlungsverpflichtungen allein durch
seine liquiden Mittel erfillen kann. Die Forderungen werden dabei nicht berlcksichtigt.

Die Liquiditat 2. Grades (Acid Test Ratio (ATR) oder auch Quick Ratio), auch
Einzugsliquiditat (kurz EL), gibt das Verhaltnis des Geldvermogens zuziglich
Wertpapierbestand und den kurzfristigen Forderungen zu den kurzfristigen Verbindlichkeiten
eines Unternehmens an. Es ist ein Mass daflr, ob ein Unternehmen in der Lage ist, seine
kurzfristigen Verbindlichkeiten zu bezahlen.

Die Liquiditat 3. Grades gibt das Verhaltnis des Umlaufvermdgens zu den kurzfristigen
Verbindlichkeiten eines Unternehmens an. Ist das Current Ratio kleiner als 1, dann wird ein Teil
der kurzfristigen Verbindlichkeiten nicht durch das Umlaufvermdgen gedeckt, das heisst, es
muss unter Umstanden Anlagevermdgen zur Deckung der Verbindlichkeiten verkauft werden.

Die Richtwerte, anhand deren die Kennzahlen evaluiert werden sollen, konnen Sie individuell
definieren. Werte werden dann in gruin (Richtwert erflllt) oder in rot (Richtwert nicht erfullt)
dargestellt.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen % unten rechts.

IP| Einstellungen Liguiditdtskennzahlen in % X
Richtwert Liquiditatsgrad 1 13 . | bis 30 |
Richtwert Liquiditatsgrad 2 100 _ | bis 120 _
Richtwert Liquiditatsgrad 3 120 _ | bis 0 -

\/ Ok >< Abbrechen

2. Definieren Sie die Richtwerte, anhand derer Sie evaluieren mochten.
3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Hinweis:
= Mit Klick auf das Symbol Information © unten rechts werden lhnen

Zusatzinformationen zur Definition und Berechnung der einzelnen
Liquiditatskennzahlen angezeigt.

Rentabilitatskennzahlen Umsatz
Die Dashboard-Anzeige Rentabilititskennzahlen Umsatz gibt Auskunft Gber:

Die Bruttogewinnmarge gibt Auskunft dartber, wie viele Prozente vom Umsatz nach Abzug
des Warenaufwandes verbleiben. Damit wird die Fahigkeit der Unternehmung sichtbar, seine
Gemeinkosten zu decken und Gewinne zu erzielen.
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Die EBITDA-Marge spiegelt das Verhaltnis des betrieblichen Ergebnisses vor Abschreibungen
(EBITDA) zum Umsatz wider.

Die EBIT-Marge setzt den Gewinn vor Steuern und Zinsen ins Verhaltnis zum Umsatz.

Die Reingewinnmarge gibt Auskunft dartiber, wie hoch der Reingewinn im Verhaltnis zum
Umsatz ist und wird auch Umsatzrendite genannt.

Die Richtwerte, anhand deren die Kennzahlen evaluiert werden sollen, kdbnnen Sie individuell
definieren. Werte werden dann in griin (Richtwert erfillt) oder in rot (Richtwert nicht erfUllt)
dargestellt.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen % unten rechts.

[P Einstellungen Rentabilitdtskennzahlen Umsatz X
Bruttogewinnmarge d . | bis 0.
EBITDA-Marge 10 _ | bis 0 -
EBIT-Marge 0 | bis 0.
Reingewinnmarge 1 2| bis 5.
N Ok >< Abbrechen

2. Definieren Sie die Richtwerte, anhand derer Sie evaluieren méchten.
3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Hinweis:
= Mit Klick auf das Symbol Information © unten rechts werden Ihnen

Zusatzinformationen zur Definition und Berechnung der einzelnen
Rentabilitdtskennzahlen angezeigt.

> Bilanz
Dieses gestapelte Sdulendiagramm zeigt Aktiven und Passiven an.

Sie kénnen individuell definieren, ob Sie anhand Kontoklassen, -gruppen oder
Kontountergruppen gruppieren méchten.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen 2% unten rechts.
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IP| Einstellungen Bilanz (Gruppe)(CHF, inkl. MWST) X

Kontoklassen
®) Kontogruppen

Kontountergruppen

\/ Ok >< Abbrechen

2. Wahlen Sie die Kategorie anhand deren Sie auswerten méchten: Kontoklassen, -
gruppen, Kontountergruppen. Die getroffene Auswahl wird im Titel der Dashboard-
Grafik angezeigt.

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Bilanz (Gruppe)(CHF, inkl. MWST)

Total:
§'000'000.00 7'597653.84 I Unmlaufvermégen
I Kurzfristiges Fremdkapital
Passiven

I Eigenkapital
Total: 4'003'274.03 A

B Kurzfristiges Fremdkapital: 1'437'494.20 (36%) 74.03
[ Eigenkapital: 2'565'779.83 (64%)

et 79.83
2'000'000.00
1'437'494.20
0.00

Aktiven Passiven

Q
£23

¥V  Erfolgsrechnung

Dieses gestapelte Saulendiagramm zeigt Aufwand und Ertrag an.

Sie kénnen individuell definieren, ob Sie anhand Kontoklassen, -gruppen oder
Kontountergruppen gruppieren méchten.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen %% unten rechts.
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[P’ Einstellungen Erfolgsrechnung (Klasse)(CHF, inkl. MWST) X

®) Kontoklassen
Kontogruppen

Kontountergruppen

N4 ok >< Abbrechen

2. Wahlen Sie die Kategorie anhand deren Sie auswerten méchten: Kontoklassen, -
gruppen, Kontountergruppen. Die getroffene Auswahl wird im Titel der Dashboard-
Grafik angezeigt.

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.
Erfolgsrechnung (Klasse)(CHF, inkl. MWST)

Total:
3'863'384.18 - Aufwand fiir Material, Handelswaren, Dienst- leistungen und Energie
[ Personalaufwand
|:| Ubriger betrieblicher Aufwand
[l Finanzerfolg
- Betrieblicher Nebenerfolg
|:| Betrieblicher Ertrag aus Lieferungen und Leistungen

3'863'384.18

Total:
268'964.37

H 3'000.00 n

Aufwand Ertrag

i AL

¥V Liquiditatsverlauf

Dieses Liniendiagramm gibt Auskunft Uber die Entwicklung der flissigen Mittel je Monat
summiert fur das aktuelle Geschaftsjahr.

Die Anzahl Vorjahre kdnnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen 2% unten rechts.
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[P Einstellungen Liquidititsverlauf (CHF, inkl. MWST) X

Anzahl Vorjahre 1

®) Monat
Quartal
Halbjahr

N Ok >< Abbrechen

2. Definieren Sie die Anzahl Vorjahre.

3. Definieren Sie die, ob Sie die Umsatze nach Monat, Quartal oder Halbjahr summieren
mochten.

4. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Liquiditatsverlauf (CHF, inkl. MWST)

51000000 /\//" 2021
2020

4'000'000

3'000'000
2'000'000
1'000'000

0
Januar Marz Mai Juli September  November

V  Betriebsergebnis

Das kombinierte Saulen- und Liniendiagramm gibt Auskunft tber Aufwand und Ertrag summiert
pro Monat sowie den Bruttogewinn resp. -verlust Gber das Jahr hinweg.
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Betriebsergebnis (CHF, inkl. MWST)

4'000'000 I Ertrag
000000 o "
3| ' i = | t
B Ertrag: 4087206.36 bgewinn/-verlus
2'000'000 M Aufwand: 80'779.94
Bruttogewinn/-verlust: 3'723'163.67
1'000'000
0 e o l G. m
Mérz Juli November
Januar Mai September
%
Tipp:

= Wenn Sie mit dem Cursor Uber eine Grafik fahren, werden Detailinformationen
eingeblendet.

Hinweise:
» |n den allgemeinen Einstellungen kénnen Sie die Kennzahlen und Auswertungsperiode flir
das Dashboard in der Finanzbuchhaltung individuell definieren.

» Falls Sie ein Dashboard-Inhalt nicht interessiert, kdnnen Sie Uber die allgemeinen
Einstellungen 2 in der Titelleiste des Dock-Fensters den entsprechenden Dashboard-
Inhalt jederzeit ausblenden.

» Auch die Reihenfolge der Dashboard-Inhalte kdnnen Sie individuell festlegen.

= Dashboard-Inhalte werden beim ersten Aufruf berechnet. Mit Aktualisieren = werden die
Dashboards neu berechnet.
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Tipps:
= Definieren Sie die individuellen Richtwerte, anhand derer Sie evaluieren mdchten. Folgende
Maoglichkeiten stehen zur Verfligung:

= keine Eingabe resp. 0 bei von und bis: die Richtwerte werden nicht berticksichtigt

= von/ bis definieren: Zahlen innerhalb dieser Werte werden in griin, alle Zahlen
darunter oder daruber in rot hinterlegt

= nur von definieren: Zahlen tiber diesem Wert werden in griin, alle Zahlen dariber in
rot hinterlegt

= nur bis definieren: Zahlen unter diesem Wert werden in grin, alle Zahlen dartber in
rot hinterlegt

= Wenn Sie mit dem Cursor Uber eine Grafik fahren, werden Detailinformationen
eingeblendet.

» Die Grosse der Dashboard-Grafiken kann individuell festgelegt werden. Gehen Sie dazu
auf den Rand des Fensters, bis sich der Mauszeiger verandert und ziehen Sie den Rand
zur gewiinschten Grosse.

5.6 Kreditorenbuchhaltung

In der Kreditorenbuchhaltung stehen flnf Dashboard-Inhalte zur Verfigung. Dashboards vermitteln
wichtige Kennzahlen und Informationen in Form einer Anzeige oder einer Grafik.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Dashboards finden Sie im
Kapitel Benutzeroberflache.
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Total Offene
Fallige
Uberfallige

Offene Posten Kreditoren (CHF, inkl. MWST)

89'399.00
3'552.60
62'750.84

Die Dashboard-Anzeige Offene Posten Kreditoren zeigt die
Totalbetrage aller offenen (=Verfalldatum > Heute), falligen
(=Verfalldatum < Heute und in Vergltung) und tberfalligen
(=Verfalldatum < Heute aber nicht in Vergltung) Kreditoren-

& Posten.
2 E I e (En g Die Dashboard-Anzeige @ Zahlungsfrist Kreditoren zeigt die
Aktuelles Jahr 2021 18 Anzahl Tage fur das aktuelle Jahr und das Vorjahr, in denen
Vorfahi 2020 0 Kreditorenrechnungen durchschnittlich bezahlt werden. Dafir
. wird die Summe aller Zahlungsfristen bezahlter Rechnungen

durch die Anzahl Rechnungen geteilt.

144
§2%

Die Dashboard-Grafik Verteilung offene Posten Kreditoren
zeigt die Verteilung aller offenen Kreditoren-Posten je Status:
offen (=Verfalldatum > Heute), féllig (=Verfalldatum < Heute und
in Vergutung), tberféllig (=Verfalldatum < Heute aber nicht in
Vergutung) an.

Die Dashboard-Grafik Top-Lieferanten stellt die Summe der
Umsatze pro Adresse fur das aktuelle Jahr und Vorjahr gemass
Einstellungen dar.

[

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Die Dashboard-Grafik Entwicklung offene Posten Kreitoren
stellt die Aufwande summiert pro Monat fr das aktuelle Jahr
und Vorjahr gemass Einstellungen dar.

¥V  Verteilung offene Posten Kreditoren

Dieses Kuchendiagramm zeigt die Verteilung der offenen Posten je Status (offen
(=Verfalldatum > Heute), féllig (=Verfalldatum < Heute und in Vergitung), Gberfallig
(=Verfalldatum < Heute aber nicht in Verglitung)) im Verhaltnis zu allen Offenen Posten an.

Px5
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Verteilung offene Posten Kreditoren (CHF, inkl. MWST)

Offen: 57%

Uberfallig: 40% Anzahl: 19
CHF 62'750.84

40.30%

I, Offen
B Filig
I, Uberfallig

Tipp:

Q

= \Wenn Sie mit dem Cursor Uber eine Grafik fahren, werden Detailinformationen

eingeblendet.

V¥  Top-Lieferanten

Dieses Saulendiagramm zeigt die Aufwande summiert pro Adresse fur das aktuelle Jahr und

mehrere Vorjahre an.

Die Anzahl Vorjahre und Top-Lieferanten pro Jahr kénnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen ¢ unten rechts.

[P Einstellungen Top-Lieferanten (Adresse) (CHF, inkl. MWST) X

Anzahl Vorjahre 1]

Anzahl Top-Lieferanten pro Jahr 10

(®) Adresse
() Adressklasse

() Adressgruppe

\/ Ok >< Abbrechen

2. Definieren Sie die Anzahl Vorjahre, die Sie auswerten méchten.

3. Definieren Sie die Anzahl Top-Lieferanten pro Jahr, die Sie evaluieren mdchten.

4. Wahlen Sie die Kategorie anhand derer Sie auswerten moéchten: Adresse,

Px5
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Adressklasse oder Adressgruppe.
5. Die getroffene Auswahl wird im Titel der Dashboard-Grafik angezeigt.

6. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.
Top-Lieferanten (Adresse) (CHF, inkl. MWST)

150'000

2021
90'000 2020
60'000 I
301000
0 I [ | | - — —
4’@4‘.’)@ . 4’(‘/&’ ‘S}%@ ) ﬁ'—@ L‘O C@fb .
0,{,@}‘___ 4&5‘ !}O - ) !;?G(Ea
Vo g, oGy o,
) 7,
Qg‘s St o, "7 {‘{r’;}g%/
(S 5/
F&VG’?{J "'?QS
9
o
Hinweise:

= Aus allen definierten Auswertungsjahre werden die Top-Lieferanten (hier 10 Stuck) in
die Auswertung ibernommen und flir einen Vergleich gegeniibergestellt.

= Die Lieferanten sind absteigend sortiert anhand der Aufwande im aktuellen Jahr.

¥  Entwicklung offene Posten Kreditoren

Dieses Saulendiagramm zeigt die Aufwande summiert pro Monat fur das aktuelle Jahr und
mehrere Vorjahre an.

Die Anzahl Vorjahre kénnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen & unten rechts.
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[P Einstellungen Entwicklung offene Posten Kreditoren (CHF, inkl.... X

Anzahl Vorjahre 1

®) Monat
Quartal
Halbjahr

N Ok >< Abbrechen

2. Definieren Sie die Anzahl Vorjahre.

3. Definieren Sie die, ob Sie die Umsatze nach Monat, Quartal oder Halbjahr summieren
mochten.

4. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Entwicklung offene Posten Kreditoren (CHF, inkl. MWST)

150'000 2021
I 2020
120'000
Juni
a0'000
W 2021: 153'703.44
60'000 M 2020: 6'416.00
30000 I I
g =m Hm Hm Hm Bm Tz Em m m = m =
Januar Marz Mai Juli September  November

Hinweise:
» Falls Sie ein Dashboard-Inhalt nicht interessiert, kdnnen Sie Uiber die allgemeinen

Einstellungen %% in der Titelleiste des Dock-Fensters den entsprechenden Dashboard-
Inhalt jederzeit ausblenden.

» Auch die Reihenfolge der Dashboard-Inhalte kdnnen Sie individuell festlegen.

= Dashboard-Inhalte werden beim ersten Aufruf berechnet. Mit Aktualisieren - werden die
Dashboards neu berechnet.
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Tipps:
= Wenn Sie mit dem Cursor Uber eine Grafik fahren, werden Detailinformationen
eingeblendet.

» Die Grosse der Dashboard-Grafiken kann individuell festgelegt werden. Gehen Sie dazu
auf den Rand des Fensters, bis sich der Mauszeiger verandert und ziehen Sie den Rand
zur gewiinschten Grosse.

5.7 Lohnbuchhaltung

In der Lohnbuchhaltung stehen finf Dashboard-Inhalte zur Verfiigung. Dashboards vermitteln
wichtige Kennzahlen und Informationen in Form einer Anzeige oder einer Grafik.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Dashboards finden Sie im
Kapitel Benutzeroberflache.
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Kennzahlen Mitarbeiter

Total Anzahl Mitarbeiter 16
Anzahl Frauen (19%) 3
Anzahl Manner (81%) 13
Mitarbeiter Teilzeit (0%) 0
Mitarbeiter Vollzeit (100%) 16

Total Vollzeitstellen 16.00

Die Dashboard-Anzeige Kennzahlen Mitarbeiter zeigt diverse
Informationen Uber alle aktiven Mitarbeitenden an.

@ Alter 44.13
@ Anstellungszeit (in Jahren 6.85
&
Lohnzahlungen (CHF) Die Dashboard-Anzeige Lohnzahlungen zeigt die Summe aller
Total 2021 466'591.35 Auszahlbetrage aller definitiv abgerechneten Lohnabrechnungen
Lohnperiode 202106 75040.35 aller Lohnperioden im aktuellen Jahr an. In der zweiten Zeile wird
. die Summe aller Auszahlbetrage der definitiven
~ Lohnabrechnungen aus der aktuellen Lohnperiode separat
ausgewiesen.
I Betricb.
I keine Abteilung

Die Dashboard-Grafik Lohnverteilung zeigt die prozentuale
Verteilung der Bruttolohnsummen fur das aktuelle Jahr pro
Abteilung oder Lohgruppe, je nach Einstellung, an.

Altersverteilung Mitarbeiter

Tota
1
)

<atdve 2130 Tahve

Total:

3145 Jahre

Die Dashboard-Grafik Altersverteilung Mitarbeiter stellt die
Verteilung der Altersgruppen sowie die geschlechterspezifische
Aufteilung aller aktiver Mitarbeitenden per heute dar.

Lohnkosten (CHF)

Totat
120000 36y 67 I Buttoom

00000 1

fee
sooo [N 123 M0

“HgHun
R Moo §oR
:

202101 202102 202103 20210 202105 202106

Spesen
I AGAntel Versicherungen

Die Dashboard-Grafik Lohnkosten stellt die Lohnkosten pro
Lohnperiode flr das aktuelle Jahr dar.

V  Lohnverteilung

Dieses Kuchendiagramm zeigt die Verteilung der Bruttolohnsummen flr das aktuelle

Geschéftsjahr an.

Die Kategorie fir die Gruppierung kénnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen 2% unten rechts.
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[P Einstellungen Lohnverteilung (CHF) X

'Abteilungené

() Lohngruppen

\/ Ok >< Abbrechen

2. Wahlen Sie die Kategorie anhand deren Sie auswerten méchten: Abteilungen oder
Lohngruppen. Die getroffene Auswahl wird im Titel der Dashboard-Grafik angezeigt.

Lohnverteilung (CHF)

I Betrieb

I keine Abteilung

Betrieb: 7%

keine Abteilung: 93%

¥V  Alterverteilung Mitarbeiter

Dieses gestapelte Saulendiagramm zeigt die Verteilung der Mitarbeitenden in Altergruppen an.
Zudem wird die Anzahl Frauen und Manner dargestellt.

Fir die Berechnung werden alle aktiven Mitarbeitenden per heute berticksichtigt.
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Altersverteilung Mitarbeiter

Total:

9 I Fraven
8
6

Total: Total:
4 3 3
Total:

2 1 Total:

2
. ° g

< 21 Jahre 21-30 Jahre 31-45 Jahre 46-55 Jahre > 55 Jahre
Sy
Tipp:

» Wenn Sie mit dem Cursor Uber eine Saule fahren, wird der prozentuale Anteil der
Mitarbeitenden in dieser Altersgruppe im Vergleich zu allen aktiven Mitarbeitenden

ebenfalls angezeigt.

% Lohnkosten

Dieses gestapelte Saulendiagramm zeigt die Lohnkosten summiert pro Lohnperiode fiir das

aktuelle Jahr an.

Die Kosten werden aufgeteilt in Bruttolohn, Spesen (definiert durch Position auf Lohnausweis)
und Arbeitgeber-Versicherungsanteile dargestellt.

Lohnkosten (CHF)

Total- Total:
120'000 17 67 112'001.14 Total: .
106'017.6 Tota Total: 100'744.7 Total:
100'000 |11'026 90'697.17
[Z100]
80'000
60'000
[ 08'087
40000 32892
20'000
0
202101 202102 202103 202104 202105

[ Bruttolohn
I Spesen

[ AG-Anteil Versicherungen

94'922.85

202106

Q
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Tipp:
= Wenn Sie mit dem Cursor Uber eine Saule fahren, werden alle Zahlen angezeigt und
die Anteile in Prozent auch ausgewiesen.

Hinweise:
» Falls Sie ein Dashboard-Inhalt nicht interessiert, kdnnen Sie Uber die allgemeinen

Einstellungen ¥ in der Titelleiste des Dock-Fensters den entsprechenden Dashboard-
Inhalt jederzeit ausblenden.

» Auch die Reihenfolge der Dashboard-Inhalte kdnnen Sie individuell festlegen.

= Dashboard-Inhalte werden beim ersten Modulstart berechnet. Mit Aktualisieren <~ werden
die Dashboards neu berechnet.

Tipps:

= \WWenn Sie mit dem Cursor Uber eine Grafik fahren, werden Detailinformationen
eingeblendet.

» Die Grosse der Dashboard-Grafiken kann individuell festgelegt werden. Gehen Sie dazu

auf den Rand des Fensters, bis sich der Mauszeiger verandert und ziehen Sie den Rand
zur gewiinschten Grosse.

5.8 Einstellungen

Fir das Dashboard in der Finanzbuchhaltung missen die Definitionen zu den Kennzahlen anhand
Ihres individuellen Kontenplans definiert werden. Die definierten Gréssen werden fir die Berechnung
der jeweiligen Dashboard-Inhalte verwendet. Diese finden Sie unter Einstellungen >
Finanzbuchhaltung > Kennzahlen Dashboard.

Was mochten Sie tun?

Vv  Flissige Mittel definieren

Bei den flussigen Mitteln kdnnen Sie entweder eine Untergruppe aus dem Kontenplan
auswahlen oder, falls Mittelflusstypen definiert sind, diese zuweisen.

Folgende Werte sind standardmassig gesetzt:
Fliissige Mittel

Untergruppe 100 B | Fliissige Mittel
Mittelflusstypen 22
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Forderungen definieren

Fir die Definition der Forderungen kann ebenfalls eine Unterguppe aus dem Kontenplan gewahit
werden.

Folgende Werte sind standardmassig gesetzt:

Forderungen

Untergruppe 110 @ Forderungen aus Lieferung...

Fremdkapital definieren
Das Fremdkapital setzt sich aus dem kurzfristigen und langfristigen Fremdkapital zusammen.
Wabhlen Sie entsprechende Untergruppen aus dem Kontenplan aus.

Folgende Werte sind standardmassig gesetzt:

Fremdkapital
Kurzfristiges 20 =22 Kurzfristiges Fremdkapital
Langfristiges 24 B | Langfristiges Fremdkapital

Umlaufvermogen definieren

Fir die Definition des Umlaufvermdgens kann eine Kontogruppe aus dem Kontenplan gewahilt
werden.

Folgende Werte sind standardmassig gesetzt:

Umlaufvermogen

Gruppe 10 =2 Umlaufvermdégen

Gewinnstufe (EBITDA) definieren
Wahlen Sie hier die Kontoklasse auf deren Stufe Sie EBITDA festlegen mochten.
Folgende Werte sind standardmassig gesetzt:

Gewinnstufe (EBITDA)

Klasse 6 FH | Ubriger betrieblicher Aufw...

Gewinnstufe (EBIT) definieren

Wabhlen Sie hier die Kontoklasse auf deren Stufe Sie EBIT festlegen méchten.
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Folgende Werte sind standardmassig gesetzt:

Gewinnstufe (EBIT)

Klasse =22

¥  Bruttogewinn definieren

Um den Bruttogewinn zu definieren missen Sie die jeweilge Kontoklasse fur Ertrag und
Aufwand auswahlen.

Folgende Werte sind standardmassig gesetzt:

Bruttogewinn

Ertrag 3 FR | Betrieblicher Ertrag aus Lie...
Aufwand 4 B Aufwand fiir Material, Hand...

Tipp:
= Mit F4 oder Klick auf Suchfenster 6ffnen & gelangen Sie jeweils in die Hilfstabellen oder
das jeweilige Modul.
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6 Smarte Aufgaben

In den Modulen Adressverwaltung, Artikel- und Lagerverwaltung, Auftragsbearbeitung,
Finanzbuchhaltung, Debitorenbuchhaltung, Kreditorenbuchhaltung und Lohnbuchhaltung stehen
sogenannte Smarte Aufgaben zur Verfigung. Pro Modul werden diese nachfolgend beschrieben.

6.1 Adressverwaltung

In der Adressverwaltung stehen drei Smarte Aufgaben zur Verfligung. Smarte Aufgaben machen Sie
proaktiv auf wichtige Informationen aufmerksam.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Smarte Aufgaben finden Sie
im Kapitel Benutzeroberflache.

Bevorstehende Geburtstage
Mit dieser Smarten Aufgabe werden Sie auf bevorstehende
ﬁ o Geburtstage von Adressen und Kontakten aufmerksam gemacht.
Fehlende Briefanreden
- Falls Adressen oder Kontakte keine Briefanreden definiert
o haben, wird das durch diese Smarte Aufgabe angezeigt.
Ungiiltige E-Mail-Adressen
Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf ungultige E-Mail-Adressen
@_‘@) o von Adressen und Kontakten aufmerksam.

V  Bevorstehende Geburtstage

Diese Smarte Aufgabe zeigt Ihnen bevorstehende Geburtstage von Adressen und Kontakten
an. Die Anzahl bevorstehender Geburtstage wird oben rechts rot hervorgehoben.

Die Zeitspanne fur den Ausblick kénnen Sie individuell definieren.
1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen 2% unten rechts.

2. Geben Sie die gewlinschte Anzahl Tage fur den Ausblick ein.

[P Einstellungen Verteilung Adressen (Gruppe) X

N ok >< Abbrechen

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

4. Klicken Sie auf die Funktion Bevorstehende Geburtstage Bff. Die Tabelle mit den
Adressen und Kontakten wird gedffnet.
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[P’ Bevorstehende Geburtstage [m] X
Adress-Nr. Kontakt-Nr. Geburtstag Alter Geburtstag (Kontakt) Alter (Kontakt) Name Vorname Name (Kontakt &
2 39 25.06.1979 42 0 Mitarbeit... Stefanie
21 07.07.1972 49 0 Mitarbeit... Maria
4 »
Ve Ok >< Abbrechen

5. Markieren Sie eine oder mehrere Adressen resp. Kontakte durch Doppelklick oder

Adresse markieren

6. Klicken Sie auf Adresse @ndern & , um die Adressen und Kontakte zu 6ffnen und zu

bearbeiten.

7. Mit Klick auf Abbrechen X schliesst das Fenster.

Hinweise:

» Die Tabelle Bevorstehende Geburtstage B ist standardmassig aufsteigend nach

der Spalte Geburtstag sortiert.

» Die Spalte Alter macht Sie auf runde Geburtstage aufmerksam.

Tipp:

= Offnen Sie die Kommunikationsangaben der Adresse, um direkt aus Proffix einen

Anruf zu starten oder eine E-Mail zu schreiben.

% Fehlende Briefanreden

Auf fehlende Briefanreden in Adressen oder Kontakten werden Sie durch diese Smarte Aufgabe
aufmerksam gemacht. Die Anzahl Adressen und Kontakte ohne Briefanrede wird oben rechts

rot dargestellt.

1. Klicken Sie auf die Funktion Fehlende Briefanreden @, um die Tabelle aller

Datensatze ohne Briefanrede anzuzeigen.
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[P’ Fehlende Briefanreden O X
Adress-Nr. Kontakt-Nr. Briefanrede Briefanrede (Kontakt) Name Vorname Name (Kontakt) Va
7 500001 Adresse 1 Hans
500002 Adresse 2 Martin
500003 Adresse 3 Egon
4 [ ]
N4 ok >< Abbrechen

2. Markieren Sie eine oder mehrere Adressen resp. Kontakte durch Doppelklick oder
Adresse markieren

3. Klicken Sie auf Adresse andern /, um die Adressen und Kontakte zu 6ffnen und zu
bearbeiten.

4. Mit Klick auf Abbrechen X schliesst das Fenster.

¥  Ungiiltige E-Mail-Adressen

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf ungultige E-Mail-Adressen von Adressen und Kontakten
aufmerksam. Geprft wird, ob die E-Mail-Adressen ein @, einen Punkt aber keine Leerschlage
beinhalten.

1. Klicken Sie auf die Funktion Ungiiltige E-Mail-Adressen @, um die Tabelle der
Adressen und Kontakte mit fehlerhaften E-Mail-Adressen anzuzeigen.
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[P Ungiiltige E-Mail-Adressen O X

Adress-Nr. Kontakt-Nr. E-Ma E-Mail (Kontakt) E-Mail (Bezeichnung) E-Mail (Kommunikation) Vi

s 32 emuster@ gastadresse.ch

4 »

v Ok X Abbrechen

2. Markieren Sie eine oder mehrere Adressen resp. Kontakte durch Doppelklick oder
Adresse markieren

3. Klicken Sie auf Adresse indern < , um die Adressen und Kontakte zu 6ffnen und zu
bearbeiten.

4. Mit Klick auf Abbrechen X schliesst das Fenster.

Hinweise:
» Falls Sie eine Smarte Aufgabe nicht interessiert, kbnnen Sie Uber die allgemeinen

Einstellungen %2 in der Titelleiste des Dock-Fensters die entsprechende Smarte Aufgabe
jederzeit ausblenden.

= Auch die Reihenfolge der Smarten Aufgaben kénnen Sie individuell festlegen.

» Smarte Aufgaben werden beim ersten Modulstart berechnet. Mit Aktualisieren ~~ werden
die Smarten Aufgaben neu berechnet.

Tipp:
= Wenn Sie mit dem Cursor auf das Funktionssymbol einer Smarten Aufgabe navigieren,
wird ein Tooltip-Text zur Funktion eingeblendet.

6.2 Artikel- und Lagerverwaltung

In der Artikel- und Lagerverwaltung stehen flnf Smarte Aufgaben zur Verfigung. Smarte Aufgaben
machen Sie proaktiv auf wichtige Informationen aufmerksam.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Smarte Aufgaben finden Sie
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im Kapitel Benutzeroberflache.

Chargen vor Ablaufdatum Mit dieser Smarten Aufgabe werden Sie auf Chargen mit einem
||”||\g9 bevorstehenden Ablaufdatum aufmerksam gemacht.
=&
Abgelaufene Chargen Falls Chargen abgelaufen sind aber noch Bestand haben und
i nicht geldscht wurden, wird das durch diese Smarte Aufgabe
|H”|@ 3 angezeigt.
Artikel unter Mindestbestand
Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf Artikel aufmerksam, deren
N o aktueller Bestand unter dem Mindestbestand liegt.
Artikel mit Negativbestand
Falls Artikel einen Negativbestand aufweisen, wird das durch
[‘; o diese Smarte Aufgabe angezeigt.
Geplante Lagenverschibungen Mit dieser Smarten Aufgaben werden geplante
9% Artikelverschiebungen per heute oder im definierten Zeitraum
(it

gemass Einstellungen angezeigt.

¥V Chargen vor Ablaufdatum

Diese Smarte Aufgabe zeigt Ihnen Chargen mit einem bevorstehenden Ablaufdatum an und
zeigt lhnen die Anzahl oben rechts rot hinterlegt an. Geléschte Chargen und Chargen ohne
Ablaufdatum werden ignoriert.

Die Zeitspanne fir den Ausblick kdnnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen $2% unten rechts.

2. Geben Sie die gewlnschte Anzahl Tage fur den Ausblick ein.

[P Chargen vor Ablaufdatum X
Anzahl Tage fiir den Ausblick 30
N4 ok >< Abbrechen

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

4. Klicken Sie auf die Funktion Chargen vor Ablaufdatum ™. Die Tabelle mit den
Chargen wird gedffnet.
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1 Datensatze

P' Chargen verwalten &3} O X
Start £ Suche
Suchen In Ergebnis Neu Kopieren Andern Léschen
suchen
Charge -~

Suchfelder A

Abfrage - B B¢

Charge

Bezeichnung

+ | nur aktive Chargen
Charge Bezeichnung & | Herstelldatum Auslaufsdatum Bestand | Ursprungscharge Haltharkeit | geldscht
» A1234-7 Charge Produktion 01.01.2020 01.07.2021 95.0000 55
ADMIN 22.06.2021

5. Mit Doppelklick auf die Charge kdnnen Sie diese bearbeiten.

6. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Vv  Abgelaufene Chargen

Auf bereits abgelaufene Chargen, die nicht geldscht sind und noch einen Bestand aufweisen,
werden Sie durch diese Smarte Aufgabe aufmerksam gemacht. Die Anzahl abgelaufener

Chargen wird oben rechts rot dargestellt.

1. Klicken Sie auf die Funktion Abgelaufene Chargen £© L_' um die Tabelle aller

abgelaufenen Chargen mit Bestand anzuzeigen.

2 Datensatze

P Chargen verwalten = O X
Start P Suche
Suchen In Ergebnis Neu Kopieren Andern Ldschen
suchen
Charge -~
Suchfelder A
Abfrage - B EH ¢
Charge
Bezeichnung
v | nur aktive Chargen
Charge Bezeichnung 4 | Herstelldatum Auslaufsdatum Bestand | Ursprungscharge Haltbarkeit geldscht
» ECIUI Charge 101 01.01.2020 01.07.2020 803.0000 360
A1234-Z Charge Produktion 01.01.2020 25.02.2020 95.0000 55

ADMIN 22.06.2021
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2. Mit Doppelklick auf die Charge kénnen Sie diese bearbeiten, z.B. I6schen.

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Artikel unter Mindestbestand

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf Artikel aufmerksam, deren Bestand unter dem
Mindestbestand liegt.

1. Klicken Sie auf die Funktion Artikel unter Mindestbestand b , um die Tabelle der Artikel
anzuzeigen.

2. Die Artikel werden direkt im Dock-Fenster Modul eingeblendet.

Artikel- und Lagerverwaltung

Suchfelder A

Abfrage - B Hi¢|31
Suchfeld chargen
Artikel

Bezeichnung 1

Klasse

Gruppe

HHH

Untergruppe
Sammelartikel k=

Artikel Bezeichnung 1 Bestand | Negativbestand Bestand verfiighar | Minimum

» EPAPIER Kopier Papier A 222.0000 v 222.0000| 1'000.0000
10.002  Verkaufsartikel 2 781.0000 781.0000| 1'000.0000

3. Blenden Sie die entsprechenden Spalten ein, um den verfligharen Bestand und den
Mindestbestand zu vergleichen.
Artikel mit Negativbestand

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf Artikel aufmerksam, die einen Negativbestand
aufweisen.

1. Klicken Sie auf die Funktion Artikel mit Negativbestand ['5, um die Tabelle der Artikel
anzuzeigen.

2. Die Artikel werden direkt im Dock-Fenster Modul eingeblendet.
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Artikel- und Lagerverwaltung

Suchfelder A

Abfrage - B Hi¢|3%
Suchfeld chargen
Artikel

Bezeichnung 1

Klasse

Gruppe

FEED | EEED | EEE

Untergruppe
Sammelartikel ==z

Artikel Bezeichnung 1 Bestand | Negativbestand Bestand verflgbar | Minimum

» EABOJ Jahresabo -2.0000 v 0.0000 0.0000
GEB Gebinde -3.0000 v 0.0000 0.0000
STL2 Stiickliste 2 -200.0... v 0.0000 0.0000

3. Blenden Sie die Spalte Negativbestand ein, um zu prifen, ob der Artikel
Negativbestand haben darf.

V¥  Geplante Lagerverschiebungen

Sobald Artikelverschiebungen bestehen, die per heute oder in der definierten Zeitspanne fallig
sind oder noch nicht vollstandig ausgefihrt wurden, wird diese Funktion eingeblendet. In rot wird
darauf hingewiesen, wie viele Verschiebungen bevorstehen oder bereits fallig sind.

Die Zeitspanne fir den Ausblick kénnen Sie individuell definieren.
1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen 2% unten rechts.

2. Geben Sie die gewlinschte Anzahl Tage fur den Ausblick ein.

[P Geplante Lagerverschiebungen X
Anzahl Tage fiir den Ausblick 20 °
N Ok >< Abbrechen

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

4. Klicken Sie auf die Funktion Geplante Lagerverschiebungen 7. Die Tabelle mit den
geplanten Lagerverschiebungen wird gedffnet.
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P| Verschiebungen verwalten

Start P Suche

QFE +E /I

Suchen In Ergebnis Neu Kopieren Andern Loschen
suchen

Verschiebung

Suchfelder
Abfrage - :_ & Q
Verschiebung 0.
Beleg
Bezeichnung
Datum von | Datum bis |
Verschiebung von ] Verschiebung bis ]
v | nur offene Verschiebungen

Verschiebung Datum & | Verschiebung Bezeichnung Adresse Beleg Bemerkung erledigt

» 1 29.08.2020  29.08.2020 Umzug Hauptlager 0 Umzug Lagerverschiebung von A nach B

ADMIN 22.06.2021

1 Datensatze

5. Mit Doppelklick auf die Verschiebung konnen Sie diese bearbeiten.

6. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

Hinweis:
» Es werden auch Verschiebungen angezeigt, die noch nicht vollstandig durchgefiihrt

wurden.

Hinweise:
» Falls Sie eine Smarte Aufgabe nicht interessiert, kdnnen Sie Uber die allgemeinen

Einstellungen %2 in der Titelleiste des Dock-Fensters die entsprechende Smarte Aufgabe
jederzeit ausblenden.

» Auch die Reihenfolge der Smarten Aufgaben kénnen Sie individuell festlegen.

= Smarte Aufgaben werden beim ersten Modulstart berechnet. Mit Aktualisieren < werden
die Smarten Aufgaben neu berechnet.

Tipp:
» Wenn Sie mit dem Cursor auf das Funktionssymbol einer Smarten Aufgabe navigieren,

wird ein Tooltip-Text zur Funktion eingeblendet.
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6.3 Auftragsbearbeitung

In der Auftragsbearbeitung stehen sieben Smarte Aufgaben zur Verfigung. Smarte Aufgaben
machen Sie proaktiv auf wichtige Informationen aufmerksam.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Smarte Aufgaben finden Sie

im Kapitel Benutzeroberflache.

Offene E-Rechnungen senden H

,, Totalbetrag offene E-Rechnungen
N 3'750'113.15 ~ CHF )

Mit dieser Smarten Aufgabe werden Sie auf E-Rechnungen
aufmerksam gemacht, die noch nicht versendet wurden.

Offene Lieferscheine verrechnen

P Totalbetrag offene Lieferscheine
> 1'014'144.40 ~ CHF £

Falls offene Lieferscheine ohne dazugehdrige Rechnungen
existieren, macht Sie diese Smarte Aufgabe darauf
aufmerksam.

Riickstande/Reservationen liefern

’:‘E\ Totalbetrag Lieferumfang
® 128'545.00 ~ CHF )

Diese Smarte Aufgabe zeigt Ihnen alle offenen Lieferungen aus
Rilckstanden, Reservationen und Rahmenvertragen an.

m Totalbetrag Lieferverzégerungen
16'000.00 = CHF R

Auslaufende Rahmenvertrage 0 . Lo L. .
Sobald Rahmenvertrage existieren, die in den nachsten Tagen
=D\ | Totalbetrag Rahmenvertrage . . f .
=) o, gemass Einstellungen auslaufen, zeigt diese Smarte Aufgabe
~ die Details dazu an.
(et &0 G G m Lieferungen aus Ruickstanden, Reservationen und

Rahmenvertragen, welche in den nachsten Tagen gemass
Einstellungen nicht geliefert werden kénnen, werden mit dieser
Smarten Aufgabe angezeigt.

Fallige Stapelrechnungen erstellen 0

P Totalbetrag fallige Stapelrechnungen
> 0.00 = CHF =

Sobald Stapelrechnungen fallig zum Erstellen sind, zeigt diese
Smarte Aufgabe die Details dazu an.

Zuletzt bearbeitete Dokumente

D Aty

Mit dieser Smarten Aufgabe kdnnen Sie die zuletzt bearbeiteten
Dokumente aufrufen.

Vv  Offene E-Rechnungen senden

Ob E-Rechnungen erstellt, aber noch nicht verschickt wurden, das zeigt diese Smarte Aufgabe
an. Die Anzahl der offenen E-Rechnungen wird oben rechts rot hervorgehoben. Zudem wird der

Totalbetrag fir diese offenen E-Rechnungen angezeigt.
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1. Klicken Sie auf die Funktion Offene E-Rechnungen senden 9.
2. Folgendes Fenster wird angezeigt:
P Dokument als E-Rechnung senden = [m] x
Start P Suche
Suchen  Markieren Andern Senden Nicht
senden
Dokument ~
Suchfelder
Adresse - FE
Dokument von - erneut senden
Dokument bis @
Datum von ] Datum bis ]
Dokument beriicksichtigen bis 30 °
ausgeglichene Belege nicht senden
Dokument Dokument -
Adress-Nr. Name/Firma Dokument-Nr. | Dokumenttyp | QR-IBAN Referenztext Datum Verfalldatum | Betrag SW Wahrung
i 1 Markus Stammkun... 600390 RG 30.06.2021  30.07.2021 150'000.00 CHF
1 Markus Stammkun... 600421 RG CH44319... Aborechnung ... 25.05.2021 24.06.2021 53.85 CHF
1 Markus Stammkun... 600449 RG CH93007... 07.06.2021  07.07.2021 1.80 CHF
1 Markus Stammkun... 600451 RG CH93007... 17.06.2021 17.07.2021 3.65 CHF
1 Markus Stammkun... 600452 RG CH60300... Test 21.06.2021  21.07.2021 3'600'000.00 CHF
3 Gelegenheits AG 600423 RG CH44319... Aborechnung ... 25.05.2021 24.06.2021 53.85 CHF
4 >

ADMIN 22.06.2021

6 Datensatze

3. Markieren Sie eine oder mehrere E-Rechnungen durch Doppelklick oder Markieren

4. Klicken Sie auf Senden =1, um die E-Rechnungen per E-Mail zu versenden.

Tipp:

= Um E-Rechnungen zu versenden, wird aus den Kommunikationsangaben der Typ E-
Mail E-Rechnung verwendet. Falls keine spezifische E-Mailadresse hinterlegt ist, wird

die allgemeine E-Mailadresse gezogen.

VvV  Offene Lieferscheine verrechnen

Sobald offene Lieferscheine ohne dazugehdrige Rechnungen existieren, gibt diese Smarte
Aufgabe oben rechts in rot einen Hinweis darauf, wie viele Lieferscheine zum Verrechnen bereit
sind. Zudem wird der Totalbetrag fur diese offenen Lieferscheine angezeigt.

In den Einstellungen % dieser Smarten Aufgabe muss vorgangig definiert werden, welche

Dokumenttypen Lieferscheine sind.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen S5 unten rechts.

2. Wahlen Sie die entsprechenden Dokumenttypen aus.
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IP| Einstellungen Offene Lieferscheine verrechnen X
| v| Kulanz Lieferschein
v | Lieferschein
Ristschein
Riistschein mit Installation
Teilrechnung
\/ Ok >< Abbrechen
3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.
4. Klicken Sie auf die Funktion Offene Lieferscheine verrechnen [,
5. Folgendes Fenster wird angezeigt:
[P| Sammelrechnungen erstellen O X
Suchfelder
Abfrage - n
Datum von 7| Datum bis £] Dokumenttyp |[v| Kulanz Lieferschein
Adresse m v| Lieferschein
Riistschein
Auftrag &= Riistschein mit Installation
Dokumentstatus 53] Teilrechnung
Datum Dokument-Nr. Dokumenttyp | Bezeichnung (Dokumenttyp) | Teilrechnung | Wahrung Total FW | Total SW | Adresse
1 02.02.2020 400044 LS Lieferschein CHF 269.25 269.25 -
02.02.2020 400045 LS Lieferschein CHF 269.25 269.25
02.02.2020 400046 LS Lieferschein CHF 44'969.35  44'969.35
10.03.2020 400047 LS Lieferschein CHF 3'624.90 3'624.90
15.04.2020 400048 LS Lieferschein CHF 1'615.50 1'615.50 -
4 | ]
Sammelrechnung
Dokumenttyp |Rechnung - einzeln verrechnen |v
Unser Zeichen Auftrag-Nr. nicht berlicksichtigen
Aktivitdten auf erledigt setzen
Referenztext v E .
Rechnungsadressen zusammenfiihren
Kondition iz Fusstext (ibernehmen
Datum 22.06.2021 [£] Belegdatum |22.06.2021 [ keine Rechnungen per E-Mail
v Ok Q Suchen >< Abbrechen

6. Markieren Sie einen oder mehrere Lieferscheine durch Doppelklick oder Dokument

markieren

7. Definieren Sie die Felder zur Sammelrechnung und setzen Sie die gewlinschten

Optionen.
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8. Klicken Sie auf Ok, um die markierten Lieferscheine zu verrechnen.

Hinweis:

» Markieren Sie die Option einzeln verrechnen, falls Sie jedes Dokument einzeln
verrechnen wollen.

% Rickstande/Reservationen liefern

Sobald offene Lieferungen aus Rickstéanden, Reservationen oder Rahmenvertragen existieren,
wird die Anzahl der Lieferungen oben rechts rot angezeigt. Zudem wird der Totalbetrag des
Lieferumfangs genannt.

1. Klicken Sie auf die Funktion Riickstinde/Reservationen liefern *G.

2. Folgendes Fenster wird angezeigt:

20 Datensétze

P| Riickstinde/Reservationen liefern = O X
Start £ Suche
= w 7 G
Q c
Suchen Speichern  Markieren Ldschen Bearbeiten Liefervorschlag
Riickstande/Reservationen -~
Suchfelder
Abfrage g =
Datum per | Riickstande | v
Dokument-Nr. :] Reservationen |v
Rahmenvertrag =z Rahmenvertrage v
nur mit Bestand
Adresse AE
Liefervorschlag | v
Artikel [
Artikel Bezeichnung 1 Charge Lagerort Lagerplatz Farbe Grasse Bestellt | Menge Menge verr. Preis FW | To
20.002 Zubehdr 2 10.0000  10.0000 10.0000 50.0000 ~
20.003 Zubehor 3 40.0000 3.0000 3.0000 75.0000
20.005 Zubehdr im Riickstand 10.0000  10.0000 10.0000 50.0000
24 Esstisch ? Eiche massiv 220x100cm 1.0000 1.0000 1.0000 3'750.0000
24 Esstisch ? Eiche massiv 220x100cm 1.0000  1.0000 1.0000 3'750.0000
25 Lederstuhl schwarz 8.0000 8.0000 8.0000 270.0000
4 »
Lieferung Total Menge 278.0000
Dokumenttyp |Lieferschein - Total Betrag 105'135.00
Unser Zeichen Aktivitdten auf erledigt setzen Total Gewicht 0.00
Datum 22.06.2021 5] einzeln liefern
Belegdatum 22.06.2021 []

ADMIN 22.06.2021

3. Markieren Sie eine oder mehrere Riickstande/Reservationen durch Doppelklick oder
Markieren

4. Definieren Sie die Felder zur Lieferung und setzen Sie die gewunschten Optionen.

5. Klicken Sie auf Speichern &, um Riickstande/Reservationen zu liefern und neue

Dokumente zu erstellen.
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Hinweis:

» Der Inhalt dieser Smarten Aufgabe richtet sich nach lhrer letzten verwendeten
Optionen bei den Suchfeldern.

V¥ Auslaufende Rahmenvertrage

Falls Rahmenvertrage in der von lhnen in der Einstellung definierten Zeitspanne auslaufen, zeigt
Ihnen diese Smarte Aufgabe oben rechts in rot an, um wie viele Rahmenvertrage es sich
handelt. Falls bekannt wird auch der Totalbetrag aller Rahmenvertrage genannt.

Die Zeitspanne fir den Ausblick kdnnen Sie individuell definieren.
1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen $2% unten rechts.

2. Geben Sie die gewlnschte Anzahl Tage fur den Ausblick ein.

[P Einstellungen Auslaufende Rahmenvertrage X
Anzahl Tage fiir den Ausblick 100 -
\/ Ok >< Abbrechen

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

4. Klicken Sie auf die Funktion Auslaufende Rahmenvertriage E». Die Tabelle mit den
auslaufenden Rahmenvertragen wird gedffnet.
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P Rahmenvertrége verwalten 3 O X
Start P Suche
Suchen In Ergebnis Neu Kopieren Andern Léschen
suchen
Rahmenvertrag ~
Suchfelder A
Abfrage = B¢
Rahmenvertrags-Nr. 0
Auftrag =2
Laufzeit von E
Laufzeit bis |
Adresse =z eS|
Bezeichnung
Datum von = Datum bis ]
nur offene Rahmenvertrage
Rahmenvertrags-Nr. Rahmenvertrag erledigt Rahmenvertrags-Typ Adresse Adresse (Anschrift) Bezeichnung -
p 8 v Verkauf 2 Gelegenheitskunde, 6000 Luzern Rahmenvertrag fiir PCs
990005 Verkauf 2 Gelegenheitskunde, 6000 Luzern  Rahmenvertrag fir PCs
1 v Verkauf 1 Stammkunde Markus, 8000 Zirich Rahmenvertrag fiir v...
990004 Verkauf 1 Stammkunde Markus, 8000 Zirich Rahmenvertrag fiir V...
4 >

4 Datensatze ADMIN 22.06.2021

5. Hier haben Sie die Moglichkeit, Rahmenvertrage zu erstellen, kopieren, andern oder
|[6schen.

V'  Potenzielle Lieferverzogerungen

Falls sich in der von lhnen in der Einstellung definierten Zeitspanne potenzielle
Lieferverzdogerungen abzeichnen, zeigt lhnen diese Smarte Aufgabe oben rechts in rot an, um
wie viele Lieferungen es sich handelt. Der Totalbetrag wird ebenfalls angezeigt.

Die Zeitspanne fir den Ausblick kdnnen Sie individuell definieren.
1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen $2% unten rechts.

2. Geben Sie die gewlnschte Anzahl Tage fur den Ausblick ein.

[P Einstellungen Potenzielle Lieferverzogerungen X
Anzahl Tage fiir den Ausblick 14 °
N4 ok >< Abbrechen

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.
4. Klicken Sie auf die Funktion Potenzielle Lieferverzogerungen 5B,

5. Folgendes Fenster wird angezeigt mit dem entsprechenden Datum (Heute + Anzahl
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Tage Einstellungen):

P Riickstinde/Reservationen liefern 55| O X
Start £ Suche
= w 7 G&
Q &
Suchen Speichern  Markieren Ldschen Bearbeiten Liefervorschlag
Riickstande/Reservationen -~
Suchfelder
Abfrage v E
Datum per 06.07.2021 5] Riickstande [v*
Dokument-Nr m Reservationen |v
Rahmenvertrag ™= Rahmenvertrage | v
nur mit Bestand
Adresse Bl
Liefervorschlag | v
Artikel i
Artikel Bezeichnung 1 Charge Lagerort Lagerplatz Farbe Grosse Bestellt | Menge Menge verr. Preis FW | To!
20.002 Zubehér 2 10.0000  10.0000 10.0000 50.0000} ~
20.003 Zubehor 3 40.0000 3.0000 3.0000 75.0000
20.005 Zubehdr im Riickstand 10.0000  10.0000 10.0000 50.0000
24 Esstisch ? Eiche massiv 220x100cm 1.0000 1.0000 1.0000 3'750.0000
24 Esstisch ? Eiche massiv 220x100cm 1.0000  1.0000 1.0000 3'750.0000
25 Lederstuhl schwarz 8.0000 8.0000 8.0000  270.0000
‘ »
Lieferung Total Menge 273.0000
Dokumenttyp |Lieferschein - Total Betrag 105'135.00
Unser Zeichen Aktivitéten auf erledigt setzen Total Gewicht 0.00
Datum 22.06.2021 5] einzeln liefern
Belegdatum  |22.06.2021 []

ADMIN 22.06.2021

19 Datensatze

6. Hier haben Sie die Mdglichkeit, Positionen, welche rot markiert sind und noch nicht
geliefert werden konnten, zu Uberprifen.

Hinweis:
= Der Inhalt dieser Smarten Aufgabe richtet sich nach lhrer letzten verwendeten
Optionen bei den Suchfeldern.

¥ Fallige Stapelrechnungen erstellen

Sobald Stapelrechnungen zum Erstellen bereit stehen, wird diese Smarte Aufgabe angezeigt
mit einem Hinweis auf die Anzahl oben rechts und dem Totalbetrag aller faligen
Stapelrechnungen.

1. Klicken Sie auf die Funktion Fallige Stapelrechnungen erstellen B.

2. Folgendes Fenster wird angezeigt mit dem heutigen Datum:
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[P| stapelrechnungen erstellen

Aborechnung jahrlich
Aborechnung monatlich
Dauerauftrag Friichtelieferung

Servicevertrag Kundeninstalltion

Stapelrechnungen per |ZRPIPRl [] keine Rechnungen per E-Mail v
Adressgruppe =z v

v
Rechnungsdatum ] Startdatum ]

v
Belegdatum 1
Unser Zeichen

Stapelrechnung Bezeichnung Datum Dokumentvorlage

03.06.2021
17.06.2021

Fd 4 Dauerauftrag Friichtelieferung
4 Dauerauftrag Friichtelieferung

< 0Ok Q

Suchen

3. Klicken Sie auf Ok, um die Rechnungen zu erstellen.

Adresse Name/Firma
11 PROFFIX Software AG

11 PROFFIX Software AG

>< Abbrechen

4. Hier wahlen Sie die Formulare aus, die Sie fir den Druck verwenden wollen:

IP| Formular auswahlen X

Druckformulare | Dokument -

Einzahlungsschein v

[__.___] Bildschirm

[ 1
Drucker

>< Abbrechen

5. Klicken Sie auf Drucker 'E'ﬂ, um den Ausdruck zu starten.

Zuletzt bearbeitete Dokumente

In dieser Smarten Funktion kdnnen Sie selbst bestimmen, wie viele zuletzt bearbeitete
Dokumente lhnen angezeigt werden sollen. Die Anzahl wird oben rechts in rot dargestellt.

In den Einstellungen der Smarten Aufgabe definieren Sie die Anzahl Dokumente.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen 2% unten rechts.

2. Geben Sie die gewlnschte Anzahl Dokumente ein.
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IP| Einstellungen Zuletzt bearbeitete Dokumente X
Anzahl Dokumente 10
\/ Ok >< Abbrechen
3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.
4. Klicken Sie auf die Funktion Zuletzt bearbeitete Dokumente .
5. Folgendes Fenster wird angezeigt mit den zuletzt bearbeiteten Dokumenten:
P| Dokumente suchen c3] O X
Start £ Suche
© Q B ==
Ubernehmen  Suchen In Ergebnis  Dokumentpositionen
suchen
Dokument Ansicht -~
Suchfelder A
Abfrage M E. &
Datum von 3 Datum bis |
Name/Firma
Referenztext
Adresse = llEE|
Dokumenttyp 2]
Dokument-Nr. 0
Auftrag @
nur aktuelle Dokumente
Aktivitats-Nr. Dokument-Nr. |Datum = |Dokumenttyp | Dokumenttyp (Bezeichnung) | Adresse | Adresse (Anschrift)
» 0 600452 21.06.2021 RG Rechnung 1 Stammkunde Markus, 8000 Ziirich |
1] 600454 17.06.2021 RG Rechnung 11 PROFFIX Software AG, 7323 Wangs
0 600451 17.06.2021 RG Rechnung 1 Stammkunde Markus, 8000 Ziirich
0 600450 07.06.2021 RG Rechnung 100000 Dario Test, 8880 Walenstadt
0 600449 07.06.2021 RG Rechnung 1 Stammkunde Markus, 8000 Ziirich
1] 600453 03.06.2021 RG Rechnung 11 PROFFIX Software AG, 7323 Wangs
289 100038 03.06.2021 OF Offerte 14 Mitarbeiter Toni, 9000 St. Gallen
0 600422 25.05.2021 RG Rechnung 2 Gelegenheitskunde, 6000 Luzern
0 600419 25.04.2021 RG Rechnung 2 Gelegenheitskunde, 6000 Luzern
0 600416 25.03.2021 RG Rechnung 2 Gelegenheitskunde, 6000 Luzern
4 >
10 Datensétze ADMIN 22.06.2021
6. Hier haben Sie die Mdglichkeit, Dokumente zu 6ffnen, um diese zu bearbeiten und

Dokumentpositionen anzuzeigen.
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Hinweise:
» Falls Sie eine Smarte Aufgabe nicht interessiert, kdnnen Sie Uber die allgemeinen

Einstellungen %2 in der Titelleiste des Dock-Fensters die entsprechende Smarte Aufgabe
jederzeit ausblenden.

» Auch die Reihenfolge der Smarten Aufgaben kénnen Sie individuell festlegen.

» Smarte Aufgaben werden beim ersten Modulstart berechnet. Mit Aktualisieren ~ werden
die Smarten Aufgaben neu berechnet.

Tipp:
= Wenn Sie mit dem Cursor auf das Funktionssymbol einer Smarten Aufgabe navigieren,
wird ein Tooltip-Text zur Funktion eingeblendet.

6.4 Debitorenbuchhaltung

In der Debitorenbuchhaltung stehen finf Smarte Aufgaben zur Verfiigung. Smarte Aufgaben machen
Sie proaktiv auf wichtige Informationen aufmerksam.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Smarte Aufgaben finden Sie
im Kapitel Benutzeroberflache.

Fillige Rechnungen mahnen

o Mit dieser Smarten Aufgabe werden Sie auf per heute fallige
=y o CHFQ P Rechnungen aufmerksam gemacht.

172.30

Alle Mahnstopps
Falls Mahnsperren auf Belegen aktiv sind, wird das durch diese
Smarte Aufgabe angezeigt.

5) | Totalbetrag gesperrte Rechnungen

i@ -23'939.85 CHF

Q

Fallige Stapelbuchungen erstellen
Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf Stapelbuchungen

Totalbetrag fallige Stapelbuchungen . vy .
@ 736000 | G . aufmerksam, die per heute zum Erstellen fallig sind.
Gemahnte Belege — Sobald offene Rechnungen bestehen, fir die mindestens eine
Totalbetrag gemahnte Belege Zahlungserinnerung oder Mahnung verschickt wurde, wird das

136988330 . cHF @O durch diese Smarte Aufgabe angezeigt.

Alle offenen Posten 183
Totalbetrag offens Posten Diese Smarte Aufgabe gibt Ihnen einen Uberblick tber alle
5@ P Ys offenen Debitoren Posten.

4'046'198.40 CHF
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¥ Fallige Rechnungen mahnen

Diese Smarte Aufgabe zeigt Ihnen alle faligen Rechnungen an, die per heute gemahnt werden
kénnen. Der Totalbetrag aller falligen Rechnungen sowie die Anzahl, oben rechts rot hinterlegt,

werden angezeigt.
Die Kulanzzeit fiir Mahnungen kénnen Sie individuell definieren.
1. Klicken Sie auf Einstellungen £ unten rechts.

2. Geben Sie die gewlinschte Kulanzzeit in Tagen ein.

[P Einstellungen Féllige Rechnungen mahnen X

Kulanzzeit 0.

v/

Ok

>< Abbrechen

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

4. Klicken Sie auf die Funktion Fillige Rechnungen mahnen 7.

5. Folgendes Fenster wird angezeigt:

P Mahnungen erstellen
Start P Suche

Q £

Suchen  Markieren Tabelle
leeren

=

Andern Vorschau Drucken

Adresse Buchung Mahnung

Mahnung per 24.06.2021 [£]| Dokument1 |Dokument Debitoren -

Zahlungen beriicksichtigt bis |24.06.2021 []| Dokument 2 -

3 Datensatze

keine Mahnungen per E-Mail Dokument 3 -
Adressen
Abfrage =
Adresse z=: S|
Adressgruppe 5] Gruppierung fiir alle Adressen erweitern
Mahnbetrag Beleg Buchungsdatum Betrag SW Mahnstufe Mahndatum Mahnlauf Mahnintervall Mahnsperre Mahnstopp Mahnstopp bis Verfalldatum
» |~ Adresse: NebenlieferantX, Nebel, 6244 Nebikon (6) [Umsatz: 86.15, @ Zahlungsfrist: 0 Tage]
86.15 600287 01.01.2020 86.15 0 31.01.2020 0 31.01.2020
0.00 700003 17.04.2020 -807.75 0 17.04.2020 0 v 17.05.2020
86.15 600425 01.01.2021 86.15 0 31.01.2021 0 31.01.2021
172.30 -635.45

6. Mit Doppelklick oder Markieren

ADMIN

24.06.2021

7. Mit Klick auf Vorschau =/ oder Drucken = werden die Mahnungen erstellt.

wahlen Sie die Adressen, die Sie mahnen mochten.
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Hinweis:

= Achtung: Wenn Sie die Kulanzzeit hier &ndern, wird sie auch in den allgemeinen

Einstellungen in der Debitorenbuchhaltung ibernommen.

» Mit Klick auf das Symbol Information © unten rechts werden Ihnen
Zusatzinformationen zum letzten Mahnlauf und der Verteilung der falligen Rechnungen
in die jeweiligen Mahnstufen angezeigt.

V¥ Alle Mahnstopps

Auf aktive Mahnstopps auf Belegen werden Sie durch diese Smarte Aufgabe aufmerksam
gemacht. Die Anzahl aktiver Mahnstopps wird oben rechts rot dargestellt und der Totalbetrag

der gesperrten Rechnungen eingeblendet.

1. Klicken Sie auf die Funktion Alle Mahnstopps &, um die Funktion Mahnstopp verwalten

anzuzeigen.
[P’ Mahnstopp verwalten O X

Suchfelder

Abfrage =

Adress-Nr. ‘ 2 EE|

Wahrung =]

Beleg 0

Adress-Nr. Name/Firma Bezeichnung Beleg Buchungsdatum Verfalldatum Wéhrung Betrag Betrag Standard Bemerkung

2 Gelegenheitskunde Vorauszahlung 2223 15.03.2018 14.04.2018 CHF 7'000.00 7'000.00 Vi
2 Gelegenheitskunde Gutschrift 700004 25.03.2020 24.04.2020 CHF 1'132.10 1'132.10
6 NebenlieferantX Gutschrift 700003 17.04.2020 17.05.2020 CHF 807.75 807.75
8 Hauptlieferant Gutschrift 700002 19.03.2020 18.04.2020 CHF 15'000.00 15'000.00

\/ Ok O\ Suchen >< Abbrechen

2. Um Anpassungen vorzunehmen, markieren Sie die gewlinschten Eintrage

3. Klicken Sie auf Mahnstopp andern z.

4. Falls Sie Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

¥V  Fallige Stapelbuchungen erstellen

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf Stapelbuchungen aufmerksam, die per heute erstellt

werden konnen.

1. Klicken Sie auf die Funktion Fallige Stapelbuchungen erstellen [, um die Funktion
Stapelbuchungen erstellen zu starten.

2. Folgendes Fenster wird angezeigt:
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P Stapelbuchungen erstellen O X
Stapelbuchungen per ||24.06.2021 [£]
Stapelbu.-Nr. Bezeichnung Buchungsdatum Soll Haben Betrag | Wahrung Kurs Verhéltnis Betrag Standard Buchungstext Bu
r i 4 Miete Garage 01.05.2020 1100 3201 240.00 CHF 1.000000 1 240.00 Mieteinnahme Garage | ~
4 Miete Garage 01.06.2020 1100 3201 240.00 CHF 1.000000 1 240.00 Mieteinnahme Garage
4 Miete Garage 01.07.2020 1100 3201 240.00 CHF 1.000000 1 240.00 Mieteinnahme Garage
4 Miete Garage 01.08.2020 1100 3201 240.00 CHF 1.000000 1 240.00 Mieteinnahme Garage
4 Miete Garage 01.09.2020 1100 3201 240.00 CHF 1.000000 1 240.00 Mieteinnahme Garage
4 Miete Garage 01.10.2020 1100 3201 240.00 CHF 1.000000 1 240.00 Mieteinnahme Garage | ¥
« »
\/ Ok Q Suchen >< Abbrechen

3. Klicken Sie auf Ok, um die Stapelbuchungen zu erstellen.

V¥  Gemahnte Belege

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf offene Rechnungen aufmerksam, fir die mindestens eine
Zahlungserinnerung oder Mahnung verschickt wurde. Der Totalbetrag aller gemahnten Belege
sowie die Anzahl, oben rechts rot hinterlegt, werden angezeigt.

1. Klicken Sie auf die Funktion Gemahnte Belege (21, um die Tabelle der gemahnten
Belege anzuzeigen. Die Datensatze werden direkt im Modul Dock-Fenster

eingeblendet.
Debitorenbuchhaltung

Suchfelder A

Abfrage - B L% +

Suchfeld

Buchungsdatum von ﬁ Buchungsdatum bis E]

Belegstopp bis ﬁ

Beleg-Nr. 0>

Konto ::)

Auftrag Je=z]

Kostenstelle ::)

Betrag Standardwahrung 0.00

Adress-Nr. ) EE
Sollkonto Sollkonto (Bezeichnung) Hauptbuchung Habenkonto Habenkonto (Bezeichnung) Buchungsdatum = | Belegart Beleg-Nr. Mahnung Mahndatum

T e e = e e = e = = - -

» 1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerlése Handelswaren 25.05.2021 RG 600423 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerlése Handelswaren 25.05.2021 RG 600422 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerldse Handelswaren 25.05.2021 RG 600421 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerlése Handelswaren  20.05.2021 RG 600447 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 06.05.2021 6 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 06.05.2021 2 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerldse Handelswaren 06.05.2021 RG 600446 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 06.05.2021 7 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 06.05.2021 3 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 06.05.2021 9 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 06.05.2021 5 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 06.05.2021 1 1 24.06.2021 |+~

< »

Hinweis:

» Mit Klick auf das Symbol Information © unten rechts werden Ihnen
Zusatzinformationen zu der Verteilung der gemahnten Belege in die jeweiligen
Mahnstufen angezeigt.
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% Alle offenen Posten

Diese Smarte Aufgabe gibt Ihnen einen Uberblick tiber alle offenen Posten Debitoren. In rot
wird darauf hingewiesen, wie viele offene Posten bestehen und der Totalbetrag wird
eingeblendet.

1. Klicken Sie auf die Funktion Alle offenen Posten ¢, um die Tabelle der offenen Posten
anzuzeigen. Die Datensatze werden direkt im Modul Dock-Fenster eingeblendet.

Debitorenbuchhaltung
Suchfelder A
Abfrage - n é +
Suchfeld
Buchungsdatum von ﬁ Buchungsdatum bis ﬁ
Belegstopp bis =]
Beleg-Nr 0
Konto )
Auftrag =)
Kostenstelle ::)
Betrag Standardwahrung 0.00
Adress-Nr. zz: =R
Sollkonto Sollkonto (Bezeichnung) Hauptbuchung Habenkonto Habenkonto (Bezeichnung) Buchungsdatum ¥ | Belegart | Beleg-Nr. Mahnung Mahndatum
Y e o = B "B = Wc = = = -
» 1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerlse Handelswaren 30.06.2021 RG 600390 0
1100 Forderungen Schweiz 1 21.06.2021 RG 600452 0
1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerldse Handelswaren 17.06.2021 RG 600454 0
1100 Forderungen Schweiz 1 17.06.2021 RG 600451 0
1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerlse Handelswaren 07.06.2021 RG 600450 0
1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerldse Handelswaren ~ 07.06.2021 RG 600449 0
1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerlse Handelswaren 03.06.2021 RG 600453 0
1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerlse Handelswaren 25.05.2021 RG 600423 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerldse Handelswaren ~ 25.05.2021 RG 600422 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerlse Handelswaren 25.05.2021 RG 600421 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 3200 Bruttoerldse Handelswaren 20.05.2021 RG 600447 1 24.06.2021
1100 Forderungen Schweiz 1 06.05.2021 6 1 24.06.2021 |+
4 y
Hinweis:

» Mit Klick auf das Symbol Information © unten rechts werden Ihnen
Zusatzinformationen zu den offenen Posten angezeigt. Wie viele davon offen (=nicht
fallig), fallig resp. gemahnt/Uberfallig sind.

Hinweise:
» Falls Sie eine Smarte Aufgabe nicht interessiert, kdnnen Sie Uber die allgemeinen

Einstellungen %2 in der Titelleiste des Dock-Fensters die entsprechende Smarte Aufgabe
jederzeit ausblenden.

» Auch die Reihenfolge der Smarten Aufgaben kénnen Sie individuell festlegen.

= Smarte Aufgaben werden beim ersten Modulstart berechnet. Mit Aktualisieren  werden
die Smarten Aufgaben neu berechnet.
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Tipp:
= Wenn Sie mit dem Cursor auf das Funktionssymbol einer Smarten Aufgabe navigieren,
wird ein Tooltip-Text zur Funktion eingeblendet.

6.5 Finanzbuchhaltung

In der Finanzbuchhaltung stehen vier Smarte Aufgaben zur Verfligung. Smarte Aufgaben machen Sie
proaktiv auf wichtige Informationen aufmerksam.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Smarte Aufgaben finden Sie
im Kapitel Benutzeroberflache.

AL e Mit dieser Smarten Aufgabe werden Sie auf offene

@ Totalbetrag offene Kontobevegungen Kontobewegungen aufmerksam gemacht, die noch zu verbuchen
2 878110  CHF sy sind.
Fillige Stapelbuchungen erstellen H
N Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf Stapelbuchungen
[ Tt Hhoe Svelchuncen aufmerksam, die per heute zum Erstellen fallig sind
> 15'000.00 = CHF o ) .

MWST-Abrechnung fillig per 31.03.2021

[0 | Seechutdeter Steuerbetran Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf die fallige Mehrwertsteuer-

% mijor O% Abrechnung aufmerksam. Entweder zeigt Sie zudem den
oder geschuldeten Steuerbetrag an oder, falls ein Differenzbetrag
MWST-Abrechnung fallig pelEIR i besteht, wird dieser eingeblendet. Das Datum ist nur dann farbig

(i | oferensbetra hinterlegt, falls eine Steuerschuld besteht.

% 79'407.99 = cHF @ &

V  Offene Kontobewegungen bearbeiten

Sobald offene Kontobewegungen existieren, wird diese Smarte Aufgabe eingeblendet mit
einem Hinweis in rot, wie viele Kontobewegungen zu bearbeiten sind. Zudem wird der
Totalbetrag der offenen Kontobewegungen angezeigt.

1. Klicken Sie auf die Funktion Offene Kontobew egungen bearbeiten :73

2. Folgendes Fenster wird angezeigt:
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P| Kontobewegungen bearbeiten B a X
Start Bank Extras |~ Suche
Q H el = ik
1 ) =l 7 ] =
Suchen Speichern  Markieren Auf erledigt Aufteilen Neu Loschen Drucken Gesamtverbuchung Debitoren QR/ESR Kreditoren Vergiitung = Dokumente Liquiditdtsverlauf Belegbild
setzen verbuchen
Kontobewegung Buchung Zahlung Ansicht ~
Suchfelder Saldianzeige
Konto Bankkonto ~|§® | Aktuelles Konto 845'161.06 CH7304835399999931000
Datum von 01.01.2021 E nur offene|v. Konto 1020 1'407'201.93 Kontokorrent
Datum bis 31.12.2099 [ Nicht verbucht 8'781.10
Betrag 0.00 Differenz -570'821.97 Aktualisiert am 01.01.2021
Datum Valuta Buchungstext Beteiligte Parteien Zahlungsgrund Betrag Wa... | Saldo
N 03.01.2021 03.01.2021  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG -1'000.00 CHF -
Ziirich Au ftragsnummer: 1111111
03.02.2021 03.02.2021  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG -1'000.00 CHF
Ziirich Au ftragsnummer: 1111112
03.03.2021 03.03.2021  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG -1'000.00 CHF
Zirich Au ftragsnummer: 1111113
31.03.2021 31.03.2021  GebuehrenPeriode -68.15 CHF
01.03.20XX-31.03.20XX
30.04.2021 30.04.2021  Dauerauftrag Hypobank: 3333333 -1'500.00 CHF
03.04.2021 03.04.2021  Dauerauftrag IMMO Immobilien AG -1'000.00 CHF
Ziirich Au ftracsnummer: 1111114 -
< 3
Buchungsdat... | Belegdatum Beleg-Nr Sollkonto Sollkonto (Bezeichnung) Habenkonto Habenkonto (Bezeichn
d 03.01.2021 03.01.2021 2279 6000 Mietzins 1020 Kontokorrent

20 Datensatze ADMIN 29.06.2021

3. Passen Sie die Suchfelder nach Bedarf an.

4. Klicken Sie auf Suchen Q , um die Kontobewegungen abzurufen.
2. Verarbeiten Sie die offenen Kontobewegungen. Weitere Informationen dazu finden Sie
hier.

Hinweis:
» Standardmassig wird das zuletzt gedffnete Konto ausgewahit.

V  Fallige Stapelbuchungen erstellen

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf Stapelbuchungen aufmerksam, die per heute erstellt
werden konnen.

1. Klicken Sie auf die Funktion Fallige Stapelbuchungen erstellen |E">, um die Funktion
Stapelbuchungen erstellen zu starten.

2. Folgendes Fenster wird angezeigt:
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P stapelbuchungen erstellen O X
Stapelbuchungen per||29.06.2021 [£]
Stapelbu.-Nr. Bezeichnung Buchungsdatum Sall Haben Betrag Wahrung
» 6 Dauerauftrag Miete 25.01.2021 6000 1020 2'500.00 CHF -
6 Dauerauftrag Miete 25.02.2021 6000 1020 2'500.00 CHF
6 Dauerauftrag Miete 25.03.2021 6000 1020 2'500.00 CHF
6 Dauerauftrag Miete 25.04.2021 6000 1020 2'500.00 CHF
6 Dauerauftrag Miete 25.05.2021 6000 1020 2'500.00 CHF -

¥

N ok

Q Suchen

>< Abbrechen

3. Klicken Sie auf Ok, um die Stapelbuchungen zu erstellen.

MWST-Abrechnung fallig per

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf die fallige Mehrwertsteuer-Abrechnung aufmerksam.
Nach Ablauf des Stichtages (z.B. 1. Quartal 2021 = 31.03.2021) wird oben rechts das
Abrechnungsdatum eingeblendet. Das Abrechnungsdatum ist abhangig von der
Abrechnungsperiode (Datum von/bis, Halbjahr, Monat, Quartal) in den allgemeinen Einstellungen

zur Mehrwertsteuer.

Zusatzlich wird der geschuldete Steuerbetrag eingeblendet. Falls eine Differenz besteht, wird
anstelle des geschuldeten Betrags der Differenzbetrag angezeigt. In diesem Fall wird auch ein

Informations-Symbol mit weiteren Hinweisen zur Differenz eingeblendet.

Sie kénnen individuell definieren, wie lange die Anzeige des Abrechnungsdatums gelb hinterlegt
werden soll, bevor die Anzeige auf rot wechselt, um die Dringlichkeit zu erhéhen.
Standardmassig sind dafur 30 Tage festgelegt. Falls der geschuldete Steuerbetrag Null betragt,

wird das Datum grau hinterlegt.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen %% unten rechts.

2. Geben Sie die gewlinschte Anzahl Tage fir die Anzeige in gelb ein.

N Ok

IP| Einstellungen MWST-Abrechnung fallig per

Anzahl Tage (Hinweis in Gelb, danach Rot)

3. Klick auf Ok, um zu speichern.

4. Klicken Sie auf die Funktion MWST -Abrechnung fallig per

5. Folgendes Fenster wird angezeigt:
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IP| Mehrwertsteuerabrechnung erstellen X
Datum von 01.01.2021 [ nur abgerechnete| |
Datum bis 31.03.2021 5] definitive Abrechnung| |

Finalisierung D
Formular 1 Mehrwertsteuer Abrechnung -
Formular 2 v
Konto-Nr. m

Buchungsart 0000

Buchungskreis

22 Finanzbuchhaltung
1 B standard

Belegart 22

Beleg-Nr. 1

Buchungstext g

Export eMWST P

Q Bildschirm Drucker >< Abbrechen
=]

2. Falls eine Differenz vorliegt, wird folgendes Fenster angezeigt:

P Mehrwertsteuer Differenzen O X
Suchfelder
Konto 117D| E Vorsteuer Material, Waren, Dienstleistungen, Energie, ...
Steuer-ID @
Datumvon |01.01.2021 []
Datum bis |31.03.2021 ] nur abgerechnete| |
Datum MWST-Saldo FW | Kontosaldo FW | Differenz \%‘
#  31.12.2020 35.75 0.00 -35.75 -
01.01.2021 35.75 -48'732.12 -48'767.87
15.02.2021 8'615.14 -40'152.73 -48'767.87
25.02.2021 8'640.16 -40'127.71 -48'767.87
10 N2 2094 QUTAT AN ~ANNTIN AT _ARTET 97 IZ|
\/ Ok Q Suchen >< Abbrechen

3. Beheben Sie allféllige Differenzen, bevor Sie die Mehrwertsteuer-Abrechnung erstellen.
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Hinweis:
» Bei Kunden ohne Mehrwertsteuer-Pflicht wird folgender Text eingeblendet.

MWST-Abrechnung fallig per

[@l Buchhaltung ohne Mehrwertsteuer
% 0.00 %

Hinweis:
» Falls Sie eine Smarte Aufgabe nicht interessiert, kdnnen Sie Uber die allgemeinen
Einstellungen ¢ in der Titelleiste des Dock-Fensters die entsprechende Smarte Aufgabe
jederzeit ausblenden.

» Auch die Reihenfolge der Smarten Aufgaben kénnen Sie individuell festlegen.

= Smarte Aufgaben werden beim ersten Modulstart berechnet. Mit Aktualisieren ~~ werden
die Smarten Aufgaben neu berechnet.

Tipp:
= Wenn Sie mit dem Cursor auf das Funktionssymbol einer Smarten Aufgabe navigieren,
wird ein Tooltip-Text zur Funktion eingeblendet.

6.6 Kreditorenbuchhaltung

In der Kreditorenbuchhaltung stehen sieben Smarte Aufgaben zur Verfiigung. Smarte Aufgaben
machen Sie proaktiv auf wichtige Informationen aufmerksam.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Smarte Aufgaben finden Sie
im Kapitel Benutzeroberflache.
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’i_‘ Totalbetrag gesperrte Rechnungen
=) 1050.00 ~ CHF )

Lelaaeios - ! Mit dieser Smarten Aufgabe werden Sie auf einzulesende
o Belege aufmerksam gemacht, die in dem von lhnen definierten
S c® Pfad liegen.

Abgelehnte Belege
— Sobald Belege den Status abgelehnt aufweisen, wird das durch
= Totalbetrag abgelehnte Belege . .

F@ a0 - i @O diese Smarte Aufgabe angezeigt.

Alle Vergiitungssperren

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf Kreditoren-Belege mit
einer aktiven Vergutungssperre aufmerksam.

Fallige Rechnungen vergiiten

’?‘ Totalbetrag fallige Rechnungen
==k 38427552~ aF @ O &

Sobald Kreditoren-Rechnungen zur Zahlung fallig sind, wird das
durch diese Smarte Aufgabe angezeigt.

Alle offenen Posten m

% Totalbetrag offene Posten
47497812 cHF @) &

Diese Smarte Aufgabe gibt Ihnen einen Uberblick tiber alle
offenen Kreditoren Posten.

Féllige Stapelbuchungen erstellen
. Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf Stapelbuchungen
P fotalbetien e Sapsbicinosn aufmerksam, die per heute erstellt werden kénnen.
> 6'000.00 = CHF o ’
Offene Gutschriften
Fotlbetrag Cutschrften Diese Smarte Aufgabe zeigt Ihnen an, wie viele offene
= w0000 | i o Gutschriften/Gutschriftsaldi bei Kreditoren bestehen.

¥ Einzulesende Belege

Diese Smarte Aufgabe zeigt Ihnen einzulesende Belege an, die in dem von lhnen definierten
Pfad hinterlegt sind. Der Totalbetrag aller einzulesenden Belege sowie die Anzahl, oben rechts
rot hinterlegt, werden angezeigt.

Der zuletzt von lhnen verwendete Pfad wird gespeichert. Diesen konnen Sie individuell

definieren.

1. Klicken Sie auf Einstellungen % unten rechts.
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Data
Config
Debitoren
DMS
ELM
Export
Export LL
Iban
> MediData o
Neuen Ordner ersteller‘ OK ‘ ‘ Abbrechen
2. Wahlen Sie den gewtinschten Pfad aus.
3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.
4. Klicken Sie auf die Funktion Einzulesende Belege k-
Pl &= Beleg einlesen &3] ] X
Start ‘}3 Suche |
= = L [2 ' = [
# /e 2 [Q[0 W RER D&
Speichern  Markieren Andern Drucken Vorschau —PostFinance SIX Paynet PDF/Grafik/ZUGFeRD DMS Outlook Alle Beleghild QR-Code
Info
Buchung Belege einlesen und verbuchen Ansicht ~
Beleg einlesen PDF
v Data ~
> Config
Debitoren
> DMS
> ELM
Export @
7] Export LL
| | Iban E|
|Buchungsdat‘.. Belegdatum |B (Bezeichnung) Habenkonto
> MediData o
| Neuen Ordner erstellen H OK ‘ | Abbrechen

Driicken Sie F1 fiir Hilfe...

ADMIN

29.06.2021
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6. Sie haben die Moglichkeit, hier den Pfad neu zu definieren.

7. Mit Klick auf OK werden die Belege eingelesen. Weitere Schritte dazu finden Sie hier.

vV  Abgelehnte Belege

Auf abgelehnte Belege (Zahlungen, welche zurlickgewiesen wurden) werden Sie durch diese
Smarte Aufgabe aufmerksam gemacht. Die Anzahl abgelehnter Belege wird oben rechts rot
dargestellt und der Totalbetrag dazu eingeblendet.

1. Klicken Sie auf die Funktion Abgelehnte Belege ®.

2. Folgendes Fenster wird angezeigt:

P| Abgelehnte Belege 5 _ O X
Start | © Suche
QH 7 +
[]
Suchen Speichern  Zahlungsart Markieren Neu
andern
Belege Vergiitung -~
Suchfelder
Abfrage - n
Adress-Nr. H g
Wahrung =]
Beleg 0=
Adress-Nr. Name/Firma Bezeichnung Beleg Buchungsdatum | Verfalldatum | Wahrung |Betrag |Betrag Standard | Bemerkung Kur|
6 NebenlieferantX Rechnung 1381 03.05.2018 02.06.2018  CHF 100.00 100.00 AC01,0221,0,Konto-Nr falsch { «
6 NebenlieferantX Rechnung 1381 03.05.2019 02.06.2019  CHF 100.00 100.00 AC01,0221,0,Konto-Nr falsch
6 NebenlieferantX Rechnung 1381 03.05.2020 02.06.2020 CHF 100.00 100.00 AC01,0221,0,Konto-Nr falsch
8 Hauptlieferant Rechnung 1425 17.05.2018 16.06.2018  CHF 500.00 500.00
8 Hauptlieferant  Rechnung 1425 17.05.2019 16.06.2019 CHF 500.00 500.00
8 Hauptlieferant  Rechnung 1425 17.05.2020 16.06.2020 CHF 500.00 500.00 v
‘. »

6 Datensatze ADMIN 24.06.2021

3. Um Anpassungen vorzunehmen, markieren Sie die gewlinschten Eintrage und klicken
Sie auf Zahlungsart andern z.

2. Falls Sie Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf Speichern Hl.

vV  Alle Vergiitungssperren

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf Verglitungssperren aufmerksam, die aktiv sind.

1. Klicken Sie auf die Funktion Alle Vergiitungssperren ES, um alle Belege mit aktiver
Vergutungssperre anzuzeigen.

2. Folgendes Fenster wird angezeigt:
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P vergiitungssperre verwalten O X

Suchfelder

Abfrage - r+

Adress-Nr. || =z:llEE|

Wahrung M

Beleg 0.

Adress-Nr. Name/Firma Bezeichnung Beleg Buchungsdatum Verfalldatum Stoppdatum Wahrung Betrag

3 Gelegenheits AG Rechnung 1387 25.02.2018 27.03.2018 CHF 350.00 /
3 Gelegenheits AG Rechnung 1387 25.02.2019 27.03.2019 CHF 350.00
3 Gelegenheits AG Rechnung 1387 25.02.2020 27.03.2020 CHF 350.00

4 >

v ok Q Suchen >< Abbrechen

4

3. Um Anpassungen vorzunehmen, markieren Sie die gewunschten Eintrage und klicken

Sie auf Vergiitungssperre andern e

4. Klicken Sie Ok, um zu speichern.

Fallige Rechnungen verguten

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf offene Kreditoren-Rechnungen aufmerksam, die zur
Vergutung fallig sind. Der Totalbetrag aller falligen Belege sowie die Anzahl, oben rechts rot

hinterlegt, werden angezeigt.

Vergltungs- und Skontointervall kénnen individuell definiert werden.

1. Klicken Sie auf Einstellungen &% unten rechts.

[P Einstellungen Féllige Rechnungen vergiiten X
Vergiitungsintervall 3d 2
Skontointervall 5 2

N ok >< Abbrechen

2. Geben Sie die gewlnschten Intervalle in Tagen ein.

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

4. Klicken Sie auf die Funktion Fallige Rechnungen vergiiten ET, um die Funktion zu

starten.

5. Folgendes Fenster wird angezeigt:
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P| Vergiitungen erstellen 3l O X
Start | P Suche
] Q = 5+
7 5 e -
Speichern Suchen  Zahlungsart Markieren Markierte Wahrungsinfo Neu Kopieren Andern Ldschen Abholen Anzeigen
andern anzeigen
Vergitung Rechnungen/Gutschriften Vorauszahlung E-Rechnung -~
Bezeichnung \ Einzelliberweisungen
Suchfelder
Belege per 24.06.2021 ﬁ Markierte Belege vor Suche Iéschen | v
Adresse EH Begiinstigter
Wahrung e=z)
Adress-Nr. Name/Firma Beleg Bezeichnung Verfalldatum | Mitteilung Referenz/Verwendung Buchungstext
» 6 NebenlieferantX 2281 Gutschrift 24.07.2021 Gutschrift Nebenlieferantx B
1 Stammkunde 2278 Rechnung 25.05.2021 Rechnung Stammkunde
1 Stammkunde 2268 Rechnung 25.02.2021 Rechnung Stammkunde
7 Muster 2190 Rechnung 19.09.2020 0 Rechnung Muster
7 Muster 2189 Rechnung 19.09.2020 0 Rechnung Muster
42 Telefongesellschaft 1423 Rechnung 25.07.2020 0 Rechnung Telefongesellschaft
6 NebenlieferantX 1493 Rechnung 20.07.2020 0 Rechnung Nebenlieferant
8 Hauptlieferant 1494 Rechnung 15.07.2020 0 Rechnung Hauptlieferant
42 Telefongesellschaft 1422 Rechnung 24.06.2020 0 Rechnung Telefongesellschaft
8 Hauptlieferant 1425 Rechnung 16.06.2020 0 Rechnung Hauptlieferant
42 Telefongesellschaft 1375 Rechnung 09.06.2020 0 Rechnung Telefongesellschaft |+
] »
Belastungskonto 6 8| Bankkonto Skonto 0.00
Uberweisung 0.00
Dateiname P:\12_Programme\PROFFIX.v5\Prog\123 Totalbetrag 0.00
Vergiitungsdatum | 25.06.2021 [£] Total Skonto 0.00

Driicken Sie F1 fiir Hilfe... ADMIN 24.06.2021

6. Markieren Sie die Eintrage, die Sie vergiten méchten mit Doppelkick oder mit
Markieren

7. Klicken Sie auf Speichern =&, um die Vergltung zu speichern und die Datei zu
Ubermitteln. Mehr Uber den Versand der Vergltung finden Sie hier.

Hinweise:
» Achtung: Wenn Sie die Intervall-Einstellungen hier andern, wird sie auch in den
allgemeinen Einstellungen in der Kreditorenbuchhaltung tibernommen.

» Mit Klick auf das Symbol Information © unten rechts werden Ihnen
Zusatzinformationen zur Berechnung der Falligkeit angezeigt.

v  Alle offenen Posten

Diese Smarte Aufgabe gibt Ihnen einen Uberblick tiber alle offenen Kreditoren Posten. In rot
wird darauf hingewiesen, wie viele offene Posten bestehen und der Totalbetrag wird
eingeblendet.

1. Klicken Sie auf die Funktion Alle offenen Posten ‘B, um die Tabelle der offenen
Posten anzuzeigen. Die Datensatze werden direkt im Dock-Fenster Modul
eingeblendet.
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Kreditorenbuchhaltung

Suchfelder A

Abfrage - E Q +

Suchfeld

Buchungsdatum von E] Buchungsdatum bis E]

Belegstopp bis E]

Beleg-Nr. 02

Konto =

Auftrag =

Kostenstelle i)

Betrag Standardwahrung 0.00

Adress-Nr. )]
Sollkonto | Sollkonto (Bezeichnung) Habenkonto | Habenkonto (Bezeichnung) | Buchungsdatum | Beleg-Nr. v | Buchungs-Nr. | Betrag Standardwahrung | Wahrung

» 7510 Hypothekarzinsaufwand 2000 Verbindlichkeiten fiir Materi... 01.02.2021 600385 4595 1'500.00 CHF | ~
7510 Hypothekarzinsaufwand 2000 Verbindlichkeiten fiir Materi... 01.01.2021 600384 4594 1'500.00 CHF
7510 Hypothekarzinsaufwand 2000 Verbindlichkeiten fiir Materi... 01.12.2020 600383 4593 1'500.00 CHF
7510 Hypothekarzinsaufwand 2000 Verbindlichkeiten fiir Materi... 01.11.2020 600382 4592 1'500.00 CHF
7510 Hypothekarzinsaufwand 2000 Verbindlichkeiten fiir Materi... 01.10.2020 600381 4591 1'500.00 CHF
7510 Hypothekarzinsaufwand 2000 Verbindlichkeiten fiir Materi... 01.09.2020 600380 4590 1'500.00 CHF
7510 Hypothekarzinsaufwand 2000 Verbindlichkeiten fiir Materi... 01.08.2020 600379 4589 1'500.00 CHF
7510 Hypothekarzinsaufwand 2000 Verbindlichkeiten fiir Materi... 01.07.2020 600378 4588 1'500.00 CHF
7510 Hypothekarzinsaufwand 2000 Verbindlichkeiten fiir Materi... 01.06.2020 600377 4587 1'500.00 CHF
7510 Hunnthalarzineanfurand 2nnn Viarhindlichkaitan fiir Matori N1 05 2070 ANN7A as8A 11500 NN CHE

Hinweis:

= Mit Klick auf das Symbol Information © unten rechts werden Ihnen
Zusatzinformationen zu den Falligkeiten der offenen Posten angezeigt.

V  Fallige Stapelbuchungen erstellen

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf Stapelbuchungen aufmerksam, die per heute erstellt

werden konnen.

1. Klicken Sie auf die Funktion Fallige Stapelbuchungen erstellen |E">, um die Funktion

Stapelbuchungen erstellen zu starten.

2. Folgendes Fenster wird angezeigt:

\/ Ok Q Suchen

[P stapelbuchungen erstellen O X
Stapelbuchungen per 24‘06‘2021‘ ]
Stapelbu.-Nr. Bezeichnung Buchungsdatum Soll Haben Betrag Wahrung Kurs Verhaltnis Betrag Standard Buchungstext
> 5 Hypothekarzins 01.03.2021 7510 2000 1'500.00 CHF 1.000000 1 1'500.00 Hypozins
5 Hypothekarzins 01.04.2021 7510 2000 1'500.00 CHF 1.000000 1 1'500.00 Hypozins
5 Hypothekarzins 01.05.2021 7510 2000 1'500.00 CHF 1.000000 1 1'500.00 Hypozins
5 Hypothekarzins 01.06.2021 7510 2000 1'500.00 CHF 1.000000 1 1'500.00 Hypozins

>< Abbrechen

3. Kiicken Sie auf Ok, um die Stapelbuchungen zu erstellen.

VvV Offene Gutschriften

Sobald offene Gutschriften bei Kreditoren bestehen, wird diese Funktion eingeblendet mit einem
Hinweis oben rechts in rot, wie viele offene Gutschriften bestehen und wie hoch der Totalbetrag
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ist.

1. Klicken Sie auf die Funktion Offene Gutschriften <=, um die Tabelle der offenen
Gutschriften anzuzeigen. Die Datensatze werden direkt im Dock-Fenster Modul
eingeblendet.

Kreditorenbuchhaltung
Suchfelder A
Abfrage -5 &
Suchfeld
Buchungsdatum von ] Buchungsdatum bis i)
Belegstopp bis ]
Beleg-Nr. 0
Konto B
Auftrag i)
Kostenstelle 53
Betrag Standardwéhrung 0.00
Adress-Nr. iz
Sollkonto Sollkonto (Bezeichnung) Habenkonto Habenkonto (Bezeichnung) Buchungsdatum Beleg-N w | Buchungs-Nr. Betrag Standardwahrung Wahrung
» 2000 Verbindlichkeiten fiir Material- und Warenaufwand 4000 Materialeinkauf 24.06.2021 2281 4708 500.00 CHF
Hinweise:

= Falls Sie eine Smarte Aufgabe nicht interessiert, kbnnen Sie Uber die allgemeinen
Einstellungen 5 in der Titelleiste des Dock-Fensters die entsprechende Smarte Aufgabe
jederzeit ausblenden.

» Auch die Reihenfolge der Smarten Aufgaben kénnen Sie individuell festlegen.

= Smarte Aufgaben werden beim ersten Modulstart berechnet. Mit Aktualisieren ~~ werden
die Smarten Aufgaben neu berechnet.

Tipp:
= Wenn Sie mit dem Cursor auf das Funktionssymbol einer Smarten Aufgabe navigieren,
wird ein Tooltip-Text zur Funktion eingeblendet.

6.7 Lohnbuchhaltung

In der Lohnbuchhaltung stehen flinf Smarte Aufgaben zur Verfligung. Smarte Aufgaben machen Sie
proaktiv auf wichtige Informationen aufmerksam.

Weitere allgemeine Informationen zu der Handhabung der Dock-Fenster Smarte Aufgaben finden Sie
im Kapitel Benutzeroberflache.
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Bevorstehende Dienstalter-Jubilaen

(S
ﬁgaﬂ

Mit dieser Smarten Aufgabe werden Sie auf bevorstehende
Dienstalter-Jubilaen von Mitarbeitenden aufmerksam gemacht.

o8
e E Jeweils im Januar wird diese Smarte Aufgabe angezeigt, um
= daran zu erinnern, dass die Lohnausweise flir das Vorjahr fallig
—L=T o sind.

Bevorstehende Mitarbeiter-Austritte

/Q— L

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf bevorstehende Austritte
von Mitarbeitenden aufmerksam.

QST-Abrechnung fallig per 25.01.2021

[ﬂ Totalbetrag QST-Abrechnung
S 4009.60 ~ CHF -

Nach jeder Erstellung einer Lohnabrechnung fur Mitarbeitende,
die quellensteuerpflichtig sind, macht Sie diese Smarte Aufgabe
auf die fallige Quellensteuer-Abrechnung aufmerksam.

Auslaufende Familienzulagen

Q
20 o8

Mit dieser Smarten Aufgaben werden auslaufende
Familienzulagen im definierten Zeitraum gemass Einstellungen
angezeigt.

VvV  Bevorstehende Dienstalter-Jubilaen

Sobald Dienstalter-Jubilaen von Mitarbeitenden im definierten Zeitraum anstehen, zeigt Ihnen
diese Smarte Aufgabe die Anzahl oben rechts rot hinterlegt an.

Die Zeitspanne fur den Ausblick sowie die Jubilaumsjahre kénnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen % unten rechts.

2. Geben Sie die gewlinschte Anzahl Tage fiir den Ausblick ein.

3. Definieren Sie die relevanten Jubildumsjahre mit Komma getrennt. Leerschlage sind

nicht nétig.

Jubildumsjahre

[P Einstellungen bevorstehende Dienstalter-Jubilden X

Anzahl Tage fir Ausblick ao |

N Ok

5,10,15,20,25,30

>< Abbrechen

4. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

5. Klicken Sie auf die Funktion Bevorstehende Dienstalter-Jubilden ¢?. Das Fenster
Mitarbeiter verwalten wird gedéffnet.

Px5
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P  Mitarbeiter verwalten = O X
Start P Suche

Suchen In Ergebnis Neu Kopieren Andern Ldschen = Mitarbeiter
suchen

Mitarbeiter History ~
Suchfelder A
Abfrage - n g ¢
Lohngruppe ==z
Abteilung =z
Filiale =z}
Sozialvers.-Nummer
Mitarbeiter-Nr 0
Name

nur aktive Mitarbeiter
+ | nur Lohn-Mitarbeiter
Adresse Adresse (Anschrift) Eintrittsdatum Austrittsdatum

Mitarbeiter-Nr & | Kurzzeichen
b 1

7 Muster Hans, Mustergasse 14, 7323 Wangs 01.08.2011

4

1 Datensatze

V  Lohnausweise fillig per

ADMIN 29.06.2021

Jahrlich vom 1. bis 31. Januar wird diese Funktion eingeblendet mit einem Hinweis darauf, dass
die Lohnausweise per 31. Dezember des Vorjahres fallig sind.

1. Klicken Sie auf die Funktion Lohnausweise fillige per .

2. Folgendes Fenster wird angezeigt:

Px5
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[P Lohnausweis als E-Mail versenden X

Selektion

Abfrage - :r =P

Jahr 2022 °
Datum 15.01.2022 [
Ansprechperson
E-Mail

Telefon
Mitarbeiter
Lohngruppe
Abteilung

G G B B

Filiale

Dokument Lohnausweis (farbig) -
Betreff

Mailtext

Dateien

sofort versenden
vertraulich senden mit IncaMail

eingeschrieben senden mit IncaMail

N ok >< Abbrechen

3. Flllen Sie die Felder entsprechend aus. Details dazu finden Sie hier.

VvV  Bevorstehende Mitarbeiter-Austritte

Diese Smarte Aufgabe macht Sie auf im definierten Zeitraum anstehende Mitarbeiter-Austritte
aufmerksam. Die Anzahl Austritte wird rot hinterlegt oben rechts eingeblendet.

Die Zeitspanne fur den Ausblick kénnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen 2% unten rechts.
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IP| Einstellungen bevorstehende Mitarbeiter-Austritte

Anzahl Tage fiir Ausblick

N Ok

>< Abbrechen

X

90

2. Geben Sie die gewlnschte Anzahl Tage fiir den Ausblick ein.

3. Klicken Sie auf die Funktion Bevorstehende Mitarbeiter-Austritte <. Das Fenster

Mitarbeiter verwalten wird gedffnet.

P Mitarbeiter verwalten

+EBE /72 9O

Start ~ Suche

Q &=

Sozialvers.-Nummer
Mitarbeiter-Nr 0 -
Name
nur aktive Mitarbeiter

v | nur Lohn-Mitarbeiter

Mitarbeiter-Nr & | Kurzzeichen Adresse Adresse (Anschrift)

Suchen In Ergebnis Neu Kopieren Andern Léschen —Mitarbeiter
suchen
Mitarbeiter History
Suchfelder A
Abfrage d n =] Q
Lohngruppe =]
Abteilung =z
Filiale =z

Eintrittsdatum Austrittsdatum

» 5

21 Mitarbeiterin Maria, Fleissigweg, 9000 St.... 01.01.2013 31.07.2021

1 Datensadtze

29.06.2021

¥V  QST-Abrechnung féllig per

Nach jedem Erstellen einer Lohnabrechnung fir Mitarbeitende, die quellensteuerpflichtig sind,
wird diese Smarte Aufgabe angezeigt mit einem Hinweis auf das Datum der letzten

Lohnabrechnung. Dieses Datum bleibt solange bestehen, bis die ELM-Ubermittlung fir diese
Lohnperiode tibermittelt wurde. Sobald die Ubermittlung erfolgreich durchgefiihrt wurde, wird

das Datum entfernt. Zudem wird der Totalbetrag angezeigt.

1. Klicken Sie auf die Funktion QST-Abrechnung fillig per

2. Folgendes Fenster wird angezeigt:

Px5
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P Quellensteuer-Abrechnung X
Start P Suche

@ B B & M

Ubermitteln Bestitigen  Lohnausweis/ Firma/ ELM
Statistik Wersicherungen

Lohndaten Einstellungen -~
Periode 20210¢ - Testdaten
Kontaktperson Verfahren
Telefon 041 345 23 87 E-Mail senden ®) Daten iibermitteln (PIV
Name Marcel René Miiller
Datei speichern (EIV)
E-Mail processag@xoo.ch
Bemerkungen

Driicken Sie F1 fiir Hilfe... ADMIN 29.06.2021

3. Flllen Sie die Felder entsprechend aus. Details dazu finden Sie hier.

Hinweis:

= Sollten mehrere ELM-Ubermittlungen ausstehend sein, wird das Datum der altesten
Lohnabrechnung angezeigt.

Vv  Auslaufende Familienzulagen
Diese Smarte Aufgabe wird angezeigt, wenn im definierten Zeitraum Kinder- oder
Ausbildungszulagen auslaufen. Der rot hinterlegte Hinweis oben rechts zeigt, wie viele
Familienzulagen von Kindern betroffen sind.
Die Zeitspanne fur den Ausblick kénnen Sie individuell definieren.

1. Klicken Sie dazu auf Einstellungen 2% unten rechts.

2. Geben Sie die gewlinschte Anzahl Tage fiir den Ausblick ein.
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IP| Einstellungen Auslaufende Kinder-/Ausbildungszulagen X

Anzahl Tage fiir den Ausblick 90

\/ Ok >< Abbrechen

3. Klicken Sie auf Ok, um zu speichern.

4. Klicken Sie auf die Funktion Auslaufende Kinderzlagen #8. Das Fenster mit den
betroffenen Mitarbeitenden wird angezeigt:

P Verschiebungen verwalten 3] O X

Start | P Suche

QB +8 70

Suchen In Ergebnis Neu Kopieren Andern Léschen
suchen

Verschiebung -~

Suchfelder A

Abfrage =2 H ¢
Verschiebung 0
Beleg

Bezeichnung

Datum von | Datum bis |
Verschiebung von | Verschiebung bis |

+ | nur offene Verschiebungen

Verschiebung Datum 4 | Verschiebung Bezeichnung Adresse Beleg Bemerkung erledigt

» 1 29.08.2020  29.08.2020 Umzug Hauptlager 0 Umzug Lagerverschiebung von A nach B

1 Datensdtze ADMIN 22.06.2021

5. Mit Doppelklick 6ffnen Sie einen Mitarbeiter.
6. Navigieren Sie ins Register Lohnbuchhaltung.
7. Klicken Sie auf die Funktion Kinder (Ctrl+K) A

8. Um die Familienzulagen fir ein Kind zu bearbeiten, wahlen Sie das Kind aus und klicken
Sie auf Andern Z .
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Hinweise:
» Falls Sie eine Smarte Aufgabe nicht interessiert, kdnnen Sie Uber die allgemeinen

Einstellungen %2 in der Titelleiste des Dock-Fensters die entsprechende Smarte Aufgabe
jederzeit ausblenden.

» Auch die Reihenfolge der Smarten Aufgaben kénnen Sie individuell festlegen.

» Smarte Aufgaben werden beim ersten Modulstart berechnet. Mit Aktualisieren < werden
die Smarten Aufgaben neu berechnet.

Tipp:
= Wenn Sie mit dem Cursor auf das Funktionssymbol einer Smarten Aufgabe navigieren,
wird ein Tooltip-Text zur Funktion eingeblendet.

6.8 Einstellungen

Fir das Dashboard in der Finanzbuchhaltung kann die Auswertungsperiode individuell definiert
werden. Diese finden Sie unter Einstellungen > Finanzbuchhaltung > Ausw ertungsperiode
Dashboard.

Folgende Auswahl steht zur Verfligung:

Einstellungen - Finanzbuchhaltung

N
8]

Suchtext eingeben...

Allgemein Auswertungsperiode

Vorgaben Kalenderjahr

Kennzahlen

L %Gesch'aftsjahr (aktuelles Jahr]é
Dashboard ‘ ‘

. Geschaftsjahr (gemass Einstellungen)
Auswertungsperiode

Dashboard Buchungsperiode (gemadss Einstellungen)

+ | Bis heute (ohne zukiinftigen Daten)

v Hier finden Sie detaillierte Beschreibungen zu den Feldern

Kalenderjahr

Falls diese Auswahl verwendet wird, werden die Dashboard-Inhalte in der Finanzbuchhaltung fir
Januar bis Dezember angezeigt.

Geschaftsjahr (aktuelles Jahr)

In den allgemeinen Einstellungen zur Finanzbuchhaltung kann unter dem Register Alilgemein das
Geschaftsjahr definiert werden. Falls diese Auswahl verwendet wird, werden die Dashboard-
Inhalte in der Finanzbuchhaltung fur das Geschéaftsjahr (z.B. 01.04.2020-31.03.2021) transferiert
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ins aktuelle Jahr (z.B. 01.04.2021-31.03.2022) angezeigt.

Geschaftsjahr (gemass Einstellungen)

In den allgemeinen Einstellungen zur Finanzbuchhaltung kann unter dem Register Allgmein das
Geschéaftsjahr definiert werden. Falls diese Auswahl verwendet wird, werden die Dashboard-
Inhalte in der Finanzbuchhaltung flir das in den Einstellungen definierte Geschaftsjahr angezeigt.

Buchungsperiode (gemass Einstellungen)

In den allgemeinen Einstellungen zur Finanzbuchhaltung kann unter dem Register Allgmein die
Buchungsperiode definiert werden. Falls diese Auswahl verwendet wird, werden die Dashboard-
Inhalte in der Finanzbuchhaltung flr die in den Einstellungen definierte Buchungsperiode
angezeigt.

Hinweise:
= |st die Option Bis heute (ohne zukiinftige Daten) aktiviert, werden alle zuklinftigen
Daten (>heute) ignoriert.

= Die Option Bis heute (ohne zukiinftige Daten) ist nur fiir die Auswahl Kalenderjahr
und Geschéaftsjahr (aktuelles Jahr) verfugbar.

Tipp:
» Die Auswahl Geschéftsjahr (aktuelles Jahr) ist dann sinnvoll, wenn das
Geschéftsjahr bereits in der Vergangenheit liegt, da noch nicht abgeschlossen, fir
das Dashboard jedoch das aktuelle Geschaftsjahr relevant sein soll.
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7 Kontextmenu

Das Kontextmen ist ein Menu, das beim Klicken mit der rechten Maustaste auf eine Datenzeile in
einer Tabelle angezeigt wird.

Mit den Kontextmenus konnen neu Funktionen schnell erreicht werden, ohne dabei Uber die
Multifunktionsleiste gehen zu missen. Das kann praktisch sein, wenn Sie in einem anderen Register
stehen und z.B. eine Funktion aus dem Start Register bendtigen.

Vv Mit dem Kontextmenii arbeiten
Um ein Kontextmenl aufzurufen, gehen Sie wie folgt vor:
1. Wahlen Sie einen Datensatz.
2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Datensatz.

3. Wahlen Sie im Kontextmenu eine Funktion.

Artikel Bezeichnung 1 Farbe
p iSTLAZ Stiirklistenartikel 7
e — T Attikel - Kopieren
10.003 Z  Artikel - Andern
20,001 T Artikel - Laschen
ORDG [7] Artikel - Artikel
V-ZLG . .
! Artikel - Preise
GU-EGUMA ] %
B Artikel - Bestinde
TRAMSPAL
A i _
TRANGPAD 88 Artikel - Verbuchung
TRANSPAZ Artikel - Motizen
ORDE [ Artikel - Dokumente
FC7 BB Artikel - Zusatzfelder
PC 3 (B Artikel - Lieferanten
LSVA P .
! il Artikel - Bilder
TRAMS . ] )
S Artikel - Stickliste
RABATT
VERSAND Artikel - Opticnen
FLASCHE1L g Artikel - Aktivitdten
FLASCHEZ @ Artikel - G51
15 Ansicht - Artikeldetails
15.1134 B Datenaustausch - In Zwischenablage kopieren
15,1136 E lle D
— Alle Daten exportieren ]
ARTNEU N i
FLASCHES BT  Ausgewdhlte Daten exportieren k
KAMTEN {-1] Einstellungen zurdcksetzen
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Hinweise:
» |n Proffix stehen fiir diese schnelle Arbeitsweise zahlreiche Funktionen zur Verfliigung.
Die angebotenen Eintradge der Kontextmenus sind abhangig vom Modul und vom
ausgewahlten Datensatz.

» Die Menlpunkte Alle Daten exportieren ?C), Ausgewahlte Daten exportieren E% und
Einstellungen zuriicksetzen % sind in allen Kontextmeniis vorhanden.
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8

Suche

In Proffix gibt es verschiedene Mdglichkeiten, um zu suchen und zu filtern. Neu gibt es ein
allgemeines Suchfeld.

¥

Suchen, was Sie im Modul benotigen

Oben im Register gibt es das allgemeine Suchfeld. Dieses Suchfeld hilft Ihnen, schnell zu

finden, nach welcher Funktion Sie im Modul suchen.
1. Klicken Sie ins Feld Suche.

2. Geben Sie einen Suchbegriff ein.

den |2 nel X

IE Adresse

Gelés 4+ Meu Ctrl+MN

Adre:
Datenschutz
Ansi

53‘ Auskunft Personendaten
Listen
Auskunft Personendaten

(Nicht zugeordnete Befehle)
E.:=_|

7 Datenbank offnen Ctrl+0

= Online-Aktualisierung

3. Wahlen Sie aus den Suchergebnissen die gewtinschte Funktion, Liste oder einen

anderen Eintrag.
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Tipp:

» Wenn das Suchergebnis nicht das gewiinschte Ergebnis zeigt, I6schen Sie den
Eintrag. Danach werden alle Méglichkeiten aus dem gewahlten Modul, nach Register
sortiert, im Suchergebnis angezeigt.

-

Suchen

In Ergebnis suchen
In search.ch suchen
Meu

Kopieren

Andern

Laschen

Register

Adressverwaltung

Bl
Bl
)

Adresszen
Etiketten

Hilfstabellen

Ctrl+F
Ctrl+Shift+F
Ctri+R
Ctrl+M
Ctrl+ K
Ctrl+D
Ctrl+L

T U B

E 2

Adresse
Kommunikation
Debitoren
Kreditoren

Kontakte

Ctrl+D
Ctrl+Shift+ L
Ctrl+5hift+D
Ctrl+5Shift+R
Ctrl+Shift+0
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9 Gut zu wissen

9.1 Proffix Hilfe

Die Proffix Hilfe ist eine umfangreiche Wissensdatenbank. Wir schreiben zur Zeit die Hilfe fir die
Px5 um. Das ist ein grosses Projekt, was einige Zeit in Anspruch nehmen wird. Wir werden laufend
die Px5 Hilfe aktualisieren. Dafir mussen Sie nichts unternehmen. Die Px5 Hilfe steht Ihnen nun
Online zur Verfugung.

9.2 QR-Rechnung erweitert

Neu kénnen nicht nur QR-Rechnungen mit QR-Referenz aus der Auftragsbearbeitung erstellt werden,
sondern es stehen lhnen ebenfalls die Varianten mit Creditor Reference (SCOR) sowie ohne
Referenz zur Verfligung. Definieren Sie die gewlinschte Variante der QR-Rechnung unter
Hilfstabellen > Auftragsbearbeitung > QR-Rechnung/ESR.

Ebenfalls kénnen Sie neu auch QR-Rechnungen ohne Betrag ausstellen. Aktivieren Sie dazu unter
Hilfstabellen > Auftragsbearbeitung > QR-Rechnung/ESR die neue Option Einzahlungsschein
ohne Betrag.

QR-Rechnungen mit QR-Referenz kénnen mit Px5 nur noch in die Schweiz und nach Liechtenstein
und in den Wahrungen CHF und EUR erstellt werden. Wenn Sie Rechnungen in andere Lander oder
in anderen Wahrungen erstellen méchten, missen Sie den Einzahlungsschein QR-Rechnung mit
Creditor Reference (SCOR) oder QR-Rechnung ohne Referenz verwenden.

Hinweis:
* QR-Rechnung mit QR-Referenz bendtigt QR-IBAN

» QR-Rechnung mit Creditor Reference (SCOR) benétigt ISO-IBAN

» QR-Rechnung ohne Referenz benétigt ISO-IBAN
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P! QrR-Rechnung/ESR verwalten X
Typ
Einzahlungsschein QR-Rechnung mit QR-Referenz =
ESR
Allgemein QR-Rechnung mit Creditor Reference (SCOR)
QR-Rechnung mit QR-Referenz
Nummer
QR-Rechnung ohne Referenz
Bezeichnung |Schweizer Bank [
Position Kunden-Nr. 18 =
Bank Beleg-Nr. 1'149°027
Position Bank Beleg-Nr. 0 -
QR-Rechnung
IBAN CH4431999123000889012
Kundenreferenz (20) Referenztext -
Referenztext fiir «Zusatzliche Informationens» | v
Kombinierte Adressfelder
Einzahlungsschein ohne Betrag
ESR

Teilnehmer-Nr.

Belegartcode

Bankzeile 1
Bankzeile 2

Zugunsten von

N Ok >< Abbrechen

Beispiel QR-Rechnung mit QR-Referenz (mit QR-IBAN)
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Empfangsschein

Konto / Zahlbar an

CH44 3199 9123 0008 8801 2
PROFFIX Demodatenbank
Bahnhofstrasse 17a

7323 Wangs

Referenz

11 49027 74300 00000 10060 04032

Zahlbar durch
Stammkunde Markus
Stammstrasse 15
8000 Zirich

Wahrung Betrag
CHF 6032.00

Annahmestelle

Empfangsschein

Konto / Zahlbar an

CH44 3199 8123 0008 8901 2
PROFFIX Demodatenbank
Bahnhofstrasse 17a

7323 Wangs

Referenz

11 49027 74300 00000 10060 04032

Zahlbar durch
Stammkunde Markus
Stammstrasse 15
8000 Zdrich

Wahrung Betrag [ |
CHF

L _I

Annahmestelle

Waihrung Betrag
CHF 6032.00

Wihrung Betrag
CHF T

Konto / Zahlbar an

CH44 319991230008 8901 2
PROFFIX Demodatenbank
Bahnhofstrasse 17a

7323 Wangs

Referenz

1149027 7430000000 10060 04032

Zusitzliche Informationen
//S1/10/600403/11/210827/20//30/999999996/31/2106
2713217 .7/33/140/0:30

Zahlbar durch
Stammkunde Markus

Stammstrasse 15
8000 Zirich

Konto / Zahlbar an
CH443199912300088901 2
PROFFIX Demodatenbank
Bahnhofstrasse 17a

7323 Wangs

Referenz

1149027 7430000000 10060 04032

Zusitzliche Informationen
//51/10/600403/11/210627/20//30/999999996/31/2106
27132/7.7/33//40/0:30

Zahlbar durch

Stammkunde Markus
Stammstrasse 15
8000 Zrich

Beispiel QR-Rechnung ohne QR-Referenz (mit ISO-IBAN)
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Empfangsschein fx] Zahlteil Konto / Zahlbar an

Konto | Zanbar an 5 CH86 0873 1002131232222
CH86 0873 1002 1312 3222 2 i PROFFIX Demodatenbank
PROFFIX Demodatenbank ; i A Bahnhofstrasse 17a
Bahnhofstrasse 17a H 7323 Wangs

7323 Wangs !

Zusitzliche Informationen
//51/10/800403/11/210627/20//30/999999996/31/2106
27/32/7.7/33//40/0:30

Zahlbar durch !
Stammkunde Markus
Stammstrasse 15 \

8000 Zarich i
i Zahlbar durch
Stammkunde Markus
' Stammstrasse 15
: 8000 Ziirich

Wahrung  Betrag . Widhrung Betrag

CHF 603200 CHF 6032.00

I
'
'
I
'
Annahmestelle :
I
'
'
I

Empfangsschein (xl Zahlteil Konto / Zahlbar an
Konto ] Zahlbar an ; CH8608731002131232222
CH86 0873 1002 1312 3222 2 | . PROFFIX Demodatenbank
PROFFIX Demodatenbank : Bahnhofstrasse 17a
Bahnhofstrasse 17a ' 7323 Wangs
7323 Wangs !

' Referenz

Referenz

RFE37 0000 0001 0000 0006 0040 3 RF37 00000001 0000000600403

Zusitzliche Informationen
/1S1/10/600403/11/210627/20//30/999999996/31/2106
27/32/7.7/33//40/0:30

Zahlbar durch
Stammkunde Markus !
Stammstrasse 15 !

8000 Zorich :
E Zahlbar durch
Stammkunde Markus
E Stammstrasse 15

wahrung  Betrag ! Wihrung Betrag 8000 Zurich

CHF 603200 | CHF  6032.00

Annahmestelle

9.3 ZUGFeRD mit neuer Version 2.1.1

Px5 unterstitzt neu die ZUGFeRD Version 2.1.1. Der Dateiname der XML-Datei, welche in der PDF-
Rechnung angehangt ist, heisst bei dieser Version factur-x.xml. Ebenfalls neu kénnen Sie die Option
ZUGFeRD 2.1.1 - nur XML senden auswabhlen, falls Behorden nur eine XML-Datei ohne pdf-
Rechnung fordern.

Auf der Adresse des Rechnungsempfangers kénnen Sie zwischen ZUGFeRD 1.0, ZUGFeRD 2.1,
Factur-X, ZUGFeRD 2.1.1 und Factur-X, ZUGFeRD 2.1.1 - nur XML senden auswahlen. Wir
empfehlen stets die neuste Version einzusetzen und die pdf-Rechnung mitzusenden (D.h. aktuell
ZUGFeRD 2.1.1 und Factur-X zu verwenden).
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IP| Angaben fiir E-Dokument

eBill

Payer-PID E-Rechnung SIX Paynet
ZUGFeRD

GLN
Unsere Adress-Nr.
Partner

N Ok

Identifikationsnummer E-Rechnung/eBill|324763284000012323

ZUGFeRD 1.0

ZUGFeRD 2.0

Factur-X 1.0 / ZUGFeRD 2.1.1

Factur-X 1.0 / ZUGFeRD 2.1.1 - nur XML senden

%

Falls das neuste Format beim Empféanger nicht gelesen werden kann, definieren Sie fir ausgewahlte
Empfanger unter Adressverwaltung > Andern > Debitoren > Angaben fiir E-Dokument C# eine

altere Version.

9.4 Zusatzfelder im Hauptfenster

Neu kénnen Sie bei der Definition der Zusatzfelder die Gruppe Hauptfenster zuweisen, damit
werden die Zusatzfelder nicht mehr im Register Zusatzfelder sondern im Hauptfenster rechts

dargestellt.
IP| Zusatzfeld definieren
Gruppe Hauptfenster
Feldtyp Memo
Bezeichnung Spezielles
Feldname 7_Spezielles
Lénge 0
Feldhche 0 - | Pixel
Auswahl
Vorgabewert

N Ok

Dezimalstellen 0

Eingabe zwingend

keine neue Zeile beginnen
Feld fir Eingabe sperren
Feldinhalt nicht kopieren

immer eingeschaltet

>< Abbrechen

Im rechten Bereich werden die Zusatzfelder mit der Gruppe Hauptfenster dargestellt
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P Rahmenvertrige verwalten O *
E® Rahmenvertrag BA zusatzfelder Spezielles
Rahmenvertrags-r. 3 Datum 20.05.2021 [£] erledigt
Belegart :=:] Dokument  |Rahmenvertragsdokument
Auftrag B
Adresse : f|':| Gelegenheitskunde, Gelegenweg 69, 6000 Luzern
Bezeichnung Rahmenvertrag fir PCs
Unser Zeichen Thr Zeichen
Wahrung CHF BE | schweizer Franken  Vertreter :=:]
Giltigkeit
Laufzeit von 01.01.2021 [ Laufzeitbis |31.12.2021 [
Bemerkung
Stiicklisten-/Bundle-Positionen ausblenden
Artikel lenge Lagereinhe Rechnungsei... | Dimension 1 Dimension 2 Dimension 3 E.
# PC1 5.0000 STK STK 0.0000 0.0000 EI%
PC1 5.0000 STK STK 0.0000 0.0000 d
PC1 5.0000 STK STK 0.0000 0.0000
v Ok ;l Bildschirm Drucker >< Abbrechen

9.5 Kreditorenbuchhaltung: ZUGFeRD-Belege einlesen

Unter Kreditorenbuchhaltung>Belege einlesen, wurde die Funktion ZUGFeRD in die Funktion
PDF/Grafik integriert. Somit kdnnen Sie ZUGFeRD-Rechnungen neu in einem Schritt mit den tbrigen
pdf-Rechnungen uber die Funktion PDF/Grafik/ZUGFeRD einlesen. Dies hat den Vorteil, dass Sie
nach dem Einlesen auch flir ZUGFeRD-Rechnungen das Fenster «Buchen Kreditoren» automatisch
offnen lassen kénnen, um die Buchung direkt anzupassen oder diese mit einer Bestellung zu
verknupfen.

9.6 In Kontobewegungen zip-Dateien einlesen
Unter Finanzbuchhaltung>E-Banking>Kontobewegungen

bearbeiten>Bank>camt.053/camt.054 importieren kdnnen Sie neu zip-Dateien auswahlen. Alle in
der zip-Datei enthaltenen camt-Dateien werden nacheinander als Kontobewegungen importiert.

9.7 Twixtel

Mit dem Px5 haben wir die veraltete Funktion Twixtel entfernt.

9.8 Proffix Modul Webshop

Das Proffix Modul Webshop wurde wie angekiindigt ausgebaut.

9.9 Zeitverwaltung

In der Zeitverwaltung steht eine neue Liste Ferienlbersicht zur Verfugung.

9.10 UVGZ-Code und UVGZ-Versicherer keine Pflichtfelder mehr

Der UVGZ-Code sowie der UVGZ-Versicherer in der Mitarbeiter Verwaltung sind neu keine
Pflichtfelder mehr. Damit die ELM-UVGZ Ubermittlung korrekt funktioniert, darf der UVGZ-Code nur
bei Mitarbeitenden abgeflllt werden, die gemass Versicherungspolice in der Jahreslohndeklaration
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aufzufiihren sind. Bei allen anderen Mitarbeitenden missen der Code und der Versicherer entfernt
werden.

Falls der Betrieb keine UVGZ-Versicherungslosung hat, ist es nicht relevant, ob in den Feldern ein
Eintrag steht.
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