PROFFIX

Software fur KMU

Workshop

Lohnbuchhaltung

Die PROFFIX Lohnbuchhaltung ist mit dem aktuellen Swissdec-Zertifikat 4.0
ausgezeichnet und bietet einzelne spezifische Erweiterungen wie Brutto/Netto
Aufrechnung oder Verbuchung mit prozentualer Aufteilung der Arbeitgeber -Beitrage.

L .
Esswissdec

Kursziele

- Sie kennen den Aufbau der PROFFIX Lohnbuchhaltung und den Ablauf der
Lohnverarbeitung inkl. Jahresmeldungen

- Sie kennen die nétigen Vorbereitungsabklarungen und sind in der Lage die PROFFIX
Lohnbuchhaltung einzurichten.

Voraussetzungen

- HR-Kenntnisse
- Kurs «<PROFFIX Einflihrung»
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Allgemeiner Aufbau Ctrl+M / Leertaste Datensatz markieren
Ctrl+P Drucken
B e s N0 @6 - Schnellzugriff B A - o EN Ctrl+Shift+P Bildschirmvorschau
Start £ Barking Mehrwertsteuer Bbschiuss Budget/Ubersicht Konsolidierung Registerkarte e A Ctri+R Zusatzfelder
Em 'E! o) ¥ e Ctrl+z Riickgéngig
=Q B ny m (=] . . .
Suchen Neu Kopieren Andern Lésd o Konten Kostenstelen  Kostenarten Vorjshreshuchug Multifunktions - gtr:-‘-;h'ﬂ v \éVIegerhe|£St(|ellen
leiste trl+Shift+ uchmaske leeren
B”d’”"g e et Ctrl+Alt+L zu Listen des aktiven Moduls wechseln
& Module < Suchfelder .
sofage 5 F1 PROFFIX Hilfe
— Suchfeld F2 Tagesdatum
Buchungsdatum von D um bis F3 Telefonwahl aufrufen
pdressernalting e o F4 Datensatz in Tabelle suchen / Suchfenster 6ffnen
] | Aufirag ] F5 Ansicht aktualisieren
== Kostenstele ] F6 Kalender
Finanzbudhhaliung Bete0 Stendarcshiing o F7 Finanzlbersicht
Sollkento (Bezeichnung) Habenkonto |Habenkonto (Bezeichnung) Buchungsd... v |Belegart | Beleg-fir. F8 Disposition
F9 Preise berechnen
Lagervernaung F10 CRM-Infofenster
F11 Suchfenster Archiv
l F12 Schrift als Vorgabe fir alle Textfelder definieren
Ctrl+F12 Schrift als Vorgabe pro Textfeld definieren
Aufiagsbearbeting (Fokus bei Schriftdefinition ° Schriftart, -grésse)
""" Ctrl+Shift+F12 Pro Textfeld gespeicherte Schriftvorgabe l16schen
PRy moduke Ctrl+F12 Text editieren (Fokus in Textfeld)
B® |« N +/-_ Tag +/-
0 Datenséitze, 0 ausgewshlt | | 1012014 Shift und +/- Monat +/-
. Ctrl und +/- Jahr +/-
L Ctrl+F8 Lohnabrechnung starten
Tastenkombinationen Ctrl+wW Bewegungs-Erfassung
- Ctr+A Alles markieren Ctrl+M Mitarbeiter verwalten
- Ctr+C Kopieren Ctrl+ Mitteilungen verwalten
- Ctrl+Vv Einfugen
- Ctrl+Alt+V Text ohne Formatierung einfligen / Inhalte einfligen
- Ctrl+X Ausschneiden
- Ctrl+S Speichern
- Ctrl+F Suchen
- Ctrl+Shift+F In Ergebnis suchen
- Ctrl+N / Insert Neuer Datensatz
- Ctrl+K Datensatz kopieren
- Cul+D Datensatz &ndern
- Ctrl+L Datensatz I6schen
- PageDown Datensatz einfligen/speichern

Stand Oktober 2018
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A

Mitarbeiter

Sozialversicherungsnummer,
AHV/IV/IEO, ALV, UVG, KTG
Bankverbindung fiir Lohnzah

Kinder
versichert?
lung

Lohnprozente

o=

Lohnbewegungen
Lohn (Monatslohn, Stundenlohn)
Spesen (Auto, Bahntickets,
Verpflegung)
BVG-Fixbetrag

Lohnabrechnung

%

Lohnabrechnung Januar 2016

Sena

3
Conabrechnung: =

01.2016

Eintritsdatum: ~ 15.03.2007
Mitarbeiter-Nr Austrittsdatum
[Lohnart  Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
1000 Manatsiohn T700.00
3000 Kinderzulage Stufe 1 1.00 200.00 200.00
5000 Brutiolohn 7900.00
5010 AHVIVIEO-Beitrag 7700.00 5125 304 65
5020 ALV-Beitrag 7700.00 110 -84.70
5030 NBUV-Beltrag 770000 146 -112.40
5040 UVGZ-Beitrag 0.00 063 0.00
5050 KTG-Beitrag 7700.00 0543 41.80
5080 BVG-Beitrag -550.00
5099 Tolal Abziige -T18355
6040 Pauschale Reprasentationsspesen 550,00

6050
6500

6600

Pauschale Autospesen

Nettolohn

Auszahlung

7 AR

Lohnausweis an Mitarbeiter

Stand Oktober 2018

1°200.00
8'466.45

B8'466.45

EeEH

Ende Jahr

ELM

D5

Jahresmeldungen an
Versicherungen etc.

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

Erste Einstellungen

1. Klick auf Modul «Lohnbuchhaltung»
2. Klick auf Registerkarte «Datei» und anschliessend auf «Einstellungen» (Ctrl+E)

Passwort Kontrolle
IncaMail verwenden
Verbuchung
Durchlaufkonto 1091 1 | Lohndurchlaufkonto
Barauszahlung 1000 | Kasse
Belegart LOHM R | Lohnbuchhaltung
DTA-ID Sammelbuchung (v

Mamen in Buchungstext
Kontobez. [Periode als Buchungstext v

Lohnabrechnungstitel als Buchungstext

150 20022

150 20022 XML Format verwenden
| Batch Booking (Sammellastschrift pro Auftrag)

Firma Versicherungen Lohnausweis/Statistik
Mitarbeiter-Vorgaben ELM

Lohnbuchhaltung deaktivieren

Passwort

Die Lohnbuchhaltung kann mit einem eigenen Passwort versehen werden. Ist die Option
«Benutzerrechte verwenden» aktiviert, wird der Zugang uber die «Benutzerverwaltung»
gesteuert und diese Eingabe hat keinen Einfluss auf den Zugriff auf die
«Lohnbuchhaltung».

Verbuchung

- Die Verbuchung im PROFFIX Lohn erfolgt zwingend Uber ein Durchlaufkonto.

- Fur Barauszahlungen Kassenkonto definieren

- Mit der Belegart wird der Nummernkreis fiir die Buchungen in der Finanzbuchhaltung
bestimmt. Dies dient der einfacheren Identifikation

- Die Buchung in der Finanzbuchhaltung erfolgt in einer Sammelbuchung oder jeder
Mitarbeiter wird einzeln verbucht. «<Sammelbuchung» aktivieren, um nur die Summen
pro Lohnlauf zu verbuchen

- Bei der Einzelverbuchung kann dem Buchungstext der Name mit Uberreicht werden
oder es besteht die Mdglichkeit die Periode (z.B. «<AHV/IV 201211») zu Uibergeben

- Mit der Option «Kontobez./Periode als Buchungstext» wird bei einer Sammelbuchung
die Periode erganzt
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Einrichtung Lohnbuchhaltung ° Vorbereitungsarbeiten

Was fur die Einrichtung einer Lohnbuchhaltung vorab abgeklart werden muss, ist im
Dokument «Checkliste fur die Einfiihrung der PROFFIX Lohnbuchhaltung» zu finden.
Lohnprozente verwalten

Hier werden Angaben zur AHV/IV/EO sowie ALV zentral fir die ganze Firma definiert. Pro
Abteilung oder Filiale kénnen alle Ubrigen Ansatze, Héchstgrenzen usw. einzeln definiert
werden.

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

1. Klick auf Modul «Lohnbuchhaltung»
2. Kilick auf Registerkarte «Extras»
3. Kilick in Gruppe «Definition» auf Symbol «Lohnprozente»
4. Evtl. AHV/IV/IEO sowie ALV Angaben erganzen
%8 Lohnprozente verwalten o IEENE
AHV/IV/EO
Arbeitnehmer 5.1250 | (@ o Arbeitgeber 5.1250 | (@] %
Vernaltungskosten 2.5000 | (& [% FAK 2.0000 [F | %
Freibetrag Rentner 16'800.00 fiahr  Freibetrag ger. Eink. 2'300.00 f3ahr
Beginn AHV-Pflicht 8|8
Rentenalter Manner 65/ 5 Rentenalter Frauen 64 5
ALY ALV-Zusatz
Arbeitnehmer 1.1000 |[]| % Arbeitmehmer 0.5000 | [ | %
Arbeitgeber 1.1000 % Arbeitgeber 0,5000 %
Héchstgrenze 148'200.00 flahr Héchstgrenze 0.00 [ahr
Filialen/Abteilungen
Filiale Bezeichnung (Filiale) Abteiung | Bezeichnung (Abteiung) KTG 1 Arbeitneh... |KTG 1 Arbeitneh... |KTG 1Taggeld M... |kT{ 15
T 0 [] 0.5430 0.6100 80.00
0 1 Betrieb 1.0000 1.0000 80.00 |G
2
< >
¢ @ History K sbbrechen

f& Lohnprozente verwalten o IEE
Filiale i)
Abtziung [=]
UVG-Versicherer ::1)
UVGZ-Versicherer [1=]
KTG-Versicherer =]
BVG-Versicherer [=]
KTG Kategorie 1 UVG-Zusatz Kategorie 1
Arbeitnehmer Manner 0.5430 % Taggeld | 80.00 % abTag | 21[0 Abzug Ménner 0.6300 % Taggeld | 20.00 % abTag | 14[%
Arbeitnehmer Frauen 0.5100 % Taggeld | 80.00 % abTag | 21[0 Abzug Frauen 0.6300 % Taggeld | 20,00 % abTag | 14|85
Arbeitgeber Manner 0.5430 %  Arbeitgeber Frauen 0.6100 % Anteil Arbeitgeber 0.0000 =%
Hachstgrenze 200'000.00 [aahr Hachstgrenze von 143'200.00 fiahr bis 300'000.00 f1ahr
KTG Kategorie 2 UVG-Zusatz Kategorie 2
Arbeitnehmer Manner | 0.0000|[§| % Arbeitgeber Manner 0.0000 [F % Abzug Ménner 0.0000([F | %  Abzug Frauen 0.0000 [ %
arbeitnehmer Fraven | 0.0000[[F)| % Arbeitgeber Frauen 0.0000 [ % Anteil Arbeitgeber 0.0000|[F | %
Héchstgrenze von 0.00 [aahr bis 0.00 Jiahr Hachstgrenze von 0.00 fiahr bis 0.00 f1ahr
g Ferienentschidigung
Arbeitnehmer Manner | 1.4500|[f]| % Arbeitgeber Manner 0.0000 & % Anteil 1 8.3300( [ | % ab Alter [
Arbeitnehmer Frauen 14600 [F)| %  Arbeitgeber Frauen 0.0000 [ % Anteil 2 106500 ] % ab Alter 503
Verwaltungskosten 0.0000 [f]| %  Betriebsunfal 0.65090 [ % =
Antei 3 13.0400[F | % ab Alter s0|§
Hachstgrenze 148'200.00 f3ahr
Feiertagsentschadigung
BVG Allgemein
Antei 3.0000| [ | =%
Anteil Arbeitgeber 50,0000 % B Sollarbeitszeit 150.00 Manat
v  * M zbbrechen

5. Unter «Filialen/Abteilungen» neue Vorlage erstellen (Ctrl+N) oder kestehende

bearbeiten (Ctrl+D)
6. Wenn die Felder Filiale, Abteilung und Versicherer leer gelassen werden, gelten die
Angaben fir alle Mitarbeiter

Stand Oktober 2018

UVG beinhaltet Nichtberufsunfall (NBU) = Abzug Méanner/Frauen sowie Berufsunfall (BU).

Hier gilt das gleiche Prinzip wie bei den Mitarbeiter -Vorgaben. Die Kombination der Filiale
und Abteilung bestimmt die anzuwendenden Lohnprozente.

Die Filiale/Abteilung/Versicherung «0»sollte nicht geldéscht werden. Wenn bei einem
Mitarbeiter keine Filiale hinterlegt ist, greift PROFFIX auf die Filiale/Abteilung «0» zu. Fehlt
diese jedoch und ist beim Mitarbeiter keine andere Filiale hinterlegt, werden diverse
Lohnarten falsch abgerechnet, was zu fehlerhaften Lohnabrechnungen bzw.
Lohndeklarationen fiihren kann.

Die Werte in den Feldern «Taggeld» und «ab Tag» in den Bereichen KTG Kategorie 1 und
UVG-Zusatz Kategorie 1 sind nur informativ, d.h. die Standardlohnarten verwenden diese

nicht fur automatische Berechnungen. Sie kénnen jedoch fiir die individuelle Konfiguration
von Taggeld-Lohnarten eingesetzt werden.
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Aufgabe zu Lohnprozente
Erstellen Sie Lohnprozente fiir die Abteilung «Kader» und beriicksichtigen Sie folgende
Angaben:

- KTG:
Manner und Frauen 0.9460%,
Hochstgrenze CHF 300 000.00
alles wird durch Arbeitgeber (AG) bernommen
- BVG:
Anteil Arbeitgeber 60.00%
- UVG:
NBU Arbeitnehmer Manner und Frauen 0.943%
BU 0.07%
Verwaltungskosten 0.00%
- UVGZ Kat. 1.
Manner und Frauen 0.232%
Giiltigkeitsbereich: CHF 0.00 ° CHF 148 200.00
Anteil Arbeitgeber 0.00%
- UVGZ Kat. 2:
Manner und Frauen 0.594%
Giiltigkeitsbereich: CHF 148 200.00 ° CHF 300 000.00
Anteil Arbeitgeber 50.00%
- Ferienentschédigung:
bis 50 Jahre 5 Wochen danach 6 Wochen

Notizen

Stand Oktober 2018

Feiertage importieren

Es ist moglich, Feiertage von gewlinschten Ortschaften zu importieren.

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

Klick auf Registerkarte «Hilfstabellen»
Klick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Lohnbuchhaltung »

1.
2.
3. Klick auf Hilfstabelle «Feiertage»
4.

Klick in Gruppe «Feiertag» auf Symbol «Importieren» (Ctrl+I)

Feiertag
Suchfelder
Abfrage v i3 '% =
Diatum von i Datum bis
Bezeichnung
Datum Bezeichrung

0 Datensatze

s Feiertage verwalten

Bschen Importieren

Stunden

14.04.2016
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5. Gewiinschtes Jahr, Ort etc. wahlen Mitarbeiter verwalten
6. Klick auf Schaltflaiche «Ok»
Die Adresse des Mitarbeiters inkl. Telefonnummer werden im Modul «Adressverwaltung»
- ] ] ] gespeichert. Lohnspezifische Daten wie Sozialversicherungsnummer, AHV-Pflicht,
82 Feiertage importieren ES Arbeitsort, Kinder etc. werden in der Lohnbuchhaltung gespeichert. Obwohl zwei Module
betroffen sind, kann, wie tiberall in PROFFIX, aus der Lohnbuchhaltung bei Bedarf eine
= ) ) neue Adresse erfasst werden.
Jahr 2016 Feiertage zuerst ldschen
1. Kilick auf Registerkarte «Start»
PLZ f Ort 7323 || wangs B 2. Klick in Gruppe «Verwaltung» auf Symbol «Mitarbeiter» (Qrl+M)
3. Kilick in Gruppe «Mitarbeiter» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert)
Feiertags-Art  |nur gesetzlich anerkannte Feiertage d 4. BeiBedarf ein Kurzzeichen definieren
) = Nach dem Speichern kann das Kurzzeichen nicht mehr geandert werden
5td. [Feiertag 8.00| 5. Klick auf Symbol «Suchfenster 6ffnen» (Ctrl+F4) rechts neben dem Feld «Adresse»
6. Gewunschte Adresse suchen (Ctrl+F) oder neu erstellen (Ctrl+N)
Webservice-Url |http: //feiertagskalender. ch/api/proffix/feiert Der Suchbegriff kann auch direkt im Feld «Adresse» eingegeben werden
7. Eintrittsdatum hinterlegen
8. Bei Bedarf Funktion und Soll-Stundenplan auswahlen
“ Ok x Abbrechen
£z Mitarbeiter verwalten - Mitarbeiterin Maria, 9000 St. Gallen o IE8
& Vertreter Leigtungsverwaltung @ Zeitverwaltung CRM Bl Zusatzfelder
‘ﬂ, Mitarbeiter Notizen D Dokumente Lohnbuchhaltung =1 Benutzerverwaltung
7. Klick auf Schaltflaiche «Ok»
Mitarbeiter-ir 5 geldscht
. . . Kurzzeichen
FEIErtagE ImpDr‘tIE_‘rE_‘n Adresse 21|[ E@ Mitarbeiterin Maria, Fleissigweg, 9000 5t. Gallen
Eintrittsdatum 01.01.2006 ([ |5 Austrittsdatum B e
0 Die Feiertage wurden erfolgreich impartiert! Funkton 2] zeichner
Soll-Stundenplan 2| | 100%-Stunden-Plan 1)
Bemerkungen
Bilddatei
“ ok x Abbrechen
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9. Kilick auf Registerkarte «Lohnbuchhaltung»

f2 Mitarbeiter verwalten - Statistik

[2) Dokumente

& Mitarbeiter Notizen Leistungsverwaltung

febich v s |2 |=H[EL | optionen

1[E] tedig Stundenlohn
= | Monatslohn

% staatsangehérigk. [DE [ Deutschia Nettolohn 0.00|[@||cF |
% Wohnkanton 56 | st.Gallen Jahresiohn 0.00
(@) 07.07.1967 [ | Alter | 49 Pens. -Datum Feriengeld Ant, Feriengeld
é v/ 13. Monatsiohn Ant. 13. Monatslohn
@ Lohnbewegungen Rickstellung 13. ML Ant. Feiertagsgeld
E verwalten | Stundenabrechnung
= alleiner ziehend Saisonrier
0 Kaufm. Angestellter Beschaftigungs-Grad 100.00
0 p— Wangs ]
gf | Arbeitskanton 56 [ st.Galen

7564444, 4444, 96 AHV-Nr, FL (8664356

| AHv-Pflicht 1|7 | AHv-pflichtig

ALV-Pfiicht 1|3 | ALv-pfiichtig ALV-Zusatz-Pflicht 1|3 | ALvz-pflichtig

BVG-Plicht 1|3 | BvG-versichertKat. 1

BYG-Versicherer 1|7 | Fiiale Bern giltigab B

BVG Code 1 v BVG Code 2 v
UVG-Code AL BT | BUV-und NBUV versichert, ... UVG-Versicherer 1| | Backwark Versicherungen
UVGZ-Code 1 Al ]| UVGZ versichert UVG-Lohn ...

UVGZ-Code 2 m UVGZ-Versicherer 2| | Backwork Versicherungen, 3000 .
KTG-Code 1 Al [ KTG versichert Kat. 1 (BT A)

KTG-Code 2 =2:) KTG-Versicherer 3|3 | Backwork Versicherungen, 3000 ...
Quellensteuer 142[E3] 56/C4Y [ spez. bew. Code  QSTKategorie v
Besoldungstab. 1 =] wy Stufe o| s BG 0.00
Besaldungstab. 2 =] Stufe o|s S 0.00
Besoldungstab. 3 =] stufe o| s 86 0.00
Staffel-Tabelle 1 =) Staffel-Tabelle 2 =)

Auszahlung von
Wiahrung Auszahl, |CHF

21|[ | Bank Linth LLE AG, Ziircher...
[ schweizer Franken

Zahlungsart 43| | Bayerische Landesbank, Brie. . [E3

Solkonto z=3) Habenkonto e=3)
Auftrag m|m Bemerkungen

Kostenstelle =]

Kostenart. {52

Bew. Erfassung 2|[T Spesen

v o

@ Zeitverwaltung

Stundenlohn?

Sozialversicherung °

Monatslohn?
Anspruch auf 13. ML?

=
Lo
©
N
()
43
—
S
-
&
=
()
=
©
)
1
()
>

-
c
2
=
o
o

L Jectl

= Ed

B Zusatzfelder

I sbbrechen

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

“%: Lohnausweis/Steuern definieren

unentgeltliche Befarderung zwischen Wohn- und Arbeitzort (F)
Kantinenverpflegung/Lunch-Chedks (G)

| Lohnausweis drucken
Rentenbescheinigung drudken
Spesenreglement durch die Steuerverwaltung genshmigt
Kanton =:z]

Datum D

| Bedingungen von Rz 52 werden eingehalten
v| Frivatantel fiir Geschaftswagen durch die Steuerverwaltung genehmigt
Kanton  |5G A | st.Gallen

Datum  |31.12.2004 |[F]

Werkehrswert durch die Steuerverwaltung genehmigt
Kanton =:2]

Datum D

Mitarbeiterbeteiligung durch Drittgesellschaft
Drittfirma = EE]

Mitarbeiterbeteiligung noch ohne steuerbares Einkommen
Anwartschaftliche Rechte (Optionen, Aktien etc.)
Bei der Ausgabe nicht bewertbare Optionen
Micht bérsenkotierte oder gesperrte Mitarbeiteroptionen
\ergusserungssperre mehr als 10 Jahre

v o

Wegleitung zu Lohnausweis herunterladen

Kinderzulagen im Lohnausweis nicht enthalten, durch Ausgleichskasse ausbezahlt
Betrag

Betrag

Auslander mit Steverpflicht in FL

Abrechnungs-Beleg fiir Quellensteuer

Privatanteil Geschaftswagen im Veranlagungsverfahren abzukldren
Mitarbeiter bezahlt (mind.) 0.83% pro Monat Privatanteil Geschaftswagen

50'000.00
3

Wert Geschaftswagen

v Anteil Aussendienst

V| pauschal nach Funktions-/Berufegruppenliste
Funktion 17|[E] | IT - Telekommurnikation und Logistikgewerbe: Direk...

Bemerkungen fir Lohnausweis
Dies sind Bemerkungen fiir den Lohnausweis.

x Abbrechen

Soll in ziff. 15 fur alle Mitarbeiter dieselbe Bemerkung erscheinen, muss dies direkt im

Formular angepasst werden (List & Label).

Notizen

- Auszahlung von: Bank oder Postkonto, welchem die Lohnzahlung belastet wird
- Zahlungsart: Bank- oder Postkonto von Mitarbeiter (Teilzahlungen auf verschiedene

Konten ist unter dem Symbol «Zahlungsarten aufteilen» (Ctrl+Z) definierbar)

- Mit der Eingabe des Textes «Bar» oder «1» im Feld «Zahlungsart», wird der Lohn in

bar ausbezahlt. Die Barauszahlung muss separat in der Registerkarte

«Lohnabrechnung/Vergitung» unter «Barauszahlung»° «Buchen» verbucht werden
- Bemerkungen, welche auf dem Lohnausweis Ziffer 15 ausgewiesen werden sollen,

kénnen mit Klick auf Symbol «Lohnausweis» (Ctlr+L) rechts neben dem Feld

«Geschlecht» direkt im Feld «Bemerkungen fiir Lohnausweis» eingetragen werden.

Stand Oktober 2018
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Dokumente pro Mitarbeiter Verschiedene Optionen
Bei den Mitarbeitern steht die Registerkarte «Dokumente» zur Verfuigung. In dieser
Registerkarte werden alle definitiv abgerechneten Lohnabrechnungen angezeigt.
Zusatzlich kénnen hier auch manuell Dokumente hinterlegt werden.

Optionen eines Mitarbeiters im Monatslohn

- Monatslohn

- Evtl. 13. Monatslohn

Auf die Registerkarte «Dokumente» haben alle Benutzer Zugriff, die mindestens - Evtl. Stundenabrechnung, falls Stunden- und Ferienabrechnung auf Lohnabrechnung

Leseberechtigung auf der Hilfstabelle Mitarbeiter haben. Die Eintrage der soll
Lohnabrechnungen werden zwar angezeigt, konnen aber nur durch Benutzer eingesehen
werden, welche Berechtigung fiir die Lohnbuchhaltung haben. Optionen
Stundenlohn
%2 Mitarbeiter verwalten - Mitarbeiterin Maria, 9000 St. Gallen =N x | | Monatslohn
&, Mitarbeiter Hotizen Lohrbuchhaltung | == Benutzerverwaltung | & Vertreter Leisungsverwaltung | W CRM | [l Zusatzfelder Nettolohn 0.00 cHF |
Suchfelder Jahreslohn 0.00 |E| B3
Bezzichnung L Feriengeld Ant. Feriengeld
Datum von FE | Datum bis Jizz)
v*| 13, Monatslohn Ant. 13, Monatslohn
» i Riickstellung 13, ML Ant. Feiertagsaeld
B2
= Stundenabrechnung
B alleinerziehend Saisonnier
Bezchaftigungs-Grad 100.00

Optionen des Mitarbeiters im Stundenlohn
- Stundenlohn

- Ant. Feriengeld

- Evtl. Ant. Feiertagsgeld

gz
& o K svbrechen Optionen

v*| Stundenlohn

Manatslohn
Nettolohn 0.00|[@ | |cF |FR
Notizen ——
Jahreslohn 0.00 | [ |=3

Feriengeld v Ant. Feriengeld

13, Monatslohn Ant. 13, Monatslohn

Rickstellung 13. ML |w*| Ant. Feiertagsgeld

Stundenabrechnung
allzinerziehend Saisonnier
Beschaftigungs-Grad 100.00

zusétzliche Optionen flr Teilzeitbeschéaftigte
- Besch.-Grad

Stand Oktober 2018 www.proffix.net 10 / 82
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Hinweise Beschaftigungsgrad

Der Beschéftigungsgrad umschreibt das Arbeitspen sum in Prozenten der
betriebsliblichen Sollarbeitszeit. Bei regelmassiger Teilzeitarbeit nimmt er Einfluss auf
die Berechnung verschiedener Zulagen (Pauschalspesen, Jahresendzulagen, etc.).
Der Beschéftigungsgrad hat keinen Einfluss auf die Berechnung der H dchstlohne. So
dirfen z.B. bei einer Teilzeitbeschaftigung von 50% die Ansatze der Hochstléhn e
nicht um 50% reduziert werden.

Der Bruttolohn ist in den Lohnbewegungen so zu erfassen, wie er auf der
Lohnabrechnung stehen soll. Es erfolgt keine automatische Berlicksichtigung des
Beschaftigungsgrads in Bezug auf den Bruttolohn.

Der Beschéftigungsgrad wird, falls er nicht 100% ist, auf dem Lohnausweis als
Bemerkung (Ziff. 15) aufgefiihrt. Wenn sich der Beschéftigungsgrad im Verlauf eines
Kalenderjahrs verandert, wird auf dem Lohnausweis nur der zuletzt eingetragene
Beschaftigungsgrad aufgefiihrt. Bei stark schwankenden Beschéftigungsverhaltnissen
kann pro Mitarbeiter eine entsprechende Bem erkung in der Ziff. 15 hinterlegt werden
(Mitarbeiter verwalten -> Lohnausweis/Steuern definieren).

Bei Teilzeitmitarbeitern ist der Besch aftigungsgrad mit der individuell vereinbarten
wochentlichen Arbeitszeit in den Statistikeinstellungen abzustimmen (Mitarbeiter
verwalten ° Statistik). Bsp: bei 100%-Pensum = 42 Stunden betriebstbliche
Arbeitszeit. Teilzeitpensum 50% = 21 Stunden individuell vereinbarte wdchentliche
Arbeitszeit.

Notizen

Stand Oktober 2018

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

Lohnbewegungen

Mit Lohnbewegungen werden die variablen Daten zu den Mitarbeitern erfasst. So
beispielsweise der Lohn eines Mitarbeiters (Monatslohn, Stundenlohn), BVG -Beitrége,
Anzahl gearbeitete Stunden, etc.

Lohnbewegung erfassen

1. Kilick auf Registerkarte «Start»

2. Klick in Gruppe «Lohnbewegung» auf Symbol «Neu» (Ctl+N oder Insert)

3. Gewinschten Mitarbeiter auswéahlen

4. Gewinschten Lohnart z.B. Monatslohn auswéahlen

5. Betrag eingeben (Je nach Definition der Lohnart, miissen Menge und/oder Ansatz
erfasst werden

6. Definieren ab wann die Lohn-Bewegung giiltig ist

(Achtung Format: YYYYMM, z.B. 201601 = Januar 2016)

7. Definieren bis wann die Lohn-Bewegung giiltig ist
(Das Feld «bis Periode» kann leer gelassen werden, falls eine Lohnbewegung bis auf
weiteres gilt)

£ Lohnbewegungen verwalten E3
Mitarbeiter 5/ [ | Mitarbeiterin Maria abgerechnet
Lohniart 1000,000 | | Monatslahn
Bezeichnung Il
Menge 0.00
Ansatz 0.00
Betrag 5'000.00
vor Periode 201601 §
bis Periode o
Sollkonto 2= Ea
Habenkonto
Auftrag M
Kostenstelle M
Kostenart M
Steuercode M
J Ok x Abbrechen

Mit den Angaben der Kontierung wird die Kontierung der Lohnart Ubersteuert

www.proffix.net 11 / 82
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zu erfassende Lohnbewegungen fiir einen Mitarbeiter im Monatslohn zu erfassende Lohnbewegungen fiir einen Mitarbeiter im Stundenlohn
- 1000.000 Monatslohn - 1005.000 Stundenlohn (Periode unbegrenzt) = Stundenansatz
- Evtl. 5060.000 BVG-Fix-Betrag
- Evtl. Spesen f#: Lohnbewegungen verwalten E3

.EI Lohnbewegungen verwalten “ Mitarbeiter 15| [ | Mitarbeiterin im Stundenlohn Stefanie abgerechnet
Lohnart 1005.000 | | Stundenlohn
Mitarbeiter 17 |7 | servicetechniker Mario abgerechnet Bezeichnung 1l
Lohnart 1000.000 | | Monatslohn Menge e El
Bezeichnung ”, Ansatz 34.00
Menge 0.00[[F Betrag 0.00| [E
Ansatz 0.00| [ von Periode 201601 §
Betrag 5'100.00 bis Periode o[g
von Periode 201601 5 Sollkonto =] 3
bis Periode o s Habenkonto ==
Sollkonto M| E3 Auftrag ez
Habenkonto =z Kostenstelle ==
Auftrag i3] Kostenart o=
Kostenstelle ez Steuercode e
Kostenart M
Steuercode 53] “ ok x Abbrechen
J Ok x Abbrechen
Notizen
Hinweise

- Das Feld «bis Periode» bleibt offen, bis es eine Lohnanderung gibt. Bei einer

Lohnerhéhung z.B. per 01.01.2016 wird die bestehende Lohnbewegung bis 201 512
begrenzt und eine neue Lohnbewegung ab 201601 erstellt.

- Beim Ausdruck der Lohnabrechnung wird die Bezeichnung der Lohnart verwendet.
Soll die Bezeichnung tbersteuert werden, kann im Feld «Bezeichnung» der

gewtunschte Text eingegeben werden. Auf der Lohnart muss dafir die Option
«Bezeichnung von Lohnbewegung » gesetzt sein. Mit Klick auf das Symbol

«Bezeichnung tibernehmen» (Ctrl+B)rechts von der Bezeichnung kann die
Bezeichnung der Lohnart kopiert und danach angepasst werden.
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- 1006.000 Anzahl gearbeitete Stunden (pro Monat)

Mitarbeiter

Bezeichnung

von Periode 201601
bis Periode 201601

Sollkonto
Habenkonto

Auftrag
Kostenstell
Kostenart

Steuercode

< ok

15| | Mitarbeiterin im Stundenlohn Stefanie

-
v
-
¥

£z Lohnbewegungen verwalten

Lohnart 1006.000 | | Anzahl gearbeitete Stunden

Menge 30.00
Ansatz 0.00 (fakultativ)
Betrag 0.00 | [F

M| @)@ A = E

abgerechnet

x Abbrechen

Es besteht die Mdglichkeit den definierten Stundenansatz mit der Lohnbewegung «Anzahl
gearbeitete Stunden» zu Ubersteuern. Dazu muss im Feld «Ansatz» der gewiinschte

Betrag eingegeben werden.

Notizen

Stand Oktober 2018
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Lohnabrechnung

Achtung! Die Versicherungscodes miissen bereits bei der ersten definitiven
Lohnabrechnung korrekt hinterlegt sein, damit die Daten Ende des Jahres elektronisch
Ubermittelt we rden kdnnen (ELM = Einheitliches Lohnmeldeverfahren). Siehe auch ab Seite
57.

Provisorische Lohnabrechnung erstellen

1. Kilick auf Registerkarte «Lohnabrechnung/Vergiitung»
2. Kilick in Gruppe «Lohnabrechnung» auf Symbol «Starten» (Ctrl+F8)
3. Gewiinschte Periode wahlen
4. Lohnabrechnungsdatum sowie da s Buchungsdatum definieren
5. Lohnlauf «Standardlohn» auswahlen
6. Klick auf Schaltflache «Bildschirm» um die Lohnabrechnung anzeigen zu lassen
£ Lohnabrechnung E3
Selektion
Abfrage v[EEEE =de
Mitarbeiter 55 -
Lohngruppe H
Abteilung 5z
Filiale M|
Lohnabrechnung 5z
Lohnabrechnung
Periode 201607 § definitive Abrechnung
Datum 25.07.2016 D nur verdnderte Abrechnungen drucken
Buchungsdatum | 25.07.2016 |[F] r cken
Lohnlauf 1| | standardiohn
Titel
Daokumente Lohnabrechnung v
v
W
v
v
[;] Bildschirm H:Eﬂ Drucker x Abbrechen
Hinweise
- Wird in das Feld «Periode» nurder Monat eingetippt, so wird das aktuelle Jahr
erganzt

- Es bestehen verschiedene Selektionsmdglichkeiten, falls nicht alle Lohnabrechnungen
angezeigt bzw. erstellt werden sollen
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Beispiel einer Lohnabrechnung von Mitarbeiter im Monatslohn

Lohnabrechnung Januar 2016
Seite: 1
Datum: 25.01.2016

Lohnabrechnung: 287
Mitarbeiter-Nr.: 17

Lohnart Bezeichnung Menge
1000 Monatslohn

5000 Bruttolohn

5010 AHV/IVIEO-Beitrag 5'100.00
5020 ALV-Beitrag 5'100.00
5030 NBUV-Beitrag 5'100.00
5050 KTG-Beitrag 5'100.00
5060 BVG-Beitrag

50899 Total Abziige

6500 Nettolohn

6600 Auszahlung

Beispiel einer Lohnabrechnung von Mitarbeiter

Lohnabrechnung Januar 2016

Eintritisdatum:

Austrittsdatum
Ansatz

5125
1.10
146

0.543

im Stundenlohn

01.01.2015

Betrag
5'100.00

5'100.00

-261.40
-56.10
-74.45
-27.70

-240.00

-659.65

4'440.35

4'440.35

Seite: 1

Datum: 25.01.2016

Lohnabrechnung: 287 Eintrittsdatum: 01.01.2013
Mitarbeiter-Nr.. 15 Austrittsdatum:

Lohnart Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
1006 Anzahl gearbeitete Stunden 30.00 34.00 STD 1'020.00
1165 Anteil Feriengeld 8.33% 1'020.00 8.33 84.95
1170 Anteil Feiertagsgeld 1'020.00 3.00 30.60
5000 Bruttolohn 1'135.55
5010 AHVI/IVIEO-Beitrag 1'135.55 5125 -58.20
5020 ALV-Beitrag 1'135.55 1.10 -12.50
5031 NBUV-Beitrag 1'135.55 1.46 -16.60
5051 KTG-Beitrag 1'135.55 0.61 -6.95
5061 BVG-Beitrag 1135.55 3.00 50% -17.05
5999 Total Abzlige -111.30
6500 Nettolohn 1'024.25
6600 Auszahlung 1'024.25

Stand Oktober 2018

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

Definitive Lohnabrechnung erstellen

1. Kilick auf Registerkarte «Lohnabrechnung/Vergiitung»
2. Klick in Gruppe «Lohnabrechnung» auf Symbol «Starten» (Ctrl+F8)
3. Option «definitive Abrechnung» aktivieren
4. Gewinschte Periode wahlen
5. Lohnabrechnungsdatum sowie da s Buchungsdatum definieren
6. Lohnlauf «Standardlohn» auswéhlen
7. Klick auf Schaltflache «Bildschirm» um die Lohnabrechnung anzeigen zu lassen
£z Lohnabrechnung ES
Selektion
Abfrage hd ﬁ'fl i 5 E il
Mitarbeiter =3} o
Lohngruppe 5=
Abteilung =
Filiale 53]
Lohnabrechnung 5
Lohnabrechnung
perode 01607[3
Datum 25.07.2016 D nur veranderte Abrechnungen drucken
Buchungsdatum | 25,07.2015 |[F]
Lohnlauf 1| | standardiohn per E-Mail versenden
Titel
Dokumente Lohnabrechnung W
v
v
v
b4
;] Bildschirm E'l Drucker x Abbrechen
Hinweise

- Falls das PROFFIX Modul «Finanzbuchung» im Einsatz ist, werden mit der definitiven
Lohnabrechnung Lohnaufwendungen direkt in das Modul «Finanzbuchhaltung»
verbucht.

- per E-Mail senden: bei der Erstellung einer definitiven Lohnabrechnung kénnen die
Lohnabrechnungen per E-Mail versendet werden. Dazu muss auf der Adresse des
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Mitarbeiters die Kommunikationsangabe «E-Mail Lohnabrechnung» angegeben sein.
Dadurch kann auch der Lohnausweis per Mail versendet werden. Aus
Datenschutzgriinden sollte man diese Dokumente verschliisselt versenden, z.B. mit
IncaMail. Zusatzlich wird die Lohnabrechnung gedru ckt.

nur Empfénger ohne E -Mail drucken: falls die Lohnabrechnung per E-Mail
versendet wird, kann der zusatzliche Druck der Lohnabrechnung fur diese unterdriickt
werden.

Die zwei Optionen «per E-Mail versenden» sowie «nur Empfanger ohne EMalil
drucken» werden nur bei einer definitiven Abrechnung und nur beim Dokument des
ersten Auswabhlfeldes bertiicksichtigt.

Nur veranderte Abrechnungen drucken : Falls nur die Lohnabrechnungen gedruckt
werden sollen, welche sich im Vergleich zum Vormonat veréndert haben.

Definit ive Lohnabrechnung nochmals am Bildschirm anschauen

SouprwNE

Klick auf Registerkarte «Lohnabrechnung/Vergitung»

Klick in Gruppe «Lohnabrechnung» auf Symbol «Starten» (Ctrl+F8)

Klick auf Symbol «Suchfenster 6ffnen» (F4) rechts neben dem Feld «Lohnabrechnung»
Doppelklick auf gewiinschte Lohnabrechnung (Ctrl+B)

Evtl. Selektion eingrenzen

Klick auf Schaltflache «Bildschirm»

£: Lohnabrechnung

Selektion

Abfrage

Mitarbeiter
Lohngruppe
Abteilung

Filiale

ﬁ]uumu

Lohnabrechnung Mai

Lohnabrechnung

Periode 201605 definitive Abrechnung v

Datum 25.05.2016 nur veranderte Abrechnungen drucken

Buchungsdatum | 25.05.2016
per E-Mail versenden

Lohnlauf 1 Standardlohn

Titel Mai

Dokumente Lohnabrechnung w

[;] Bildschirm HE':ﬂ Drucker x Abbrechen

Stand Oktober 2018
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Definitive Lohnabrechnung zurlicksetzen

Es kann nur immer die letzte definitive Lohnabrechnung zuriickgesetzt werden.
Angenommen es wurden bis Marz die Lohnabrechnungen definitiv erstellt und die
Lohnabrechnung vom Januar sollte zuriickgesetzt werden, so muss zuerst der Mérz, dann
der Februar und erst dann der Januar zuriickgesetzt werden. Dies deshalb, weil
verschiedene Lohnmaximum-Grenzen wie z.B. bei der ALV pro Jahr definiert werden,
jedoch pro Rate fiir monatlich beriicksichtigt werden mussen.

agrwONE

Klick auf Registerkarte «Lohnabrechnung/Vergiitung»

Klick in Gruppe «Lohnabrechnung» auf Symbol «Zuriicksetzen»

Klick auf Symbol «Suchfenster 6ffnen» (F4) rechts neben dem Feld «Lohnabrechnung»
Doppelklick auf Lohnabrechnung, welche zurtickgesetzt werden soll

Evtl. Mitarbeiter wahlen, falls die Lohnabrechnung nur fur einen Mitarbeiter
zurtickgesetzt werden soll

£z Lohnabrechnung zuriicksetzen

Lohnabrechnung 293 | Juni

Mitarbeiter 5=

v 4 ok

x Abbrechen

Beim Zurticksetzen einer Lohnabrechnung wird der Urspru ngszustand vor definitivem
Lohnlauf wiederhergestellt.

Notizen
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Vergltung 12. Formulare auswéhlen
13. Klick auf Schaltflache «Bildschirm» oder «Drucken»

Vergitung erstellen 14. Klick auf Schaltflache «Starten»
1. Klick auf Registerkarte «Lohnabrechnung/Vergitung» 15. Meldung «Vergutung wurde erfolgreich erstellt» mit «Ok» bestatigen
2. Klick in Gruppe «Vergutung» auf Symbol «Neu» (Ctrl+Shift+N)
3. Bezeichnung fir die Vergitung eingeben, z.B. Léhne Juli 20XX Veragiitunagen erstellen
4. Gewilnschte Periode eingeben g g
5. Option «definitiv» aktivieren
6. Im unteren Bereich des Fensters bei «Zahlungsart», das Konto, auf welchem die 0 Die Vergiitung wurde erfolgreich erstellt!

Lohnzahlung belastet werden soll auswéhlen
7. Falls eine Zahlungsdatei erstellt werden soll, welche der Bank oder Post Ubermittelt

werden kann, den Speicherort und Dateinamen (z.B. lohn.xml) fir die Zahlungsdatei

angeben (Zu beachten ist, dass eine XML-Datei mit einem Texteditor angeschaut

werden kann, deshalb empfiehlt es sich einen Speicherort zu wahlen, auf welchen

nicht alle Zugriff haben.) . 16. Beim Einsatz der Option «E-Banking», erscheint nach der Erstellung der definitiven
8. Gewiinschtes Vergiitungsdatum definieren Vergiitung die Frage, ob die Vergitung tibermittelt werden soll. Diese kann direkt aus
9. Klick in Gruppe «Lohnzahlungen» auf Schaltflache «Suchen» (Ctrl+F) PROFFIX tibermittelt werden. Ohne Option «E-Banking» muss zur Ubermittiung der
10. Mittels Doppelklick kbnnen einzelne Zahlungen bei Bedarf deaktiviert werden Zahlungsdatei im E-Banking der Bank oder Post via Webbrowser eingeloggt und die

(Ctrl+M oder Leertaste). Diese werden mit der aktuellen Zahlung nicht vergitet. Zahlungsdatei hochgeladen werden.
11. Klick in Gruppe «Vergiitung» auf Symbol «Speichern» (Ctrl+S), um die Vergitung zu

erstellen

Vergltungen erstellen
ergitungen erstellen Ao x
Sgh 5/? L @ Soll die Vergltung Obermittelt werden?

Periode

Lohngrup
Abteilung
Filile

Lohnabret

<

Wahrung

Dateiname

Vergiitung Lohnzahlungen
Bezsichnung

Suchfelder

Zahlungsart
Mitarbeiter

Mitarbeiterr. | Name Periode

Zahlungsart

Vergatungsdatum  |25.06.2017 [

25.06.200¢ definity

201706]3
21 [T Crediit Suisse (Schweiz) AG, Paradeplat...

e

i i i 1 i |

chnung

Titel [BetragFw [w
201706 Juni 7622.50 CHF
1000.00| CHF
323,90 CHF
5987.40 | CHF
486,45 CHF
4382.55 OHF
1400.00 CHF
5524.85 CHF
1298.95 CHF
652545 CHF
525,55 CHF

BetragSW | Bezeichnung
1 Muster Hans 762250 Postmandat

2 Mitarbeiter Toni 201706 Juri 1000.00 PG 10-001212-9
332390 UBS SA, 6830 Chiasso 1, Kentos 121,12.1-12%, CL: 236

538740 Postmandat

2 Mitarbeiter Toni

201706 Juni
201706 Jui
201706 Jui 466,45 Postmandat

201706 Jui

4382.55 Bayerische Landesbank, 80277 Minchen, Konto: 123455, CL: 89012

6 Jugendicher Peter 201706 Juni 1'400.00 Postmandat

7 sonderfal Heinz 201706 Jui 552485 Postmandat

9 AHV-Rentenbeziger Ancress 01706 Juni 1'298.95 UBS AG, 8098 Zurich, Konto: CH350023023050422315T, CL: 230
6525.45 Credit Suisse AG, 8070 Zirich, Konto: CH1909835001111112000, CL: 4835
655,55 Die Schweizerische Post, 3030 Bern, Konto: 12456, CL: 9000

190,00 Credit Zurich, Konto:

513,10 PCAY.: 10-001212-9

12 Krankentaggeld mit Monatsiohn Egon 201706 Juni

13 E0-Entschadigung im Stundenlohn Hugo 201706 Juni

14 Mitarbeiter im Nebenerwerb Fritz 201706 Juni 190.00 CHF
€513.10 CHF
4440.35 OF

430265 CHF

1112000, i 4835

15 Mitarbeiterin im Stundenlohn Stefarie 201706 Jui

17  Servicetechniker Mario 201706 Jui 444035 Die , 3030 Bern, Konto: , CL: 9000

18 Verkaufer Anton 201706 Jui £392.65 UBS AG, 8610 Uster 1, Konto: 1234564, CL: 202

>

21| credit suisse (Schweiz) AG, Paradepiatz ... Totalbetrag 67593.70

CHF  |F| Schweizer Franken Mitteilung abfiilen

D:\eo.5ml

15 Datensatze

01.02.2018

Stand Oktober 2018

Mein

Hinweise

Bei den Suchfeldern wird die Zahlungsart automatisch abgefullt, sobald die
Zahlungsart im unteren Bereich des Fensters gewahlt wird. So werden diejenigen
Mitarbeiter verarbeitet, welche diese Zahlungsart in Feld «Auszahlung von» definiert
haben. Die Zahlungsart in den Suchfeldern kann aber auch entfernt werden, wenn die
definierte Auszahlung des Mitarbeiters tibersteuert werden soll.

Ist die Option «definitiv» deaktiviert, kann die Vergltung zuerst gepruft werden

Wird die Vergitung im 1ISO 20022 Format (pain.001) Ubermittelt, werden neu die
Ruckmeldungen (pain.002) eingelesen und verarbeitet. Wird eine Zahlung nicht
akzeptiert, wird diese aus der Vergitung entfernt und kann bereinigt werden. Ist
beispielsweise die Bankverbindung falsch, kann diese auf dem Mitarbeiter korrigiert
werden und anschliessend steht die Lohnzahlung fur die Erstellung einer neuen
Vergiitung wieder zur Verfligung. Ob eine Zahlung zuriickgewiesen wurde, ist im
Protokoll nach dem Verbindungsaufbau via E -Banking ersichtlich.
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Vergitung buchen

Sobald die Lohnzahlungen dem Bank- oder Postkonto belastet wurden, kann die
Vergiitung verbucht werden. Dabei wird der Zahlungsbetrag vom Bank -/Postkonto auf das
Durchlaufskonto umgebucht. Somit sollte das Lohndurchlaufskonto wieder ausgeg lichen
sein (Kontrolle in der Finanzubersicht F7).

1. Kilick auf Registerkarte «Lohnabrechnung/Vergitung»
2. Kilick in Gruppe «Vergitung» auf Symbol «Buchen» (Ctrl+B)
3. Klick auf Symbol «Suchfenster 6ffnen» (F4)rechts neben dem Feld «Vergutung»
4. Doppelklick auf gewi nschte Vergitung (Ctrl+B)
5. Evtl. Buchungsdatum andern
6. Klick auf Schaltflache «Bildschirm» um die Verbuchung zu starten und die
Verbuchungsliste am Bildschirm anzuschauen
£z vergitungen buchen E3
Verglitung 201606 =z
Buchungsdatum 25.06.2016 |[F]
Uberweisungsbetrag 57098.55
Bankspesen 0.00
Wahrung CHF Schweizer Franken
Kurs 1000000
Dokument Verbuchungsliste v
Bankspesen
Konto 5940 [ | Bankspesen
Auftrag M

Kostenstelle

Kostenart

Kursdifferenzen

Konto KG 5949 | wahrungsverluste

Konto KY 5949 | wahrungsverluste
Auftrag M|

Kostenstelle

Kostenart

[;] Bildschirm % Drucker x Abbrechen

7. Klick auf Schaltflache «Starten»

Stand Oktober 2018

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

8. Meldung «Die Vergiitung wurde erfolgreich verbucht» mit «Ok» bestatigen

Haben Sie die Option «E-Banking» im Einsatz, so konnen Sie die Verbuchung der
Vergltung aufgrund der Bankbewegung verbuchen.

Nachtragliche Korrekturen
Grundsétzlich kénnen alle Schritte der Lohnverarbeitung, auch wenn sie definitiv erstellt
wurden, zurlickgesetzt werden.

Wurde der Bank oder Post der Auftrag zur Zahlung bereits Gbermittelt, so kdnnen
Korrekturen an Lohnabrechnungen, welche betragsmassig keine Veranderungen mit sich
ziehen, immer noch angebracht werden. Dazu muss die Reihenfolge, welche bei der
Erstellung angewendet wurde in umgekehrter Reihenfolge vorgenommen werden. Das
heisst die Vergitung léschen und anschliessend die Lohnabrechnung zurticksetzen. Die
gewiinschten Korrekturen kdnnen anschliessend vorgenommen und die defini tiven
Lohnabrechnungen und Vergutung wieder erstellt werden. Es ist darauf zu achten, dass
die XML-Datei nicht erneut der Bank gesendet wird.

Notizen
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Betragsmassige Korrekturen von Lohnabrechnungen, welche bereits dem Bank -/Post-
Konto belastet wurden, sollten mit einer separaten Abrechnung im gleichen Monat oder im

Folgemonat korrigiert werden.

Ablauf der Lohnverarbeitung

Mitarbeiter erfassen

v

Lohnbewegungen erfassen

v

Prov. Lohnabrechnung (Kontrolle)
Lohnabrechnung/Vergiitung ° Starten (Ctrl+F8)

2

Zurlcksetzung Lohnlauf

Definitive Lohnabrechnung
Lohnabrechnung/Vergiitung ° Starten (Ctrl+F8)

Definitive Lohnabrechnung zuriicksetzen
Lohnabrechnung/Vergitung ° Zurucksetzen

v

3

Definitive Vergiitung
Lohnabrechnung/Vergitung ° Neu (Ctrl+Shift+N)

Vergltungen léschen
Lohnabrechnung/Vergitung ° Loschen

v

XML der Bank/Post Gbermitteln

v

et~

Verglitung buchen
Lohnabrechnung/Vergiitung ° Buchen (Ctrl+B)

Verbuchte Vergitung zurlicksetzen
Lohnabrechnung/Vergiitung ° Verbuchte zuriicksetzen

Notizen

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

Kinderzulagen

Kinder definieren

Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Verwaltung» auf Symbol «Mitarbeiter» (Ctrl+M)

Doppelklick auf gewiinschten Mitarbeiter (Ctrl+D)

Klick auf Registerkarte «Lohnbuchhaltung»

Klick auf Symbol «Kinder» |“* (Ctrl+K)

Kind gemass Verfugung der Ausgleichskasse / Sozialversicherungsanstalt erfassen
Klick auf Schaltflache «Ok»

NogaprwhpE

iEz Kinder verwalten E3

MameVorname Hans

Familienstatus Vater v
Sozialvers. -Nummer

Geschlecht Mannlich v

Geburtsdatum 27.01.2000 | 5]

Kinderzulage 1. Stufe von |01,01,2000 |[E]
Kinderzulage 1. Stufe bis |31.01.2016 |[F]

Kinderzulage 2. Stufe von
Kinderzulage 2. Stufe bis

Ausbildungszulage 1 von

Ausbildungszulage 1 bis

Ausbildungszulage 2 von

| i

Ausbildungszulage 2 bis

Bemerkunagen

l Ok x Abbrechen

Stand Oktober 2018

Der Arbeitskanton, welcher beim Mitarbeiter in der Registerkarte «Lohnbuchhaltung»
hinterlegt wird, ist massgebend fir die Kinder - und Ausbildungszulagen.
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Ansatze der Kinder - und Ausbildungszulagen erfassen
Die Ansétze der Kinder- und Ausbildungszulagen sind pro Kanton unterschiedlich. Sie
richten sich nach dem Arbeitsort des Arbeitnehmers (Geschéftssitz oder Niederlassung).

1. Kilick auf Registerkarte «Extras»

2. Klick in Gruppe «Definition» auf Symbol «Kinderzulagen»

3. Kilick in Gruppe «Kinderzulage» auf Symbol «Neu» (Ctrl+N oder Insert) um den
gewlinschten Kanton zu erfassen

4. Kanton auswahlen
5. Ansatze fir Kinderzulagen 1 und 2 sowie Aushildungszulagen 1 und 2 definieren
6. Angaben zur Familienausgleichskasse erganzen
£z Kinderzulagen verwalten E3
Kanton 5G [ | 5t.Gallen
Kinderzulage 1 200.00 won 05| bis 0 5| Jahre
Kinderzulage 2 200.00 von 0| 5| bis 0| 5| Jahre
Ausbildungszulage 1 250.00 won 0| 5| bis a5 | Jahre
Ausbildungszulage 2 0.00 won 05| bis 0 5| Jzhre
Eeitragssatz FAK AG 1.4000 0%
Familienausgleichskasse
Mitglied-Mr. 100-9934.8 MNummer 999,999
Subnummer
Adresse eE 1= EFE"I Familienausaleichskasse, 9000 5t ...
“ ok x Abbrechen

Arbeitgeber missen sich in jedem Kanton, in dem sie einen Geschéftssitz haben ode r
Zweigniederlassungen betreiben und Arbeitnehmende beschéftigen, einer dort tatigen
Familienausgleichskasse (FAK) anschliessen. Wenn also in mehreren Kantonen Beitrage
an die FAK bezahlt werden, kann der FAK-Beitrag hier im Feld «Beitragssatz FAK AG» pro
Kanton definiert werden. Dieser Wert (ibersteuert die entsprechende Angabe in den
Lohnprozenten.

Differenzzulagen mussen in einer separaten Lohnart individuell konfiguriert werden.

Stand Oktober 2018

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

Lohnabrechnung
Fur die Kinder- und Aushildungszulagen miissen keine Lohnbewe gungen erfasst werden.
Diese werden mit den obenstehenden Angaben automatisch von PROFFIX berechnet.

1. Kilick auf Registerkarte «Lohnabrechnung/Vergiitung»
2. Kilick in Gruppe «Lohnabrechnung» auf Symbol «Starten» (Ctrl+F8)

Das genaue Vorgehen zur Erstellung einer Lohnabrechnung ist ab Seite 13 zu finden.

Lohnabrechnung Januar 2016

Seite: 1

Datum: 25.01.2016

Lohnabrechnung: 287 Eintrittsdatum: 15.03.2007
Mitarbeiter-Nr.: 4 Austrittsdatum:

Lohnart Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
1000 Monatslohn 7'700.00
3000 Kinderzulage Stufe 1 1.00 200.00 200.00
5000 Bruttolohn 7'900.00

Notizen
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Quellensteuer

PROFFIX rechnet die Quellensteuern geméass dem Swissdec-Standard ab, der von allen
Kantonen unterstiitzt wird und eine elektronische Ubermittlung der Daten ermdglicht. Der
Standard beschrankt sich lediglich auf die Quellensteuerabrechnung, die eigentliche
Quellensteuerberechnung in der Lohnbuchhaltung erfolgt n ach den bisherigen kantonalen
Grundlagen. Die elektronische Ubermittlung ist nicht obligatorisch, das heisst, der
Arbeitgeber kann die Quellensteuer auch manuell bzw. auf Papier abrechnen.

Die «Swissdec Richtlinien flr Lohndatenverarbeitung» geben ausfuhrlich Auskunft Giber die
grundsatzliche Funktionsweise der Quellensteuerabrechnung. Sie kénnen direkt unter
https://www.swissdec.ch/de/releases -und-updates/richtlinien -elm/ bezogen werden.

Quellensteuertarife aktualisieren

Quellensteuerpflicht besteht bei der Wohngemeinde des Mitarbeiters . Die
Quellensteuertarife samtlicher Kantone werden zentral bei der ESTV publiziert:
https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte -
bundessteuer/quellensteuer/dienstleistungen/tarife -herunterladen.html

1. Klick auf Registerkarte «Extras»
2. Kilick in Gruppe «Definition» auf Symbol «Quellensteuers»
3. Kilick in Gruppe «Quellensteuer-Tarife» auf Symbol «Herunterladen» (Ctrl+H)
1. Gewiunschte Tarife herunterladen, zip-Datei speichern
2. Ins PROFFIX zurtickkehren
3. Kilick in Gruppe «Quellensteuer-Tarife» auf Symbol «Importieren» (Ctrl+I) in der
Registerkarte «Extras»
4. zip-Datei auswéahlen
5. Gultigkeit von/bis eingeben
£z Quellensteuer-Datei importieren E3
Dateiname C:\Users\1G,PROFFIX\Downloads\tar20 15, zip

Giltigvon Jahr | 2015/ 5| bis | 2015/%

J Ok x Abbrechen

6. Warnhinweis mit «Ja» bestatigen (Alte, bereits bestehende Tarife werden geldscht.
Der Import sollte daher erst nach Abschluss der Dezemberl6hne gemacht werden. )
7. Meldung «Die Datei wurde erfolgreich importiert» mit «Ok» bestatigen

Bei der Erfassung des Mitarbeiters in der Registerkarte «Lohnbuchhaltung» ° Feld

«Quellensteuer» kann mit Klick auf das Symbol «Suchfelder 6ffnen» (F4) ebenfalls die
Quellensteuertarife heruntergeladen und importiert werden.

Stand Oktober 2018

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

Quellensteuer -Tarifcodes
Im Rahmen des Elektronischen Meldeverfahrens Quellensteuer gemass Swissdec gelten
seit dem 01. Januar 2014 fur alle Kantone dieselben Quellensteuer-Tarifcodes.

Die Infoschreiben der kantonalen Steueramter sind zu beachten.

Aufbau Quellensteuer -Tarifcodes ab 01.01.2014

. Tarifgruppe (Tarifcodes)

- A Tarif fur alleinstehende Personen

- B Tarif fuir verheiratete Alleinverdiener

- C Tarif fUr verheiratete Doppelverdiener

- D Tarif fir Nebenerwerb und Ersatzeinkiinfte

- E Tarif fir Einklinfte, die im vereinfachten Abrechnungsverfahren besteuert werden

- F Tarif fir Grenzgénger aus Italien , deren Ehegatte ausserhalb der Schweiz
erwerbstatig ist

- H Tarif fUr alleinstehende Personen, die mit Kindern oder unterstiitzungsbedurftigen
Personen im gleichen Haushalt zusammenleben und deren Unterhalt zur Hauptsache
bestreiten

- L Tarif fur Grenzganger aus Deutschland , welche die Voraussetzungen fiir den
Tarifcode A erflllen

- M Tarif fiir Grenzganger aus Deutschland , welche die Voraussetzungen fir den
Tarifcode B erflllen

- N Tarif fir Grenzgénger aus Deutschland , welche die Voraussetzungen fur den
Tarifcode C erfillen

- O Tarif fur Grenzgénger aus Deutschland , welche die Voraussetzungen fiir den
Tarifcode D erfiillen

- P Tarif fir Grenzganger aus Deutsc hland , welche die Voraussetzungen fiir den
Tarifcode H erfillen

[EnY

2. Anzahl Kinder
- 0°9 Anzahl Kinder geméass Angaben des Kantons (max. 9); Ausnahme: die Tarifcodes
H und P werden nur mit 1°9 Kindern berechnet.

3. Kirchensteuer
Y Mit Kirchensteueranteil
N Ohne Kirchensteueranteil

Beispiele
- AQY Alleinstehende Person ohne Kind mit Kirchensteueranteil
- C3N Verheirateter Doppelverdiener mit drei Kindern ohne Kirchensteueranteil
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Quellensteuer -1D und Provision pro Kanton

Mit der neuen Hilfstabelle «Quellensteuer-Kantone» kénnen pro Kanton die Quellensteuer-
ID und die Kommission verwaltet werden. Diese werden bei der Erstellung der
Quellensteuerabrechnung mitberticksichtigt.

1. Klick auf Modul «Lohnbuchhaltung»
2. Kilick auf Registerkarte «Hilfstabellen»
3. Kilick in Gruppe «Hilfstabellen» auf Symbol «Lohnbuchhaltung»
4. Klick auf Tabelle «Quellensteuer-Kantone»
5. Evtl. neuen Quellensteuer-Kanton erfassen (Insert oder Ctrl+N)
£z Quelensteuer-Kantone verwalten E3
Kanton 5G [ | st.Gallen
QST-ID 123456
Buchungskreis
Kommission 5.00 %

Minimaler Abzug 0.00

x Abbrechen

v o

Vergibt der Kanton neben der QST-ID noch einen Buchungskreis, z.B. fiir Filialen, kénnen
diese ebenfalls im entsprechenden Feld erganzt werden.

Minimaler Abzug pro Kanton

Ebenfalls kann mit der neuen Hilfstabelle «Quellensteuer-Kantone» ein Minimaler Abzug
pro Kanton definiert werden. Dieser wird bei der Lohnabrechnung bei
quellensteuerpflichtigen Mitarbeiter m itberiicksichtigt. So kdnnen Pauschalbetrége bis zu
einem bestimmten Einkommen, wie es beispielsweise der Kanton Aargau vorsieht,
abgebildet und in der automatischen Berechnung der Quellensteuer mitberiicksichtigt
werden.

Notizen

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

Eingabehilfe fir Quellen steuer - Tarifcodeanpassungen

Im PROFFIX steht eine Eingabehilfe fir die Anpassung von Quellensteuer Tarifcodes zur
Verfligung. Diese listet alle Mitarbeitenden auf, denen aktuell ein Quellensteuer-Tarifcode
zugewiesen ist. So kénnen die ndtigen Tarifanpassungen einfach und tbersichtlich in einer
Maske vorgenommen werden.

Klick auf Registerkarte «Extras»

Klick in Gruppe «Definition» auf Symbol «Quellensteuer»

Klick in Gruppe «Quellensteuer-Tarife» auf Symbol «Codes ersetzen» (Ctrl+R)

Klick auf Schaltflache «Suchen» um alle Mitarbeiter mit zugewiesenem Quellensteuer-
Tarifcode anzeigen zu lassen

Doppelklick auf gewiinschten Mitarbeiter (Ctrl+M) um diesen zu markieren

Klick auf Symbol «Suchfenster 6ffnen» (F4) rechts neben dem Feld «Neuer Code»
Nach gewtinschtem Code suchen

Doppelklick auf gewiinschten Code (Ctrl+B) um diesen zu tbernehmen

APwWN PR

©No O

£z Quelensteuer-Codes ersetzen o IEN

Selektion

Abfrage v i3
Quellensteuer
Mitarbeiter
Lohngruppe
Abteilung
Filiale

g e e e

Quellenstever |Quellenstever (Bezeichnung) | Mitarbeiter-Nr | Mitarbeiter (Name)
99 SG/ALY 2 Mitarbeiter Toni
142 SG/CHY 5 Mitarbeiterin Maria
250 BE/AOM 20 Mitarbeiterin Tarja

< >

MNeuer Code 143 ([ | 5G/C5Y

J Ok p Suchen

x Abbrechen

Stand Oktober 2018

9. Klick auf Schaltflache «Ok» um die vorgenommenen Anderungen zu speichern
10. Meldung «Die Quellensteuercodes wurden ersetzt» mit «Ok» bestatigen
11. Schritte 5°10 fiir weitere Mitarbeit er wiederholen

Falls mehreren Mitarbeitern der gleiche Quellensteuer-Tarifcode zugewiesen muss,
kdnnen mehrere Mitarbeiter markiert werden und Anderung vornehmen.
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Quellensteuertarif auf dem Mitarbeiter hinterlegen

Klick auf Registerkarte «Start»

Klick in Gruppe «Verwaltung» auf Symbol «Mitarbeiter» (Ctrl+M)

Doppelklick auf gewiinschten Mitarbeiter (Ctrl+D) oder evtl. neu erfassen (Ctrl+N)
Klick auf Registerkarte «Lohnbuchhaltung»

Im Feld «Quellensteuer» den Tarif geméss Verflugung des Steueramtes hinterlegen

arwNE

Option «spez. bew. Code» / Diese Option wird z.B. dann aktiviert, wenn das Steueramt
einen Quellensteuercode bewilligt hat, welcher nicht dem Zivilstand, den Kindern usw.
entspricht. Dieser Information wird mit der Quellensteuerabrechnung elektronisch
Ubermittelt.

QST-Kategorie / Diese Option wird z.B. fir Grenzgéanger benétigt, welche den Wohnsitz im
Ausland haben. Dazu sind auch die Doppelbesteuerungsabkommen zu beachten. Ist eine

QST-Kategorie zu wahlen, muss grundsatzlich diesem Mitarbeiter kein Quellensteuercode

zugewiesen werden.

QST-Kategorie W

Geldwerte Leistungen aus exportierten Mitarbeiterbeteiligungen an Personen mit Ansassigkeit im Ausland
Sondervereinbarung mit Frankreich
WR. Honarar an Personen mit Wohnsitz im Ausland

Bei diesen Sonderféllen werden die Léhne an das Steueramt tbermittelt, es werden
jedoch keine Quellensteuerbetrage abgezogen, ausser beim VR Honorar.

Ist die QST-Kategorie «VR Honorar an Personen mit Wohnsitz im Ausland» zu wéhlen,
muss eine Lohnbewegung mit der Lohnart 5069.600 erfasst werden.

Notizen

Stand Oktober 2018
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£ Lohnbewegungen verwalten E3
Mitarbeiter 2| | Mitarbeiter Toni abgerechnet
Lohnart 5069.600 | | Quellensteuer chne Code
Bezeichnung rl
Menge 0.00
Ansatz 4,50
Betrag 0.00
von Periode 201601 §
bis Periode 201612 5
Sollkonto ll
Habenkonto M
Auftrag M
Kostenstelle e
Kostenart M
Steuercode M
J Ok x Abbrechen

Alle diese Angaben werden mit der Quellensteuerabrechnung dem jeweiligen Steueramt
elektronisch Ubermittelt.

Erfassung Zusatzinformationen Quellensteuer fir die elektronische
Ubermittlung
1. Klick auf das Symbol «Quellensteuer» (CTRL+Q)

o Mitarbeiter Motizen [E) Dokumente Lohnbuchhaltung
Geschlecht Weiblich v Bl (5@ 5| [ = Ei
Zivilstand 1| | ledig glltig ab 07.07.19a6 D

2. Die Pflichtfelder «Konfession», «Anstellung», «Wohnsitz», «QST PLZ/Ort», «QST
Gemeinde-Nr.» und «QST Kanton» ausfillen
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i%: Quellensteuer

Konfession

Anstellung

Andere Aktivititen
Konkubinat

Wohnsitz

Adresse Wochenaufenth.
QST PLZ Ort

QST Gemeinde-Mr,

Q5T Kanton

Anzahl Arbeitstage

Ehepartner

Adresze

Mame

Vorname
Heimatiand
Geburtsdatum
Soziahvers, -Nr,
Einkommen
Beschaftigung
Tatigkeit Beginn

Arbeitskanton

v o

Rimisch-katholische Kirche

Hauptbeschaftigung

Nicht bekannt
Waohnsitz in der Schweiz
B B
q000 | |5t Gallen
3203 5

5G ER | st.Gallen

20 davon in der Schweiz

B ER
Miiller
Julia
CH B | schweiz

01.01.1955 | [

E Ende

Rente

39

<

x Abbrechen

€ >

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

Das Bundesamt fUr Statistik (BFS) erstellt ein «<Amtliches Gemeindeverzeichnis der
Schweiz» und vergibt darin Gemeindenummern, die nicht zwingend mit den Postleitzahlen
(PLZ) der Schweizerischen Post Uibereinstimmen. Sie dient im Rahmen der QST-
Deklaration zur eindeutigen Identifikation derjenigen Gemeinde, die die QST erhalt. Die
Gemeinde-Nr. des BFS wird im PROFFIX im Feld «QST GemeindeNr.» eingetragen. Sie
wird aufgrund der ausgewahlten QST PLZ vorgeschlagen und kann bei Bedarf angepasst
werden. Welche Gemeinde-Nr. genau verwendet werden muss, teilt das Kantons - oder
Gemeindesteueramt mit. Ausserdem publiziert das Bundesamt fiir Statistik ein Verzeichnis
zur Umwandlung von PLZ in BFS-Gemeindenummern unter folgendem Link:
https://www.bfs.admin.ch/bfs/de/home/grundlagen/agvch/gwr -
korrespondenztabelle.assetdetail.4242620.html

Bestimmung des QST-Kantons

Wohnsitz CH Wohnsitz Ausland

Wochenaufenthalt mit
CH-Adresse

Tagesaufenthalt in CH

Stand Oktober 2018

Wohnkanton CH
= QST-Kanton

Wohngemeinde CH =
QST-Gemeinde

Arbeitsortkanton
= QST-Kanton

Arbeitsortgemeinde
= QST-Gemeinde

Wohnkanton CH
= QST-Kanton

Wohngemeinde CH
= QST-Gemeinde
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Kontrolle in der Lohnabrechnung Korrektur letzte Abrechnung
Wenn die Quellensteuersatze importiert und dem Mitarbeiter der korrekte Wird fiir eine quellensteuerpflichtige Person zwei L ohnlaufe im gleichen Monat erstellt, so
Quellensteuertarif zugewiesen wurde, wird in der Lohnabrechnung der stimmt der Ansatz der ersten Abrechnung nicht, da fiir die Quellensteuer als Basis der
Quellensteuerbetrag automatisch berechnet und ausgewiesen. Lohn des ganzen Monats massgebend ist. PROFFIX nimmt bei der zweiten

Lohnabrechnung die Korrekturen automatisch vor.
- Die Lohnabrechnung firr den gewiinschten Mitarbeiter erstellen

(Registerkarte «Lohnabrechnung/Vergutung», Gruppe «Lohnabrechnung», Symbol ;
«Starten» (Crl+F8) thnabrechnung Juli 2014
- Ausgewiesenen Quellensteuerbetrag kontrollieren Sete: 1 042014
Lohnabrechnung: 272 Eintrittsdatum: 01.01.2004
Mitarbeiter-Mr_: 5 Austrittsd atum:
LOhnabrEChnu ng JUII 2014 Lohnart Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
?:Efmb h é%ﬁ_zw . I 1210 Bonuszahlung 200.00
ohnabrechnung: intrittsdatumc: 01 —=ninn
Miarbeiter-Mr: & Austrittsdatum: 5000 Bruttolohn — 20000
Lohnart  Bezeichnung Menge Ansatz Betrag
1000 Monatslohn 5'000.00 5010 AHVAV/ED-Beitrag 200.00 515 -10.30
_ 5020 ALV-Beitrag 200.00 1.10 -2.20
5000 Bruttolohn 5'000.00 6031 MBUV-Beitrag 20000 1.46 -2.90
5041 UVGZ-Beitrag 0.00 0.63 0.00
5051 KT G-Beitrag 200.00 0.61 -1.20
5010 AHV""V"’EO-EIEIUEEI 5'000.00 515 -257 50 | 5069 Quellensteuer Korrektur letzte Abl’EChI’IUﬂQ 500000 293 146 50
5020 ALV-EIEHI’E_E] 5'000.00 110 -55.00 5070 Quellensteuer 5200.00 3.38 -175.75
5031 MNBUV-Beitrag 5'000.00 146 -73.00 5999 Total Abziige 4585
5041 UVGZ-Beitrag 0.00 0.63 0.00 -
5051 KT G-Beitrag £'000.00 0.61 -30.50
5060 BYG-Beitrag -270.00
[ 5070 Quellensteuer £'000.00 293 -146.50 | 6500 Nettolohn 15445
5999 Total Abziige -832.50
6600 Auszahlung 15415
6500 Nettolohn 4'167.50 _
Notizen
6600 Auszahlung 4'167.50

Tritt ein Mitarbeiter unter dem Monat ein oder aus, wird der Ansatz aufgrund des ganzen
Monatslohns berechnet. Der ermittelte Ansatz * der effektive Brut tolohn ergibt den

Quellensteuerabzug.
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Korrektur Quellensteuer Satz -Basis pro Rata (Lohnart 5069.650 )

Tritt ein Mitarbeiter unter dem Monat ein oder aus, ist der Quellens teuersatz aufgrund der
Basis des ganzen Monats zu ermitteln. Dies gilt auch fir Mitarbeiter im Stundenlohn. Dafir
wird die Lohnart 5069.650 benutzt, die im PROFFIX Standard ausgeliefert wird.

Quellensteuerabrechnung erstellen

1. Klick auf Registerkarte «Listen»

2. Kilick in Gruppe «Lohnbuchhaltung» auf Symbol «Lohnbuchhaltung Monat»

3. Klick auf Liste «Quellensteuer-Abrechnung» oder «Quellensteuer-Abrechnung pro
Wohnkanton»

Zeitraum der Abrechnung «von Periode» und «bis Periode» definieren

Unter «Ausgabe auf» die Option «Vorschau» wahlen

Klick auf Schaltflache «Ok»

Klick auf Schaltflache «Starten»

Noos

Quellensteuer-Abrechnung

Abrechnungsperiode: 1.Januar - 31.Marz
QST-ID: 123456
Nummer Name Geburts- uchsb. Kt. Kindel - Einitt  Austritt Code Periode Bruttolohn  Bruttolohn  Tanf  Abzug
Datum Nummer inkl. Zulagen _ satzbest.

2 Mitarbeiter Toni 0108.1972 St. Gallen SG 3 756.1888.1888.13 SG/ATY  Januar 2016 570000 570000 841 47935
2 Mitarbeiter Toni 0108.1972 St. Gallen SG 3 756.1888.1888.13 SGIATY  Februar2016 570000 570000 841 47935
2 Mitarbeiter Toni 0108.1972 St. Gallen SG 3 756.1888.1888.13 SGIATY  Marz2016 670000 670000 1031 690.75
Total Mitarbeiter Toni, 9000 St. Gallen 1810000 16110000  9.11 164945
5 Mitarbeiterin Maria 07.07.1967 St. Gallen SG 1 7564444444446 SG/C4Y  Januar 2016 525000 525000 348 18270
5 Mitarbeiterin Maria 07.07.1967 St. Gallen SG 1 7564444444446 SG/C4Y  Februar 2016 545000 550000 404 22000
5 Mitarbeiterin Maria 07.07.1967 St. Gallen G 1 7564444444448 SG/C4Y  Marz2016 525000 525000 348 18270
Total Mitarbeiterin Maria, 3000 St. Gallen 1535000 1600000 9.67 58540
Die Richtigkeit und Volistandigkeit bescheinigt. Total 223485
Ot und Datum: Wangs, 03.12.2015 -0.00% Bezugsprovision 0.00
ablieferungspfiichtiger Betrag 223485

Stempel und Unterschrift

Notizen

PROFFIX WORKSHOP LOHNBUCHHALTUNG

Pauschalspesen bei quellensteuerpflichtigen Mitarbeitern
In einigen Kantonen wie z.B. in Zirich oder Bern sind Pauschalspesen
quellensteuerpflichtig. In diesem Fall muss eine separate Lohnart erstellt werden.

Klick auf Registerkarte «Extras»

Klick in Gruppe «Definition» auf Symbol «Lohnarten»

Spesenlohnart kopieren z.B. 6050.000 Pauschale Autospesen (Ctrl+K)

In Feld «Lohnart» gewinschte Nummer eintragen z.B. 1093.000. Achtung diese muss
von der Reihenfolge her vor der Lohnart 5070 (Quellensteuer) angeordnet werden,
damit die Basis zur Tarifermittlung korrekt berechnet wird.

Klick auf Registerkarte «Definition»

Klick auf Symbol «Neue Lohnsumme» rechts neben der Tabelle «Lohnsummen>
Lohnsumme hinzuftigen: Quellensteuer-Basis (Aktion: Betrag addieren) und mit «Ok»
bestatigen

7. Weitere neue Lohnsumme einfliigen: QST-Satz-Basis (Aktion: Betrag addieren) und
mit «Ok» bestéatigen

PR

o g

£z Lohnsummen zuweisen IEE3 | | ‘& Lohnsummen zuweisen E3

Lohnsumme |13 | Quellensteuer-Basis Lohnsumme | 1013 | quellensteuer Satz-Basis

Alction Aktion

Menge addieren Menge subtrahieren Menge addieren Menge subtrahieren

Ansatz addieren Ansatz subtrahieren Ansatz addieren Ansatz subtrahieren

® Betrag addieren Betrag subtrahieren ®) Betrag addieren Betrag subtrahieren

Summe zuriicksetzen Summe zuriicksetzen

J ok x Abbrechen J ok x Abbrechen

Notizen

Stand Oktober 2018
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Notizen

8. Klick auf Schaltflache «Ok» um Lohnart zu speichern
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